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PHAN 1

MUC TIEU PAO TAO VA CHUAN PAU RA

1.1. Muc tiéu chung

Hoc xong chuong trinh ndy, ngudi hoc chiém linh duoc céc tri thirc chung vé
hanh chinh gido duc va quan li gido duc; c6 kha nang td chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia chuyén vién hanh chinh gido duc va quan li gido duc trong linh vuc
van héa gido duc. Chuong trinh gop phan tao ngudn nhan lyc cho viéc xay dung nén
hanh chinh gido duc chuyén nghiép, hién dai, dp tng yéu cau d6i méi gido duc va

quan li gido duc hi¢n nay.
1.2. Muc tiéu cu thé va chuan dau ra
1.2.1. Yéu cau ve kién thirc

- C6 kién thtrc co ban vé: Nguyén 1i co ban ctia Chu nghia Mac — Lénin, Tu
tuéng HO Chi Minh, Pudng 16i cach mang cua Pang Cong san Viét Nam, Phap luat

dai cuong;

- C6 nhiing kién thirc co so ve céac linh vuc tam i, gido duc, quan 1i hanh chinh

nha nudc vé gido duc - dao tao, cac luat lién quan dén gido duc va quan li gido duc.

- Nam ving nhiing kién thirc chuyén nganh vé quan li gido duc va hanh chinh

giao duc tai cac co s gido duc;

- C6 kién thure b6 tro vé ngoai ngit (tiéng Anh) va tin hoc theo qui dinh tai Phu
luc chuan ddu ra Ngoai ngit (tiéng Anh) va Tin hoc cho cic nganh ddo tao (dinh kém

Quyét dinh).
1.2.2. Yéu cau vé ki niing

- Co cac ki nang can thiét d€ ho tro cong tac quan li gido duc tai don vi: xay

dung ké hoach, t6 chuc cong viéc, hd tro diéu hanh, giam sat va danh gia két qua



quan li cac nguon luc va cac ndi dung khac thudc pham vi chirc nang, nhiém vu cia

don vi;

- C6 cac ki nang can thiét dé thuc hién nhitng cong viéc hanh chinh gido duc:

soan thao va xur li c4c loai van ban hanh chinh gido duc, quan 1i ho so,...

- Ki ning phdi hop véi cac dong nghiép thuc hién cong viéc theo thim quyén

va trach nhi€ém duoc giao;

- Ki niing t6 chue thyc hién cong viée (1én lich c¢ong tdc; thuwe hién cdc thi tuc,

hé so, quy trinh... theo yéu cdu tirng cong viéc);

- Ki ning téng hop tinh hinh, phan tich, téng két, danh gia coéng viéc va bao

cdo cap trén (noi, viet);

- Ki ning giao tiép (giao tiép truc tiép véi cdp trén, véi dong nghiép, khdch

lién hé cong tac; giao tiép qua dién thoai, qua email...);
- Ki nang tin hoc (tin hoc vin phong, cdc phan mém qudn Ii, thong ké, ...).
1.2.3. Yéu céu vé thai dd

- C6 y thirc chap hanh tot duwong 161, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap

luat cia Nha nuoc;
- Trung thuc (voi cap trén, véi dong nghiép,...);
- Tinh than trach nhiém véi cong viéc;
- Can than, chu dao; ti mi;
- Than thién;
- Lich su;
- Y thire t6 chire ki luat cao;

- Biét cau thi, khic phuc khuyét diém trong cong viéc;



- Biét chia sé, gitip d& dong nghiép trong cong viéc;

- Y&u thich cong viéc hanh chinh gido duc va quan li gido duc; yéu thich nganh

gido duc.
1.3. Vi tri 1am viéc ciia ngwoi hoc sau khi tét nghiép
Chuyén vién hanh chinh giao duc va quan li giao du, cong tdc tai:
- Vian phong cac co s& gido duc tir mam non dén phd thong;
- Cac phong, ban thudc cac S¢, Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong, ban cua céc truong dai hoc, cao ddng, trung cap chuyén nghiép, trung

tam gido duc thuong xuyén;
- Céc co quan van hoa va gido duc cua Pang, Nha nudc.
- Céc co quan, tO chire gido duc khéc.
1.4. Kha ning hoc tip va ning cao trinh d¢ sau khi tot nghiép

bu diéu kién, nang luc dé hoc cao hoc dat trinh do thac si Quan 1i gido duc;

du nang luc tu hoc, nghién ctru khoa hoc gido duc va quan li gido duc.
1.5. Cac chwong trinh da tham khao
1.5.1. Cac chwong trinh trong nudc

Chuong trinh dao tao ctr nhan Quan li gido duc ctia Truong Pai hoc Su pham
Ha Noi, Truong Dai hoc Su pham TP. H6 Chi Minh, Hoc vién Quan li Gido duc, Pai
hoc Vinh.

1.5.2. Cac chwong trinh nwéc ngoai

Khéng tham khao céc chuong trinh dao tao cua nudc ngoai (nudc ngoai

khong dao tao trinh d§ dai hoc nganh Quan 1i gido duc).

DUYET
HIEU TRUONG TRUONG PHONG PAO TAO TRUONG KHOA/NGANH






PHAN 2

NOQI DUNG CHUONG TRINH PAO TAO

2.1. Khai quat chwong trinh dao tao
2.1.1. Poi twong tuyén sinh va thoi gian dao tao
- Béi tugng tuyén sinh: tot nghiép trung hoc phd thong hoic twong duwong.
- Thot gian dao tao: 04 nam.
2.1.2. Ciu triic chung ciia chwong trinh dao tao

Téng sb tin chi trong chuwong trinh: 166 tin chi. Sinh vién phai tich liy tbi thiéu
132 tin chi (khong ké 03 tin chi cia mon hoc Gido duc thé chat va 08 tin chi ciia mon

hoc Gido duc qudc phong - An ninh), trong do:
- Khéi kién thire chung: 19 tin chi (bét budc: 19 tin chi; tu chon: 00 tin chi);
- Khéi kién thac co sd: 37 tin chi (bét budc: 28 tin chi; tu chon: 09 tin chi);
- Khéi kién thirc nganh: 57 tin chi (bét budc: 41 tin chi; tw chon: 16 tin chi);
- Thyc tap nghé nghiép: 09 tin chi;
- Khoa luan tot nghiép/cac hoc phan thay thé: 10 tin chi.
2.1.3. Piéu kién tot nghiép

- Cho dén thoi diém xét tot nghi¢p khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac

khong dang trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

- Tich lity du sb hoc phan va khéi luong cia chwong trinh ddo tao theo quy

dinh;

- Piém trung binh chung tich liiy ctia toan khéa hoc dat tir 2,00 trg 1én;



- Pat chuin dau ra vé ngoai ngtr, tin hoc do Hi€u truong quy dinh;

- Théa man mot s6 yéu cau ve két qua hoc tap doi voi1 nhém hoc phan thude

nganh dao tao chinh va céc diéu kién khac do Hiéu trudng quy dinh;

- C6 chung chi Gido duc qudc phong - An ninh va ching chi Gido duc thé chit

dbi voi cac nganh dao tao khong chuyén vé quén sy va thé duc - thé thao;

- Co6 don giri Phong Pao tao dé nghi duoc xét tt nghiép trong truong hop du

diéu kién tdt nghi¢p sém hodc mudn so véi thoi gian thiét ké cua khoa hoc.
2.1.4. Cac diéu kién thuwe hién chwong trinh dao tao

- Ap dung Quy ché dio tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin
chi, ban hanh kém theo Vin ban hop nhét s6 17/VBHN-BGDDT, ngay 15/05/2014

cua B0 truong Bo Giao duc va bao tao.
- Ap dung céac vin ban quy dinh cua Trudng Pai hoc Sai Gon.

- Can cr ké hoach giang day trong chuong trinh dio tao va huéng dan ding ki

mon hoc trude moi hoc ki, ¢6 van hoc tap hudng dan sinh vién dang ki mon hoc.

- Mén hoc duoc giang day theo dé cuong chi tiét mon hoc da dugc phé duyét va

phai duoc cung cép cho sinh vién trude khi giang day.

- Chuong trinh nay dugc dinh ki xem xét, diéu chinh hang nim nham d4p tng

su phat trién ctia nganh va phu hop véi nhu ciu phat trién kinh té x3 hoi.



2.2. Khung chuwong trinh dao tao

Sb tiét ’
Lén 16p Thue | Maso
TT \ s6 hanh Heso | hoc
Tén hoc phan/mén hoc Ma s0 TC Li Bai | Thio thi Cong h(ic phan
£ A N . phan hoc
thuyét | tdp | luén | nghiém, )
. truoc
thuc dia
I | Khdi kién thirc chung: 19/132 tin chi
Biit bugc: 19/19 tin chi
Nhiing nguyén li co ban cua
! Chu nghia Méc - Lénin 861001 > 73 73 !
2 | Tu tuong HO Chi Minh 861002 | 2 30 30 1 | 861001
3 | Puong 16i caich mang DPCSVN | 861003 | 3 45 45 1 | 861002
) Piém
4 | Tiéng Anh I 866101 | 2 30 30 1 KS
>=50
5 | Tiéng Anh II 866102 | 2 30 30 1 | 866101
6 | Tiéng Anh III 866103 | 3 45 45 1 | 866102
7 | Phap luat dai cuong 865006 2 30 30 1
8 | Giao duc thé chat (I) 862101 1 30 30 | 05
9 | Gido duc thé chét (II) 862102 1 30 30 0.5 | 862101
10 | Gido duc thé chét (II) 862103 | 1 30 30 | 0.5 | 862101
11 | Gido duc qudc phong - AN (I) | 862106 | 3 45 45 1 | 861003
12 | Gi4o duc qudc phong - AN (1) | 862107 | 2 30 30 1
13 | Gido duc quoc phong - AN 862108 | 3 45 45 1
(111
Tw chon: 00/19 tin chi
II | Khdi kién thirc co sé: 37/132 tin chi
Bit bujc: 28/37 tin chi
14 | Tam ly hoc dai cuong 863001 2 30 30 1
15 | Gido duc hoc dai cwong 863005 2 30 30 1
16 Phuopg phép nghién ctru khoa 863009 ) 30 30 1
hoc gido duc
17 | Xéc suit thong ké B 864002 | 3 30 30 1
18 | Logic hoc 865005 | 2 30 30 1
19 | Tiéng Viét thyc hanh 865001 | 2 30 30 1
20 | Tam Iy hoc lbawoiva Tamli - ¢)cq0; | 3 30 | 0| 15 0 45 1| 863001
hoc su pham
21 | Li luan day hoc hién dai 846023 | 3 30 0| 15 0 45 1 | 863005
Hé¢ thong GD qudc dan va bo
22 méy QLGD 846302 | 3 30 0 | 15 0 45 1
Quan li HCNN va QL nganh
23 | SDBT 846303 | 3 30 0 | 15 0 45 1
Céc luat lién quan dén GD va
QLGD (Luat GD, Luat Lao
24 dong, Luat Hanh chinh, Luat 846304 | 3 30 0 | 15 0 45 1
s¢ hiru tri tug)
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S tiét ’
Lén 16p Thue | Maso
TT \ s6 hanh Heso | hoc
Tén hoc phan/mén hoc Ma s0 TC Li Bai | Thio thi Cong h(ic phan
£ A N . phan hoc
thuyét | tdp | luén | nghiém, )
. truoc
thuc dia
Tw chon: 09/37 tin chi 9/18
25 | Tam li va gido duc gidi tinh 846305 3 30 0 15 0 45 1
26 | Kinh té hoc gido duc 846306 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
27 | Xa hoi hoc gido duc 846307 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
2g | Dicukhiénhocvaly thuyethe | /o350 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
thong
29 | Gi4o duc mdi truong 846309 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
30 | Gido duc dic biét 846310 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
IIT | Khéi kién thirc nganh: 57/132 tin chi
Bit bujc: 41/57 tin chi
31 | Pai cwong vé& QL va QLGD 846051 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
Lao dong va nhan cach cua
32 | ngudi chuyén vien QLGD va | 846311 | 3 30 | 0| 15 0 45 1
hanh chinh GD
33 | Xay dung ke hoachphattrién | g4c315 | 3 30 | 10| 5 0 45 1| 846051
co s6 GD
34 | Té chirc co s& GD 846313 | 3 30 |10 5 0 45 1| 846051
35 | Kiém tra va thanh tra co s& GD | 846314 3 30 10 5 0 45 1 846051
36 | Pam bdo chét lugng GD 846315 | 3 30 |10 5 0 45 1
37 g‘]:l)a“ li nhan sy trong co s 846316 | 3 30 |10 s 0 45 1| 846051
3g | Quan i tai chinh va tai san 846317 | 3 30 | 10| 5 0 45 1| 846051
trong co s& GD
39 | Quanlihoatdongdayhocva | g)c310 | 5 30 |10 5 0 45 1| 846051
giao dyc trong co s6 GD
Ung dung cong nghé thong tin
40 | v OLGD 846319 | 3 15 |15 15 0 45 1
41 | Nehiép vuquanlivanphong | ¢)c370 | 3 15 |15 15 0 45 1| 846051
co s gido duc
42 | Nehiép vu cong tic van thu 846321 | 3 15 [ 15| 15 0 45 1
trong co s& GD
43 | Vanban quan linha nude vaki | )35y | 3 15 15| 15 0 45 | 1
thuat soan thao van ban
44 | Thyc té 1 846079 1 846313
45 | Thuc té 2 846080 | 1 846079
Tw chon: 16/57 tin chi 16/28
Giao tiép ctia chuyén vién
46 | OLGD vh hanh chinh GD 846323 | 2 15 | 0| 15 0 30 1
47 | Tam ly hoc quan li 846027 2 20 0 10 0 30 1
48 g‘];a“ lingudihoc trong co's6 | g 0374 | 3 30 | 10| 5 0 45 1| 846051
49 | Quan i hé thong thong tin 846325 | 3 30 [10] 5 0 45 | 1 | 846051
trong co s& GD

10
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S tiét ’
Lén 16p Thue | Maso
TT \ s6 hanh Heso | hoc
Tén hoc phan/mén hoc Ma s0 TC Li Bai | Thio thi Cong h(ic phan
£ A N . phan hoc
thuyét | tap | ludn | nghiém, truoe
thuc dia
Quan li vige xdy dung va phat | 46396 | 3 30 | 10| 5 0 45 1 | 846051
50 | trién chuong trinh gido duc
51 | Quanli hoat dong gido duc 846327 | 3 30 |10 5 0 45 1 | 846051
hudng nghiép trong co sorGD
5o | Quanlihoatdong thamvan | g/cang | 3 30 [10] 5 0 45 | 1 | 846051
hoc dudng trong co s GD
53 | Quan li dy 4n GD 846329 | 3 30 | 10| 5 0 45 1 | 846051
54 | Phoihopciclucluong GD | gyi330 | 3 | 39 | 0| 5 0 45 | 1
trong va ngoai co s& GD i
55 | Congtdc Dang vadoanthe | g casy | 5 30 [10] 5 0 45 | 1
trong co s¢ GD
IV | Khéi kién thire chuyén nganh: 00/132 tin chi (khong phan chuyén nganh)
V | Thuec tép: 9/132 tin chi
846312
846313
846318
56 | Thuc tap 1 846097 | 3 846319
846320
846321
846322
57 | Thuc tap 2 846098 | 6 846097
VI | Khéa luin tét nghiép/cac hoc phén thay thé: 10/132 tin chi
58 | Khoa luan t6t nghiép 846099 | 10
Cic hoc phén thay thé KLTN 1023
59 | Quan li nganh GD mam non 846332 | 3 30 | 10| 5 0 45 1
60 | Quan li nganh GD phé thong | 846333 | 3 30 | 10| 5 45 1
61 | Quan linganh GD thuong 846334 | 3 30 [ 10 5 0 45 1
xXuyen
62 | Quan linganh GD chuyén 846335 | 3 | 30 |10 s 0 45 | 1
nghiép
63 | Quan li nganh GD dai hoc 846336 | 3 30 | 10| 5 0 45 1
64 | X3y dung truong hoc dat 846337 | 3 30 |10 5 0 45 1
chuan quoc gia
65 | T chirc sy kién 846338 | 3 30 [10] 5 0 45 1
66 | Tb chirc cude hop 846339 1 5 5 5 0 15 1
67 | Lam viéc nhom 846340 | 1 5 5 5 0 15 1
Téng cong , . L,
s6 tin chi toi thiéu phai tich lay | 12 tn chi/ 166 tin chi

2.3. Co cu cac hoc phin ciia khoi kién thirc chuyén nganh: khong phin chuyén

nganh.

11




2.4. K¢ hoach dao tao theo tién d
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TT . . Hoc ki
Tén hoc phan/mén hoc Ma so So tin chi 5 8
I | Khéi kién thirc chung: 19/132 tin chi
Bt bugc: 19/19 tin chi
1 NhlZIng nguyén li co ban cia Cht nghia Mac 861001 5
- Lénin
2 | Tu tuéng H6 Chi Minh 861002 2
3 | Puong 16i cach mang PCSVN 861003 3
4 | Tiéng AnhI 866101 2
5 | Tiéng Anh II 866102 2
6 | Tiéng Anh III 866103 3
7 | Phéap luét dai cuong 865006 2
8 | Giao duc thé chat (I) 862101 1
9 | Gido duc thé chét (IT) 862102 1
10 | Gido duc thé chit (III) 862103 1
11 | Gido duc qudc phong - An ninh (I) 862106 3
12 | Giao duc qudc phong - An ninh (II) 862107 2
13 | Gido duc qudc phong - An ninh (IIT) 862108 3
Tw chon: 00/19 tin chi
I | Khéi kién thirc co' sé: 37/132 tin chi
Biit buéc: 28/37 tin chi
14 | Tam ly hoc dai cuong 863001 2
15 | Gido duc hoc dai cuong 863005 2
16 | Phwong phap NCKHGD 863009 2
17 | Xac suit thong ké B 864002 3
18 | Logic hoc 865005 2
19 | Tiéng Viét thyc hanh 865001 2
20 | Tam ly hoc ltra tudi va Tam i hoc su pham 846301 3
21 | Li luan day hoc hién dai 846023 3
22 | Hé théng GD québc dan va bo may QLGD 846302 3
23 | Quan li HCNN va QL nganh GDDT 846303 3
e L
Tw chon: 09/37 tin chi 9/18
25 | Tam li va gido duc gidi tinh 846305 3
26 | Kinh té hoc gido duc 846306 3
27 | Xa hoi hoc giao duc 846307 3
28 | Piéu khién hoc va Iy thuyét hé thong 846308 3
29 | Gido duc moi truong 846309 3
30 | Gio duc dic biét 846310 3

12
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T Tén hoc phin/mén hoc Ma so $6 tin chi ek
y : 5 7 8 |9
III | Khdi kién thirc nganh: 57/132 tin chi
Biit bujc: 41/57 tin chi
31 | Pai cuong vé QL va QLGD 846051 3
2 | Lo et i g o gt |3
33 | Xay dung ké hoach phat trién co s6 GD 846312 3
34 | T4 chirc co sé GD 846313 3
35 | Kiém tra va thanh tra co s& GD 846314 3 X
36 | Pam bao chit luong GD 846315 3
37 | Quan li nhan sy trong co s&6 GD 846316 3
38 | Quan li tai chinh va tai san trong co s GD 846317 3 X
39 S(;.laslg g]l)loat dong day hoc va gido dyc trong 846318 3 X
40 | Ung dung cong nghé thong tin trong QLGD 846319 3
41 | Nghiép vu quan li van phong co so gido duc | 846320 3 X
42 | Nghiép vu cong tac van thu trong co so GD 846321 3 X
43 ?lllzr; 52?1 qbgin li nha nudce va ki thuit soan 846322 3
44 | Thucte 1 846079 1 X
45 | Thyc té 2 846080 1 X
Tw chon: 16/57 tin chi 16/28
46 S}ii?htﬁl])) cua chuyén vién QLGD va hanh 846323 )
47 | Tam ly hoc quan li 846027 2
48 | Quan li nguodi hoc trong co sé GD 846324 3
49 | Quan li hé théng thong tin trong co s& GD 846325 3
50 Sﬁinglilé?fﬁl z:(ay dung va phat trién chuong 846326 3
5 ggstgl ilo hsost(;i]gng giao duc hudng nghiép 846327 3
57 8(;1:2 g]goat dong tham van hoc dudng trong 846328 3
53 | Quan li dy an GD 846329 3
54 Ph(‘)iq hop céc luc lugng GD trong va ngoai 846330 3
co sé GD
55 | Cong tac Pang va doan thé trong co s GD 846331 3
v Khoi kién thirc chuyén nganh: 00/132 tin
chi (khong phan chuyén nganh)
V | Thue tap: 9/132 tin chi
56 | Thuctap 1 846097 3
57 | Thuc tap 2 846098 6 X
VI Khéa luin tot nghiép/cac hoc phan thay
the: 10/132 tin chi
58 | Khoa luan tot nghiép 846099 10 X | X
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T Tén hoc phin/mén hoc Ma so $6 tin chi ek

¢ * 1 2 3 4 5 7 8

Cic hoc phin thay thé KLTN 10/23
59 | Quan li nganh GD mam non 846332 3 X
60 | Quan li nganh GD phd thong 846333
61 | Quan li nganh GD thuong xuyén 846334 3
62 | Quan li nganh GD chuyén nghiép 846335 3 X
63 | Quan li nganh GD dai hoc 846336 3 X
64 | Xay dung truong hoc dat chuén qubc gia 846337 3 X
65 | T6 chic su kién 846338 3 X
66 | Té chirc cudc hop 846339 1 X
67 | Lam viéc nhom 846340 1 X
Tong cong: | 132/166 | 16 | 18 | 17 | 14 | 16 11| 6
Tong cong sb tin chi tdi thiéu phai tich liy 132 tin chi / 166 tin chi
DUYET 7 o : :
HIEU TRUONG TRUONG PHONG PAO TAO TRUONG KHOA/NGANH
PGS.TS. Pham Hoang Quan TS. My Giang Son TS. Nguyén Thi Thiy Dung
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PHAN 3

PE CUONG CHI TIET CAC HQC PHAN
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UBND THANH PHO HO gHi MINH bE CUONG CHI TIE’T HOC PHAN
TRUONG PAI HOC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

, ~ HQCPHAN
TAM LY HQC LUA TUOI VA TAM LY HQC SU PHAM

1. Théong tin vé hoc phan
- Tén hoc phan: Tam 1y hoc lta tudi va tam 1y hoc su pham
- M3 hoc phan: 846301
- S6 tin chi: 03
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, TH/TN/thyc dia): 45 (30; 0; 15; 0)
- Trinh d0 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: 863001
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B0 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc

3. M6 ta hoc phin

Tam 1y hoc lta tudi va Tam 1y hoc su pham cung cip nhing kién thirc co ban
vé dic diém tam 1y cac giai doan phat trién clia c4 nhan tir so sinh dén trudng thanh;
nhitng co s¢ tdm 1y hoc cua cac hoat dong day hoc va gido duc hoc sinh, cac phém
chét va ning lyc cta gido vién.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thirc: Sinh vién nim duoc nhimng dic diém tdm Iy co ban cua lta
tudi mam non, dic diém tadm 1y co ban lura tudi tiéu hoc, dic diém tim 1y co ban Itra
tudi trung hoc co so, dic diém tdm 1y co ban cua lira tudi trung hoc phd thong;
nhirng co sé tam ly cua day hoc va giao duc.

4.2. Vé ki niing: Budc dau sinh vién c6 thé van dung nhirng kién thic Tam ly
hoc lira tudi va Tam 1y hoc su pham dé giai thich nhitng biéu hién tdm ly, nguyén
nhan thanh cong hay that bai trong day hoc, gido duc hay trong giao tiép su pham dé
¢6 cach nhin ding va dé ra phuong phap giao duc phu hop.

4.3. V& thai d9: C6 quan diém duy vat va tu duy bién ching trong xem x¢ét, danh
gia hoc sinh; tich cuc, tu gidc hoc tap, rén luyén ban than dé dap tmg yéu cau cong
viéc trong tuong lai.

16
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thirc t6 chike, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phin Sf) phap day - hoc va kiém
tiet . ‘s
tra, danh gia
Chwong 1. Nhap mon Tam ly hoc Ifra tuéi va Tam ly
hgc sw pham
1.1. Pbi twong, nhiém vu, y nghia nghién ctru Tam Iy 4 + Giang ly thuyet
hoc 1tra tudi va Tam 1y hoc su pham + Thao luan
1.2. Ly ludn vé su phat trién tdm 1y tré em
1.3. Su phén chia cic giai doan phat trién tim 1y 1ta tudi
Chuong 2. Tam ly I¥a tu6i mam non
21 Vi tri va y nghia cua sy phat trién tam 1y Ira tuoi Giang Iy thuyét
mam non - 4 ,
2.2. Hoat dong chu dao ¢ Itra tudéi mam non Giang 1y thuyét
< 4R fe e A A 17 1 2. A + Giang ly thuyét
2.3. Bac diém phat trién tdm ly lra tuéi mam non + Bai tap thyc hanh
Chuong 3. Tam ly Itra tudi hoc sinh tiéu hoc
3.1. Nhitng thay d6i vé co thé va hoat dong Giang 1y thuyét
3.2. Deicvdiép} tam 1’3'/ de?g: tru’ng fY hoc sinh ti€éu hoc 4 + Giang 1y thuyét
3.2.1. De_lAc dlAem, pha‘E trle}l tri qu _ + Théo luan
3.2.2. Mot sO nét nhan cach noi bat
Chuong 4. Tam ly Ifra tuoi hoc sinh trung hoc co' sé¢
4.1. Vi tri, y nghia cua giai doan phét trién tam 1y lira " , £
tudi hoc sinh trung hoc co s¢ Giang Iy thuyet
4.1.2. Nhirng diéu k?1¢n phét trién tam ly ¢ lira tudi hoc Giang Iy thuyét
sinh trung hoc co s&
A A \ r + A 7 A 5 7 i
4}.3. Hoat dong h(_)f: tap va sy phat trién tri tué cua hoc Giang 1§ thuyét
sinh trung hoc co s&
4.4. Hoat dong giao tiép cua lura tudi hoc sinh trung hoc + Giang 1y thuyét
CO SO + Bai tap thuc hanh
4.5. So lugc su phat trién nhan cach & lira tudi hoc sinh . , X
. Giang ly thuyét
trung hoc co s¢
Chuong 5. Tam ly Iira tuoi HS trung hoc pho thong
5.1. Nhiing y€u t0 anh huong dén sy phat trién tam ly
Iira tudi hoc sinh trung hoc pho thong + Giang ly thuyeét
5.2. Hoat dong hoc tap va su phat trién tri tué cua hoc | 7 |+ Thdo luin
sinh trung hoc phd thong + Bai tap
5.3. Nhirng dac di€ém nhan cach chu yéu
5.4. Mot s0 van dé gido duc doi voi hoc sinh THPT
Kiém tra 3 | Sinh vién 1am kiém tra

17




18

Hinh thirc t6 chike, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phin f? ¢ phap day - hoc va kiém
1€ tra, danh gia
Chuong 6. Tam ly hoc day hoc
6.1. Hoat dong day Giang ly thuyét
+ Giang ly thuyét
6.2. Hoat dong hoc 3 n Théoglu}e:m Y
6.3. Sy hinh thanh khai niém trong day hoc Giang ly thuyét
6.4. Su hinh thanh k¥ nang, ky xdo Giang 1y thuyét
Chuong 7. Tam ly hoc gido duc dao dirc
. . ) + Giang ly thuyét
7.1. Pao dtrc va hanh vi dao dic + Théo luan
P ) 6 |+ Giangly ‘Ehuyét
7.2. Cau truc tdm ly cia hanh vi dao duc + Bai tap tric nghiém
o ) - . + Giang ly thuyét
7.3. Van dé gido duc dao duc cho hoc sinh pho thong + Thao ludn
Chuong 8. Tam ly hoc nhan cach nguoi gido vién
8.1. Su can thiét phai trau doi nhan cach cta ngudi gido + Thao luan
vién + Giang ly thuyeét
8.2. Pic diém lao dong su pham cia ngudi gido vién Giang ly thuyét
8.3. Cau trtiic nhan céch cua nguoi gido vién 5 | T Giang ly thuyét

8.3.1. Pham chat nhan cach ctuia nguoi gido vién

8.3.2. Nang luc su pham cua ngudi gido vién

8.4. Su hinh thanh uy tin cua nguoi gido vién

+ Thao luan
+ Bai tap tinh huong

+ Bai tap trac nghiém

+ Giang 1y thuyét
+ Thao luan

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

6.1.1. Nguyén Ké Hao — Nguyén Quang Uan (2003), Gido trinh Tam 1y hoc lita

tuéi va Tam ly hoc su pham, Nxb DHSP.

6.1.2. Lé Vian Hong va cac tac gia khac (2001), Tam 1y hoc ltra tudi va Tam Iy

hoc su pham, NXB Giéo duc.

6.1.3. Nguyén Thi T& va cac tac gia khac (2012), Gido trinh Tam 1y hoc lta

tu6i va Tam Iy hoc su pham, NXB DHSP TPHCM.

6.2. Tai liéu khac

6.2.1. Bui Vian Hué va cac tac gia khac (2014), Gido trinh Tam 1y hoc tiéu hoc,

NXB DHSP.
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6.2.2. Thai Duy Tuyén (2010), Phuong phap day hoc truyén théng va doi méi,
Nxb Gido duc VN.

6.2.3. Nguyén Anh Tuyét (2001), Tam 1y hoc tré em, NXB GD.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki

7.3. Hinh thire thi két thac hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.1;

- Diém trung binh cta cac bai kiém tra qua trinh: hé s6 0.2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung ~ TS. Nguyén T. Thiy Dung TS, Neuyén T. Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

, HQC PHAN
LY LUAN DAY HQC HIEN PAI

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phﬁn: Ly luan day hoc hién dai

- M3 hoc phan: 846023

- S tin chi: 03

- Sb tiét (li thuyét, bai tap, thao luin, thuc hanh/thi nghiém/thuc dja): 45
(30;15)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si 6 sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M ta hoc phén

G161 thi€u lich st va sy phat trién 1y luan day hoc hién dai, cdc mo hinh va triét

Iy dao tao hién dai lam nén tang ddi méi can ban, toan dién gido duc; cAu trac ban
chét, tinh quy luat; phuong phap tiép can ly luan day hoc hién dai; quy luat day hoc
trong nha truong; cac nguyén tac day hoc; qua trinh day hoc theo tiép can hién dai:
muc tiéu day hoc, ndi dung day hoc, phuong tién day hoc, phuong phép day hoc,
hinh thuc t6 chire day hoc, kiém tra va danh gia.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V@ kién thirc: SV trinh bay duogc lich sur va sy phat trién 1y luan day hoc;
gidi thich dugc qua trinh day hoc trén co so triét ly vé dao tao theo tiép can hién dai
bao gdm: muc tiéu, ndi dung, phuong phap, phwong tién, hinh thtrc t6 chirc day hoc;
cac hinh thtre kiém tra, danh gia két qua hoc tap; muc dich, chirc ning va cac nguyén
tac kiém tra danh gia trong 1y luan day hoc; cac hinh thirc day hoc hién dai.

4.2. V& ki niing: SV giai thich dugc cac qua trinh day hoc theo hudng hién
dai; st dung duoc cac phuong phap van dap, thuyét trinh ... dé trinh bay bai thao
luan.

4.3. V& thai do: Rén luyén tu duy logic, long yéu nghé.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Néi dung chi tiét HP/MH

tiét

Hinh thire t6 chirc/
Phwong phap day - hoc
va kiém tra, danh gia

Chuong 1. Mé dau

1.1 Suradoi va phat trién cua Ly luan day hoc (LLDH)
1.2 Doi tuong nghién ctiru ciia Ly luan day hoc
1.3 Cac mo hinh LLDH hién dai

05

Thao luan nhom
Tham khao tai liéu
Viét thu hoach
Kiém tra viét

Chuwong 2. Qua trinh day hoc

2.1 Khai niém vé qua trinh day hoc
2.2 Céac thanh tb ctia qua trinh day hoc
2.3 Ban chét caa qué trinh day hoc

2.4 Nhiém vu cta qua trinh day hoc
2.5 Logic cta qua trinh day hoc

2.6 Dong luc cua qua trinh day hoc
2.7 Céhc nguyén tic day hoc

10

Giang 1y thuyét
Thao luan

Chuong 3. Muc tiéu va n¢i dung day hoc

3.1 Muc tiéu day hoc

3.1.1 Khai niém
3.1.2 Phan 10ai mucNtiéu
3.1.3 Céc cap do dién dat muc ti€u day hoc

3.2 Noi dung day hoc

3.2.1 Khai niém va ndi dung day hoc
3.2.2 Noi dung day hoc co ban trong nha truong
3.2.3 Chuong trinh day hoc

05

Giang ly thuyét
Van dap

Chuwong 4. Phwong tién day hoc

4.1 Khainiém
4.2 Chuc nang va vai tro cua phuong ti¢n day hoc
4.3 Thong tin - bién phap nang cao hi¢u qué day hoc

05

Giang ly thuyét
Van dap

Chuwong 5. Phuong phap day hoc

5.1 Co so chung vé phuong phap day hoc
- Pinh nghia - phuong phép day hoc hién dai
- Tinh da dang cta hé thong phuong phap day hoc, phan
loai phuong phép day hoc

5.2 Cac phuong phap day hoc thong dung, dinh nghia, dac
diém, yéu cau, vu nhuoc diém va pham vi ap dung

e Cac phuong phap c6 tinh chét truyén thu

e Céc phuong phap co tinh chét tuong tac

e Phuong phap day hoc giai quyét van dé

e Phuong phép day thuc hanh

5.3. Céc hinh thuce to chure day hoc
e Khai niém vé hmh thue td chire day hoc
e Céc hinh thire td chuc day hoc

5.4. Céc hinh thirc to chtrc hoc tap
¢ Hinh thtrc hoc toan 16p truc dién
e Hinh thirc hoc theo nhom
e Hinh thirc hoc theo ca nhan

10

Giang 1y thuyét
Thao luan nhém
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Chuong 6. Kiém tra va danh gia két qua hoc tap

6.1 Co so chung vé kiém tra va danh gia

6.1.1

6.1.2 Tiéu chuan cua bai kiém tra

6.1.3

6.1.4 Céc nguyén tic kiém tra va danh gia 10

Khai niém

Chtrc ning va muc dich cta kiém tra va danh gia Giang Iy thuyét

6.2 Phuong phéap kjém tra danh gia

6.2.1

6.2.2  Kiém tra viét, thi viét
6.2.3 Kiém tra thuyc hanh
6.2.4 Kiém tra trac nghiém

Thao luan

Kiém tra van dép

6. Tai liéu hoc tap

3

6.1. Tai liéu chinh
bang Thanh Hung (2002), Day hoc hién dai - Iy luan bién phap ky thudt. Nxb
DHQG Ha Noi .
Nguyén Vin Tuén (2009), Ly luan day hoc, tai liéu bai giang truong Pai hoc Su
pham K¥ thuat Tp. HCM.
Bernd Meier — Nguyén Vin Cuodng bién dich (2009), Ly ludn day hoc hién dai,
truong Pai hoc Su pham Ha N1 & dai hoc Postdam CHLB Duc.

6.2. Tai liéu khac

Trinh Xuan Thu (2012), Day hoc ren luyén nghiép vu sw pham cho sinh vién
CDSP nganh cong nghé theo nang lyc thuc hién, Luan an Tién si, PH Su pham.
Ha Noi

Nguyén Vin Tuin chu bién (2007), Gido trinh phwong phdp gidng day, tradng
bH SPKT Tp.HCM

Vién Nghién ctru PTGDCN (2005), Nhitng dinh huéng déi méi phwong phdp
day hoc, tai liu boi dudng phuong phap giang day cho gido vién hat nhan
VTEP, Tong cuc Day nghé, B6 LDTB&XH

Daniela Bertino (2015), How to Conduct a Training Action for Labour
Inspectors
Participant Guide, ILO.
NguyénNgoc Quang (1980), Ly ludn day hoc dai cwong tdp 1, 2. Nxb GD Ha

Noi, Hoc vién Quan ly gido duc.

. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki):
7.3. Hinh thire thi két thac hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai

li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
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7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,2;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0,1;

- Piém thi két thuc hoc phan: hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016
TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Trinh Xuin Thu
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

’ ’ “HOC PH@N ’ S
HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA BO MAY QUAN Li GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Hé thdng gido duc quéc dan va bo may quan li gido duc
- M3 hoc phan: 846302
- Sé tin chi: 03
- Sé tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30, 6,
9,0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B mo6n phu trach giang day
Khoa Giao duc
3. M6 ta hoc phin
Hoc phan gém 2 chuong: chuong 1 trinh bay vé qua trinh phat trién, co ciu
quan li gido duc va hé thong gido duc qudc dan cua Viét Nam, chuong 2 trinh bay vé
qua trinh phat trién, co cau quan li gido duc va hé thdng gido duc qudc dan ctia mot
s6 nude trong khu vuc va thé gidi.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
Cung cap cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé qua trinh phat trién cua gido
duc Viét nam, co ciu quan 1i gido duc va hé théng giao duc quéc dan cua Viét Nam;
hiéu biét vé hé théng giao duc cuia mot sb6 nude trong khu vyuc va thé gidi.
4.2. V& Ki niing
Trén co s& nhitng hiéu biét ctia minh, sinh vién biét so sanh, d6i chiéu hé thong
gido dyc cua Viét Nam véi cac nudc khac dé rit ra cac bai hoc kinh nghiém va dé
Xudt cai cach nén gido duc trong tuong lai.
4.3. V@ thai do
Phat trién ¢ sinh vién thai d6 cau tién, ham hoc héi, c6 mong muébn cong hién
cho su nghiép phat trién gido duc cua dat nudc.
24
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Noi dung chi tiét ciia hoc phén

s6
tiet

Hinh thirc t6 chike, phuong
phap day - hoc va kiém
tra, danh gia

Chuwong 1. Hé thong gido duc qudc din va by may
quan li gido duc ctia Viét Nam

1.1. Cac khai niém co ban

1.1.1. Hé théng gido duc qudc dan

1.1.2. B6 may quan i hé théng gido duc qudc dan

1.1.3. Quan li nha nuéc vé gido duc

1.2. Qua trinh phat trién gido duc Viét Nam

1.2.1. Gido duc Viét Nam trong thdi phong kién va thoi
thuoc dia

1.2.2. Giao duc Viét Nam trong giai doan 1945 — 1954

1.2.3. Gido duc Viét Nam trong giai doan 1954 — 1975

1.2.4. Giao duc Viét Nam trong giai doan 1975 — 1986

1.2.5. Giao duc Viét Nam nhiing ndm cudi thé ki XX

1. 3. Co cAu quin li gido duc Viét Nam

1.3.1. Quan li nha nudc va quan li chuyén mon

1.3.2. So d6 co cdu quan li gido duc Viét Nam

1.4. Hé thong giso duc qudc dian Viét Nam hién nay

1.4.1. Gido duc mam non

1.4.2. Gido duc tiéu hoc

1.4.3. Giao duc trung hoc

1.4.4. Gido duc nghé nghiép — trung cip chuyén nghiép
va day nghé

1.4.5. Giao duc dai hoc

1.4.6. Gido duc thuong xuyén

25

Thuyét giang, dit van
de, trao doi

Bai tép

Thao luin nhom, thuyét
trinh c6 diém

Chuwong 2. Hé théng gido duc va by may quén li
gido duc ciia mgt so nwée trén the gidi

2.1. Hé théng gido duc ¢ mdt sé nwée Chiau A

2.1.1. Trung Qudc

2.1.2. Singapore

2.1.3. Malaysia

2.1.4. Nhat ban

2.2. Hé thong gido duc & mét sé nwéc Phwong Tay

2.2.1. Anh

2.2.2. Phap

2.2.3. Phan Lan

2.2.4. My

20

Thuyét giang, dit van
de, trao doi

Bai tap

Théo luan nhém, thuyét
trinh c6 di€ém
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6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

1. Dy an HJ tro d6i méi quan li gido duc (SREM) do Cong déng Chau Au tai tro
(2009), So luwge lich sir gido duc Viét Nam va mdt s6 mede trén thé gidi, Nha
xuat ban Ha Noi.

2. Duy an HOb tro doi méi quan li gido duc (SREM) do Cong déng Chau Au tai tro
(2009), Qudn Ii nha nwéc vé gido duc, Nha xuat ban Ha Noi.

3. Quéc hoi (2005), Ludt gido duc, Nha xut ban Chinh tri Qubc gia.

4. Nguyén Xuan Thanh (2013), Hé thong gido duc quoc dan va bé may quan Ii gido
duc (Gido trinh dao tao cu nhdan quan li gido duc), Nha xut ban Pai hoc su
pham.

6.2. Tai liéu khac
5. Qué)c hoi (2009), Ludt swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc, Nha

xuét ban Chinh tri Qudc gia.

|

. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 01
7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg
- Piém chuyén cin: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;
- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6
7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thdng ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiity Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Hoang Manh Khwong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

 HOCPHAN
. QUAN ,LI HANH CH,INH NHA NU(}'C
VA QUAN LI NGANH GIAO DUC VA DPAO TAO

1. Thong tin vé hoc phén
- Tén hoc phan: Quan 1i hanh chinh nha nuéc va quan li nganh gido duc va dao
tao
- M3 hoc phan: 846303
- Sé tin chi: 03
- Sé tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30, 6,
9,0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6O mo6n phu trach giang day
Khoa Giao duc
3. M ta hoc phén
Noi dung mén hoc cung cép hé thong tri thirc va k¥ ning co ban, chuyén siu
vé quan 1y hanh chinh nha nudc va quan 1y nganh gido duc dio tao, gitip ngudi hoc
hiéu dugc quan 1y nha nudc trong linh vuc gido duc, lam co sd cho viéc nghién ciu
quan 1y truong hoc va cac co sd gido duc, quan ly cac hoat dong su pham va cac linh
vuc chuyén nganh ctia khoa hoc quan ly giao duc.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
- Phan dinh 1 hé thong kién thirc co ban nhu: ban chat, chiic ning, co ciu to
chic bd may cta nha nudc va cia nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;
cac khai niém, tinh chat, nguyén tic cia quan 1y hanh chinh nha nudc; cac van dé
quan 1y nha nude vé giao duc va dio tao, bd may quan 1y gido duc va dao tao.
- Nam vitng cac quan diém, chu truong, chinh sach ciia Pang va nha nudc vé

phat trién gido duc va dao tao.
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- Hiéu rd ndi dung cac qui ché quan ly hoat dong gido duc va dao tao duoc

néu trong cac van ban phap luat tai Viét Nam.
4.2. V& Ki niing

- C6 ki nang phan tich, tong hop, khai quat li ludn va thyc tién quan ly gido

duc.

- Thu thép, phén loai va giai quyét cac tinh hudng quan 1y gido duc.

4.3. V& thai do

- B6i dudng long yéu nghé, himg tha hoc tap va rén luyén.

- C6 tinh than tich cuc, cha dong, sdng tao va hop tac trong hoc tip va nghién

ctru khoa hoc quan ly giao duc.
5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t6 chikc, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phin t?é? ¢ phap day - hoc va kiém
tra, danh gia
Chwong 1. Mot s0 van dé co ban vé nha nwée, quan | 10

ly hanh chinh nha nwéc va quan ly giao duc dao tao

1.1. Mot s0 van dé co ban vé nha nwéc va nha nwéce

Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

1.1.1. Khai quat chung vé nha nuéc

1.1.2. Nha nudc Cong hoa xa hoi chui nghia Viét Nam

1.2. Nhitng van dé co ban vé quéan Iy hanh chinh
nha nuée

1.2.1. Khéi ni¢ém quan ly hanh chinh nha nuéc

1.2.2. Tinh chit cta quan 1y hanh chinh nha nuéc

1.2.3. C4c nguyén tic quan 1y hanh chinh nha nuéc

1.2.4. No1 dung va qui trinh quan 1y hanh chinh nha
nudc

1.2.5. Cong cu, hinh thirc va phuong phap quan 1y hanh
chinh nha nud¢c

1.2.6. Nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan ly hanh chinh
nha nudc

1.3. Quan Iy nha nwéc vé gido duc va dao tao

1.3.1. Khéi niém quan ly nha nudc vé gido duc va dao
tao

1.3.2. Nguyén tic quan 1y nha nudc vé gido duc va dao
tao

1'.3.3. B6 mdy quan ly gido duc va dao tao

1.3.4. N6i dung quan 1y nha nudc va trach nhiém quan
Iy nha nudc vé gido duc va dao tao clia cac co quan nha
nuoc

- Phuong phap thuyét
trinh

- Phuong phép giai
quyét van dé

- Phuong phap dam
thoai

- Bai tap
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1.4. Khai quat chung vé can bg, cong chirc, vién
chire

1.5. Nhirng ndi dung co ban ciia Luat Vién chirc

Chuong 2. Quan diém cia Piang va nha nuwée vé | 10

phat trién gido duc va dao tao

2.1. Thue trang va nhitng vin dé dit ra cin dwoc

giai quyét trong gido duc va dao tao Viét Nam

2.2. Nhirng quan diém chi dao phat trién gido duc

va dao tao - Phuong phap thuyét

2.2.1. Gido duc dao tao la quc sach hang dau trinh .

2.2.2. Xay dung nén gido duc co tinh nhan dan, dan toc, i Ph;u:m;g %hkap sl

khoa hoc, hién dai, theo dinh huéng xa héi chu nghia fllll)}}]sm\;?n heé dam

223. Phét’trién giao duc phai gin v6i nhu ciu phat thoai & pPhap

trjén lginh té-xa hoi, tién bo khoa hoc - cong nghé, cling - Bai tap

cO quoc phong,an ninh '

2.2.4. Gido duc 1a sy nghi€p cua PBang, Nha nudc va

cua toan dan

2.3. Chién lwgc phat trién Gido duc va Pao tao 2011

- 2020

Chuwong 3. Luat Giao duc 5

3.1. H¢ thong gido duc va Luit Gido duc mdt sb

nuéc trén thé gigi L.

3.2. Qua trinh thé ché héa quan Iy gido duc & Viét ;hI;I;Iirong phap dam

Nam ", A . .

3.3. N§i dung co ban ciia Luit Gido duc Viét Nam i The}o h}an n},10r'n; (16p),

= Py thuyét trinh c6 diem

3.3.1. Nhu’ng qui dinh chung - Giai quyét vén d&

3.3.2. H¢ thong gido duc quoc dan

3.3.3. Nha trudng va céc co sé gido duc khéc

3.3.4. Quan ly Nha nuéc vé Gido duc-Dao tao

Chuong 4. Piéu 1¢ nha trudng va nhirng qui ché, qui | 10

dinh ciia B Gido duc va Pao tao ddi véi nganh hoc

pho th(j)ng

4.1. Pieu 1€ nha trwong L e

4.1.1. Nhitng qui dinh chung - Phuong phip dam
A T T . thoai

4.1.2. To chirc va quan ly nha trudong - Thao luan nhom, 16p

4.1.3. To chirc c‘eic hoat dong gido duc va dao tao _Giai qu}./é’ t vAn d,é

4.2. Qui dinh veé thanh tra nha truong - Bai tap

4.3. Qui ché cong nhan trwong tieéu hoc, trung hoc '

dat chuin qudc gia

4.4. Qui dinh vé chuin nghé nghi¢p ciia gido vién

nganh hoc phé thong

Chuong 5. Thuec tién gido duc dia phuong 10 | - Phuong phép dam

5.1. Nhitng van dé dit ra can giai quyét trong thyc tién thoai
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gido duc va dao tao cua dia phuong hién nay - Thao luér} nh’c')m,‘ 16p
5.2. Nhitng quy dinh, chi dao vé gido duc va dao tao - Giai quyét van de
cua dia phuong

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh

1. Phan Minh Tién (2013), Gido trinh qudn li hanh chinh nha mede va quan Ii
nganh gidao duc va dao tao (Tai ban lan thir 2), NXB bai hoc Hué.

2. Pham Viét Vuong (2007), Quan li hanh chinh nha nuéc va quan li nganh
gido duc va dao tao (Gido trinh danh cho sinh vién cac truong su pham), NXB Dbai
hoc Su pham.

6.2. Tai liéu khac

3. B6 Gido duc va Pao tao, Vu Phap ché (2005), Hé théng gido duc va luat
gido duc mot s6 nudc trén thé gi61. NXB Gido duc.

4. B6 Gido duc va Pao tao (2010), biéu 1é truong tiéu hoc (Ban hanh kém theo
thong tu s6 41/2010/TT — BGDDT ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo Gido duc va
bao tao).

5. B6 Gido duc va Dao tao (2011), Diéu 18: Trudng trung hoc co sd, trudng
trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cip hoc (Ban hanh kém theo
thong tu s6: 12/2011/TT- BGDDT ngay 28/3/2011cta Bo truong Bo Gido duc va
bao tao).

6. Luat Can bd, Cong churc - Luat Vién chuc (2011), NXB Lao BPong, Ha Noi.

7. Luat Giao duc (2009), NXB Chinh tri qudc gia.

8. 58/2010/QD-TTg (22/09/2010), Piéu 1¢ truong Pai hoc.

9. 711/QD-TTg (15/6/2012), Chién luoc phat trién gido duc 2011-2020.

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 01

7.3. Hinh thue thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khong duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian 1am bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb twong Gmg

- Piém chuyén cin: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé b 0.1;

- Piém thao ludn trén 16p: hé s6 0. 2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hoic bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Hoing Manh Khuong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

, HQC PHAN ’
CAC LUAT LIEN QUAN PEN GIAO DUC
VA QUAN Li GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén
- Tén hoc phan: Cac luét lién quan dén gido duc va quan li gido duc
- M3 hoc phén: 846304
- S6 tin chi: 3
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
15;0;0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén
Phép luit vé& Lao dong va quan 1y gido duclamén hoc trong chuong dao tao ctr
nhan quan ly gido duc trong giai doan hi¢n nay cua cac co s¢ gido duc dai hoc thudc
hé théng giao duc qudc dan nham dap Gng cac myc tiéu, yéu ciu co ban sau: Sinh
vién s& nam bat duoc kién thirc phap ludt vé Lao dong va quan 1y gido duc ciia nude
ta. Tir d6 tao cho Sinh vién cé nhan thirc 1y luan sau hon dé 4p dung trong thyc tién
vé quan hé lao dong bang Hop dong lao dong gitta ngudi lao dong va ngudi sir dung
lao dong va trach nhiém quan ly nha nudc thudc linh vuc gido duc tai cac co so gido
duc thudc hé thdng gido duc qudc dan bang cac ché dinh phap luat. Ngoai ra mon
hoc con trang bi cho ngudi hoc kién thirc chung vé tién luong, thoi gio lam viée thoi
gid nghi ngoi, an toan vé sinh lao dong cac tranh chap lao dong ciing nhu trong linh
vuc quan ly nha nudce vé gido duc dudi goc do xa hoi hoc, tdm 1y hoc va dao dic hoc
trude khi nghién ciru phép luat vé trach nhiém quan 1y nha nudc vé giao duc. 4. Muc
tiéu hoc phan.
4.1. V& kién thirc
Hiéu rd khai niém, nguyén tic va tim quan trong ctia quan hé lao dong, quyén va
nghia vu cua ngudi lao dong va cia ngudi sir dung lao dong, cac tiéu chuin lao
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dong, cac nguyén tic sir dung va quan 1y lao dong, gop phan thuc dy san xuat. Cac
quy dinh cua phap luat vé& gido duc va quan 1y gido duc dao tao cta nudc ta nhu 13
Hé théng giao duc quéc dan, chuong trinh gido duc dao tao, Nha trudong va cac co so
gido duc khac; Nha gido va ngudi hoc va quan 1y nha nuée vé gido duc
4.2. V& Ki ning

Sinh vién hoc xong c6 thé rat ra cac bién phap xir 1y két hop hai hoa giira loi ich cac
bén trong quan hé lao dong, hiéu rd va diéu phdi tot vai tro cta cong doan va cac co quan
quan 1y nha nudc trong quan hé lao dong trong nén kinh té thi truong. Ngoai ra con hiéu rd
trach nhiém ciia gia dinh xa hoi va nha truong trong viéc dinh huéng quan 1y nha nudc vé
gido duc dao tao.

4.3. V& thai do , , q
Co thai d6 tich cuc khi giai quyét cac tranh chap lao dong tap thé va lao dong ca nhan.

C6 tinh than hing say trong nghién ciru hoc tép, trach nhiém cao trong nhan thirc vé
quan 1y nha nudc thude linh vuc gido duc dao tao

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thiic to chirc/
So Phwong phap day -
tiét hoc

va kiém tra, danh gia

Noi dung chi tiét HP/MH

Chuong 1. Tong quan vé Luit lao dong Viét Nam

1.1 Doi twong diéu chinh va phuong phap diéu chinh cta it van dé, goi mo,
Luat lao dong. 03 | trao ) doi, phan bién,
1.2 Céc nguyén tdc co ban cua Luat lao dong thuyét trinh

1.3  Hé thudng va ngudn ciia Luat lao dong

Chuong 2. Quan hé Lao dong va Hop dong lao dong

2.1  Khai niém va dic diém Quan hé Lao dong va Hop

d@)pg lao dong bat Vép dé, goi mo,
2.2 Daoi tugng va pham vi ap dung 05 | trao ) doi, phan bién,
2.3 @Giao két hop dong lao dong thuyét trinh

2.4  Thay doi, tam hodn hop dong lao dong

2.5  Cham dat hop dong lao dong.

Chuong 3. Thoi gio 1am viéc, thoi gio' nghi ngoi, an toan
vé sinh lao dong

3.1 Khai niém, y nghia thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi

bat van de, goi mo,

3.2 Céac loai thoi gio lam viéc 05

3.3 Cac loai thoi gio nghi ngoi trao doi, phan  bién,

3.4 Nhitng quy dinh chung v€ an toan v¢€ sinh lao dong thuyet trinh

3.5 Tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

3.6 Phong ngira Tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Chuong 4. Tién hrong va ky luit lao dong trach nhi¢m

vat chit 05 bat van de, goi mo,

trao doi, phan bién,

4.1 Khai niém, ban chat cua tién luong
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4.2 Ché d6 tién luong

4.3 Tién thuong

4.4 Ky luat lao dong

4.5 Trach nhiém ky luat lao dong

4.6 Trach nhiém vat chat

thuyét trinh

Chuong 5. Bio hiém xi hi va giai quyét tranh chap lao
dong

5.1 Khai niém, y nghia ctia bdo hiém xa hoi

5.2 Cac loai bao hiém xa hoi

5.3 Céc ché do bao hiém xa hoi

5.4 Tranh chap lao dong va giai quyét tranh chap lao dong

06

bat Vén dé, g0l mo,
trao doi, phan bién,
thuyét trinh

Chuong 6. Nhirng quy dinh chung vé Phap Luit gido duc

6.1 Pham vi diéu chinh, muc tiéu, nguyén ly, tinh chat giao duc

6.2 Noi dung, phuong phap va huong trinh gido duc

6.3 Ngon ngit vin bang chimg chi va quyén nghia vu hoc tap
cua cong dan

03

bit van dé, goi md,
trao doi, phan bién,
thuyét trinh

Chuwong 7. Hé thong gido duc qudc dan

7.1 Giao duc mam non

7.2Giao duc pho thong

7.3 Gido duc nghé nghiép

7.4 Giao duc dai hoc

7.5 Gido dyc thuong xuyén

07

bat Vén dé, g0l mo,
trao doi, phan bi¢n,
thuyét trinh

Chuwong 8 Nha giao va Nguwoi hoc

8.1 Nhiém vu quyén han nha giao

8.2 Boi dudng va dao toa nha gido

8.3 Chinh sach d6i v6i nha gido

8.4 Quyén va nghia vu cua nguoi hoc

8.5 Cac chinh sach ddi véi nguoi hoc

05

bat Vén dé, g0l mo,
trao doi, phan bién,
thuyét trinh

Chuwong 9. Trach nhiém quan ly vé gido duc

9.1 Trach nhiém Nha trudng, gia dinh va xa hoi d6i voi giao
duc va quan 1y gido duc

9.2 Noi dung quan ly nha nuéc vé gido duc

9.3 Trach nhiém quén 1y gido duc cua cac co quan quan ly
nha nudc c6 tham quyén

06

bat Vén dé, €01 mo,
trao doi, phan bién,
thuyét trinh

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

- Giao trinh Ludt lao dong, Truong Dai hoc Luat TP.HCM, 2015

- Sach chuyén khao, tap chi khoa hoc vé luat lao dong

- Bo Luat lao dong nam 2013

- Luat gido duc nam 2005 stra ddi bd sung mot s6 didu nam 2009
- Céac Nghi dinh cua Chinh phti huéng dan thi hanh Bo Luat Lao dong 2013, bao
gém: Nghi dinh 44/2013/ND-CP; Nghi dinh 49/2013/ND-CP; Nghi dinh 50/2013/ND-CP;
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Nghi dinh 51/2013/ND-CP; Nghi dinh 45/2013/ND-CP; Nghi dinh 43/2013/ND-CP; Nghi
dinh 46/2013/ND-CP; Nghi dinh 41/2013/ND-CP; Nghi dinh 39/2013/ND-CP; Nghi dinh
55/2013/NDB-CP; Nghi dinh 95/2013/ND-CP; Nghi dinh 102/2013/ND-CP; Nghi dinh
182/2013/ND-CP; Thoéng Tu s6 08/3013TT-BLDTBXH; Thong Tu s630/3013TT-
BLDTBXH;

- Nghi dinh Sé: 75/2060/ND-CP, ngay 02 thang 8 ndm 2006 ciia Chinh phit Quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét sé6 diéu ciia Ludt gido duc.

- Nghi dinh S&: 31/2011/ND-CP, ngay 11 thing 05 nam 2011 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mét so dieu ciia Nghi dinh sé 75/2060/ND-CP, ngay 02 thing 8 nam 2006 ciia
Chinh phii Quy dinh chi tiét va hiwedng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt gido duc.

- Nghi dinh Sé: 115/2010/ND-CP, ngay 24 thang 12 nam 2010 cia Chinh phii Quy
dinh trach nhiém quéan 1y nha nudc vé gio duc.

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu l1an hodc mot lan kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s 0,1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0,2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6.

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. H6 Xuén Thiing
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UBND THANH PHO HO CHI MINH  DE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

 HOCPHAN
TAM Li VA GIAO DUC GIOI TINH

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Tam li va gido duc gi6i tinh

- M3 hoc phan: 846305

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (li thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
15;0;0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Trang bi cho sinh vién nhing kién thirc co ban vé Tam li hoc Gidi tinh, tir d6
gitip sinh vién c6 thé thuc hién t6t cong tac gido duc gidi tinh trong trong lai.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. Vé kién thirc

Cung cap cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé Tam 1y hoc Giéi tinh: Cac
khai niém co ban, ngudn gbc clia gidi tinh, sy phat trién cua gidi tinh, anh huong cua
gidi tinh dén tAm i - nhan cach, cac sy khac biét gidi tinh, cac mbi quan hé giéi tinh.

4.2. V& Ki niing

Trén co s& nhitng kién thirc vé tdm 1i gi6i tinh, mén hoc gitip sinh vién nhan
biét, giai thich thai d6 va hanh vi ctia nguoi khéc, diéu chinh thai do va hanh vi cia
chinh ban than trong cudc séng va trong cac mdi quan hé gidi tinh. Nhimng kién thirc
vé tam 1i hoc gi6i tinh cling gitp cho cac chuyén gia gido duc trong twong lai c6 thé
tim ra cach tiép can va trd chuyén voi hoc sinh, tham gia cong tic hudng nghiép va

chon nghé cho hoc sinh.
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4.3. V& thai do

Hinh thanh sy yéu thich mon hoc, ¢6 y thuc tu hoc, tu boi dudng cac kién thirc vé

tam li hoc gidi tinh v&1 mét thai d6 nghiém thc, cdi mé va ton trong.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Néi dung chi tiét HP/MH

S6
tibt

Hinh thire t6 chirc/
Phuong phap day - hoc
va kiém tra, danh gia

Chuwong 1. Khai quat vé tim li hoc giéi tinh

1.1. Céac khai niém co ban

1.2. Moi quan hé gitta TAm li hoc Gidi tinh véi cac

nganh khoa hoc khac

1.3. Céc phuong phdp nghién ctru cia Tam 1i hoc

G161 tinh

1.4. Y nghia ctia Tam li hoc Giéi tinh

10

Thuyet giang, dit van dé,
trao doi, xtr li tinh hudng

Chuong 2. Sy khac biét gigi tinh

2.1. Ngudn gbc cta gidi tinh

2.2. Sy hinh thanh va phat trién cua gidi tinh qua timg
do tudi

2.3. G161 tinh va nhan cach

2.4. Sy khac biét gidi tinh

10

Thuyét giang, dit van dé,
trao doi, xu 1i tinh hudng

Chuong 3: Cac mdi quan hé giéi tinh

3.1. Tinh ban khéc gidi

3.2. Quan h¢ yéu duong

3.3. Hon nhan

3.4. Gia dinh

10

Thao luan nhém, thuyét
trinh c6 diém

Chuong 4. Gido duc gid¢i tinh

4.1. TAm quan trong cta gido duc gidi tinh

4.2. No1 dung giao duc gidi tinh

4.3. Nguyén tic gido duc gidi tinh

4.4. Giao duc gidi tinh trong gia dinh, nha trudong va
xa hoi

10

Thuyet giang, dit van dé,
trao doi, xtr li tinh hudng

Kiém tra viéet
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6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh

- Bui Ngoc Oanh (2006), Tam [i hoc gioi tinh va giao duc gioi tinh, NXB Gido
duc.

- Nguyén Quang Mai (2002), Gioi tinh va doi song gia dinh, NXB PHQG HN.

- Nguyén Pai Thing, Bui Loan Thuy (2007), GD tam sinh 1i cho moi ltra tudi,
NXB Van hoa Thong tin.

6.2. Tai liéu khac ’ ’

- Tran Thi Minh DPuc (2006), Dinh kién gidi va phan biét doi xu theo gidi,
NXB BHQG HN. ‘ o

- Tran Thi Qué (1999), Nhiing khai niém co ban v€ gioi va van dé giéi 6 VN,
NXB Thong ké. .
7. Phwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot lan kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung S, Nguyén T. Thiy Dung
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
KINH TE HQC GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phﬁn: Kinh té hoc gido duc

- M hoc phan: 846306

- Sé tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;

15;0;0)

- Trinh d6 dao tao: Pai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong co

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong co

+ Si sb sinh vién tbi da: 50

2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Hoc phan trang bi céc kién thirc co ban vé kinh t€ hoc gido duc, moi quan hé

gitra kinh té va gido duc va cac quan di€ém co ban trong linh vuc kinh té hoc gido

duc, van dung vao thuc tién Viét Nam dua trén kinh nghiém quéc té.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thirc
Gidi thiéu duoc d6i twong, nhiém vu, cic phuong phap nghién ctru kinh té

hoc gido duc va lich st phat trién mon hoc.

Phén biét duoc cac khai niém cung va cau trong gido duc

Trinh bay dugc cac khai niém co ban trong 1y luan vén nhan luc

So sanh duogc cac khai niém von nhan lyc, nguén nhan luc, von vt luc.
Phan tich dugc cac dic diém co ban cta vdn nhan luc

Téng hop dugc cac quan diém co ban cia 1y luan von nhén Iyc.

Van dung dugc mét s6 khai niém kinh té va cac 1y luédn kinh té hoc gido duc

vao gido duc va dao tao.
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4.2. V& Ki niing

- - So sanh va danh gia dugc cac muc chi cho gido duc, ty I¢ chi ngan sach cho

tung bac hoc dua vao céc so liéu thong ké cho san.

- - Panh gia dugc hiéu qua phat trién gido duc dio tao vé cic mit phat trién

quy md giao duc, chat lugng gido duc va binh dang trong gido duc.

- - Lién hé voi thyc tién dia phuong vé chi cho gido duc dao tao.

- Panh gia duge kinh nghiém gido duc quéc té, van dung vao thuc tién Viét

Nam.
4.3. V& thai do

- Nhan thire ding dan nhitng hién tuong kinh té, qui luat kinh té trong gido duc.

- Hinh thanh thai d§ nghiém tuc va khoa hoc trong dich vu gido duc va dau tu

cho gido duc.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thire t6 chirc,

Noi dung chi tiét ciia hoc phin t?gt hzrjgﬁéﬁlifajlzz;h
gia

Chuong 1. Poi twgng, nhiém vu va phwong phap nghién
ciru kinh té hoc gido duc
1.1.  Poi twong nhiém vu cia kinh té hoc gido duc
1.1.1. Pdi tuong mén hoc T6 chirc giang day
1.1.2. Nhiém vy mon hoc tai phong hoc ly
1.2. Cac phwong phap nghién ciru kinh té hoc gido | 15 | thuyét

duc. Ap dung PP Thuyét
1.2.1. Phuong phap phan tich kinh té trinh, BDam thoai
1.2.2. Phuong phéap nghién ctru gido duc
1.2.3 Phuong phéap so sanh
1.2.4 Phuong phéap du toan
Chuong 2. Lich sir phat trién mén hoc
2.1. Sy hinh thanh mo6n hoc
2.1.1 Ng}lé)r} gdc 1)2 luémq — — Ap dung PP thuyét
12{.?1;121;1;% anh hudng cua phat trién san xuat va khoa hoc 10 | tinh va PP thdo

luan

2.2. Céc giai doan phat trién mén hoc

2.2.1. Giai doan manh nha

2.2.2. Giai doan hinh thanh

2.2.3 Giai doan phat trién
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Chuong 3. Ly luin vé von nhén lyc

3.1 Khai niém va dic diém veé von nhan luc

3.1.1 Céac khai ni¢m co ban vé Iy luan von nhan luc

3.1.2 Piac diém von nhan luc

3.2 Cac quan diém co ban cia ly luan von nhan luc

3.2.1 Quan diém tich lily vén nhén luc theo xu huéng binh

déng.

3.2.2 Quan diém xem su tang tién cua tri thuc 1a bd phan

cau thanh von nhan luc

3.2 3 Quan diém boi dudng nghé nghiép chu trong loi ich
kinh té.

10

Giao cac du an cho
sinh vién dua theo

hung tha.

Chuong 4. Méi quan hé giira kinh té véi gido duc

4.1 Thu nhap va gidao duc

4.1.1 Mbi twong quan giita thu nhép va gido duc

4.1.2 Cac nhan té anh hudéng dén mdi quan hé

4.2 Do lwdng va phin tich cic nhén té cia thu nhip

4.2.1 Co céu d6 tudi, trinh d giao duc va thu nhap

4.2.2 Céc nhan t6 khac

Kiém tra trac

nghiém

Chuong 5. Gido duc Viét Nam trong boi canh hdi nhap
kinh té thé giéi

5.1. Kinh nghiém quéc té

5.2. Pau tu gido duc ¢ Viét Nam

5.3. Gigo dyc Viét Nam trong nén kinh té thi trudong

Seminar theo tirng

chu dé

6. Tai li¢u hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

1. Nguyén Vin Ho, Kinh té hoc giao duc, Nha xuat ban Gido duc, 2001
2. Lé Phude Minh, Kinh té hoc gido duc, Nha xuét ban thé gidi, 2010

6.2. Tai liéu khéc

1. Eric A. Hanushek, Ludger WoBmann, Education Quality and Economic Growth,

2007 The International Bank for Reconstruction and Development / The World

Bank.

2. Geoffrey W. G. Leane, University of Canterbury School of Law, New Right

Economics Colonising Education: A New Zealand Experiment.
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3. Roope Uusitalo, Essays in Economics of Education, Research Reports
Kansantaloustieteen laitoksen tutkimuksia 79:1999 Dissertationes Oeconomicae.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S bai kiém tra qua trinh: 2 1an kiém tra giira ki:

7.3. Hinh thire thi két thic hoc phan: tric nghiém khach quan, dé dong (thi sinh
khong dugc mang tai liéu vao phong thi), thoi gian 1am bai: 60 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0,3;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay .... thang ... ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thily Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung TS, Nouyén T. Di¢u Théo
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
XA HQOI HOC GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phﬁn: Xa hoi hoc gido duc

- M3 hoc phan: 846307

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét: 45 (30; 15; 0; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phan

Moén Xa h(f)i, hoc gido duc trinh bay cac van dé chung vé X3 hoi hoc gido dug
nhu khai niém, doi tuong, ghiém vu, Vai’ tro, phuong phdp nghién ctru; trinh bay vé
h¢ thong gido duc va h¢ thong xa hoi; cau tric xa hoi va giao duc; phan hoa xa hoi

va binh dang xd hoi; mdi quan hé ciia thiét che giao dyc voi kinh té, phap luat va vin
hoa; van dé dan sd, gia dinh va nha truong; van dé xa hoi hoa gido duc.

Noi dung nghién ciru cia moén Xa hoi hoc gido duc 1a mdi quan hé gitta gido
duc va xa hoi, gido duc va con nguoi trong dicu kién lich sir nhat dinh.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thirc

Sau khi hoc xong moén Xa hdi hoc gido duc cod kién thtrc nén tang va cac van
dé chung vé Xa hoi hoc gido duc nhu khéi ni€ém, doi tuwong, nhiém vy, vai tro,
phuong phap nghién ctru va moi quan hé gitra thiét ché gido duc va kinh té, van hoa,
phap luat.

4.2. Vé ki nang

- Hinh thanh cho cac em k¥ nang phap tich, téng hop, danh gia sy van dong va
bién d61 moi1 quan h¢ gitra gido duc vdi con ngudi, giao duc voi xa hoi.

- Hinh thanh k¥ ning tham muwu, xay dung ké hoach chién luoc phat trién don
vi phu hop véi sy van dong cua xa hoi.

- Hinh thanh k¥ ning lam viéc nhom va giao tiép c6 hiéu qua.
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4.3. V& thai do

- C6 ¥ thirc chip hanh tét duong 161, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap

luat ciia nha nudc;

- Tinh than trach nhiém véi cong viéc; Y thtre t6 chirc ky luat cao;

- Biét chia s¢, gitp d& dong nghiép trong cong viéc.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t chirc, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén t?g ¢ phap day - hoc va kiém tra,
danh gia
Chuwong 1. Cac vin dé chung vé X4 hdi hoc gido duc
1.1. Nhirng co sé& nghién ctru xa hoi hoc.
1.1.1 Khai niém xa hoi hoc. 6 | Phuong phap day: Phuong
1.1.2 Luoc sur xa hoi hoc. phap Thuyét trinh, Pam
1.1.3 Céc chu thuyét xa hoi hoc hién dai. thoai. ..
1.2. P6i twong, nhiém vu va phwong phap nghién - Phuong phép hoc: Tu
ctru cia Xa hoi hoc giao duc hoc, 1am vi¢c ca nhan,
1.2.1 P6i tugng nghién ciru x3 hoi hoc gido duc. thao luan nhém.
1.2.2 Luoc st nghién ctru xa hoi hoc gido duc.
1.2.3 Nhiém vu xa hoi hoc gido duc.
1.2.4 Phuong phap nghién ctru xa hoi hoc gido duc.
1.3. Méi quan hé giira X4 hdi hoc gido duc véi cac
nganh khoa hoc khac - Phuong phap day:
1.3.1 Quan hé ctia X4 hdi hoc gido duc véi Xa hoi hoc Phuong phap Thuyét
1.3.2 Quan hé ctia Xa hoi hoc gido duc véi Gido duc trinh, Dam thoai...
hoc 3 - Phuong phép hoc: Tu
1.3.3 Quan hé ctua Xa hoi hoc gido duc véi Tam 1y hoc hoc, lam viéc ca nhan,
va Tam ly hoc gido duc thdo luan nhom.
1.3.4 Quan hé cta X4 hoi hoc gido duc véi Kinh té hoc
va Kinh té hoc gido duc
1.4. Piac trung nghién ctru cia xa hoi hoc gido duc 6 - Phuong phap day:
1.4.1. Nhu thé nao 1a nghién ctru xa hoi hoc vé gido Phuong phap Thuyét
duc trinh, Pam thoai...
1.4.2. Nhitng dac trung nghién clru ctia xa hoi hoc gido - Phuong phép hoc: Ty
duc hoc, lam viéc ca nhan,
thao luan nhém.
- Kiém tra: Lam bai tip ca
nhan.
Chuong 2. Hé thong gido duc va hé thong xa hdi - Phuong phéap day:
2.1. Hé thdng xa hoi va hé thdng gido duc. Phuong phap Thuyét
2.2.. Cau trac x3 hoi va gido duc. 15 | trinh, Dam thoai...

2.3. Phan héa xa hoi va binh dang xa hoi trong gido
duc.

2.4. Mdi quan hé cua thiét ché gido duc véi kinh té,

- Phuong phép hoc: Tu
hoc, lam viéc ca nhan,
thao luan nhoém.
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phép luat va van hoa. - Thao luan chon chu dé
cho bai tdp nhom.

Chuwong 3. Dan s, gia dinh, nha trwong va xi hoi
hoa

3.1. Qui mé, co ciu, qua trinh dan sé va gido duc. - Phuong phap d@}f3

Phuong phap Thuyét

3.2. Gia dinh hoén nhan va gido duc. rinh, Dam thoai. .

3.3. ann h¢ gitra gia dinh va nha trlf’fyng 15 - Phuong phép hoc: Tu
3.4. Pau tu cua gia dinh cho phat trién gido duc. hoc, lam viéc cé nhan,
3.5. Xa hoi hoa gido duc thao luan nhém. ’

3.5.1. Phan bi¢t xd hdi hoa ca nhan va xa h¢i héa xa - Thao luan - thuygt trinh
hoi. va Giang vién danh gia

3.5.2. Chtrc niing xa hdi hoa cta gido duc. bai tap nhom.

3.5.3. Xa hoi hoéa gido duc.

6. Tai lidu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh
1. Lé Ngoc Hung (2006), Xa hoi hoc gido duc, NXB Ly luan chinh tri.
2. Nguyén BPinh Tan (2005), Co cau xa hoi va phan tang xa hoi, NXB Ly Luan
Chinh Tri.
3. Vién dai hoc M& Ha No6i (2004), Xa hoi hoc dai cuong, NXB Théng K¢, Ha Noi.
6.2. Tai liéu khac ’ ‘ N
1. Ha T,hé Ngit (2001), Gido duc hoc: mot so van dé ly ludn va thuc tiéen, NXB Dai
hoc Quoc gia Ha Noi
2. Mai Huy Bich (2003), Xa hoi hoc gia dinh, NXB Khoa hoc xa hgi Ha N§i.
3. Pham Tat Dong — L& Ngoc Hung (dong chu bién) (1998), Xa hoi hoc, NXB Gido
Duc, Ha Noi.
7. Phwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh: bai tdp ca nhan + bai tap thao luan nhom.

Noi dung Thoi diém Ti 18 (%)
Bai tip ca nhén Tuan 7 0.1
Bai tip nhém (Thio luin hoic dw 4n) Tuén 8, 10, 13 0.2

7.3. Hinh thire thi két thac hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luén trén 16p: hé s6 02;
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- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6
7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung TS, Phan T.Thanh Huong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
PIEU KHIEN HQC VA LY THUYET HE THONG

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Diéu khién hoc va Iy thuyét hé théng

- M3 hoc phan: 846308

- Sb tin chi: 03

- Sé tiét: 45 (30; 0; 15; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ ST s6 sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M6 ti hoc phin:
Hoc phém gém 2 chuong: Ly thuyét hé théng va Ly thuyét diéu khién. Noi dung cua
mdi chuong bao gém lich st hinh thanh va phat trién cta Iy thuyét, cac khai niém co
ban va cac dac trung co ban cua ly thuyét. Trén co s& do, nguoi hoc biét ung dung
cua cac ly thuyét nay vao hoat dong quan .
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V& kién thirc

Nguoi hoc duge cung cip nhitng kién thirc dai cuong vé Diéu khién hoc va Ly
thuyét hé théng bao gém lich str hinh thanh, cac khai niém, dic trung, nguyén ly.

4.2. Ve ki nang

Nguoi hoc ¢6 kha ning mo ta, thiét ké va quan 1y mot co so gido duc theo tu
duy hé thong.

4.3. Vé thai 9

Nguodi hoc yéu thich mon hoc va c6 théai do tu giac ddi véi viéc hoc tap.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Noi dung chi tiét ciia hoc phin

tiét

Hinh thirc to chire/
Phwong phap day - hoc
va ki€ém tra, danh gia

Chuong 1. Li thuyét hé théng

1.1 Lich st hinh thanh va phat trién

1.2 Cac khai niém co ban

1.2.1 Hé thong va phan tir cua hé thong

1.2.2 Co cau va moi truong cua hé thong

1.2.3 Muc ti€u, dau vao va dau ra cua h¢ thong

1.2.4 Nguén luc va dong luc cua h¢ théng

1.2.5 Trang thai ctia hé thong

1.2.6 Chtrc ning va hiéu qué cta hé thong

1.2.7 Quy dao cua hé thong va nhiéu hé thong

1.3 Phan loai hé théng

1.4.1 Nguyén tic phan loai

1.4.2 Nhirng cach phan loai

1.4 Tinh chat ctia hé thong

1.4.1 Tinh nhat thé

1.4.2 Tinh phtc tap

1.4.3 Tinh hudéng dich

1.5 Phuong phéap nghién ctru hé thong

1.5.1 Phuong phap mo hinh hoéa

1.5.2 Phuong phép hop den

1.5.3 Phuong phap phan tich hé thong

1.6 Ung dung Ly thuyet hé thong trong quan li gido duc

20

Phuong phap day — hoc:
Thuyét giang, van dap, dat
va giai quyét van dé.

Chuong 2. Piéu khién

2.1 Lich st hinh thanh va phat trién

2.2 Cac khai niém co ban

2.2.1 Diéu khién

2.2.2 Diéu chinh

2.2.3 Céc yéu to diéu khién

2.2.4 Hé thong diéu khién

2.3 Tac dong diéu khién

2.3.1 Tac dong truc tiép

2.3.2 Tac dong gidn tlep

2.4 Qua trinh diéu khién

2.4.1 Xac dinh muc tiéu diéu khién

2.4.2 Thu thap thong tin

2.4.3 Xay dung phuong 4n va chon phuong an t6i wu

2.4.4 Thuc hién céac tac dong diéu khién 1én doi tuong

2.5 Ung dung Ly thuyét diéu khién trong quan li gido duc

18

Phuong phap day — hoc:
Thuyét giang, van dap, dat
va giai quyét van dé.

Kiém tra viéet

Thuc hanh
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6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liu chinh ‘ 9
[1] Bo Ngoc DPat (1981), Piéu khién hoc trong gidao duc, Giao trinh PHSP Ha Noi.
[2] Mai Hiru Khué (1998), Phdn tich hé thong trong quan Iy va té chire, NXB Lao Pong.
[3] Pham Vin Nam (1996), Ung dung Ly thuyét hé thong trong qudn tri, NXB Thong ké.
7. Phwong phap danh gia hoc phin

phut.

DUYET

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. SO bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc moét 1an kiém tra gitra ki): 03
7.3. Hinh thuc thi két thac hoc phan: ty luan, dé dong, thoi gian lam bai: 90

7.4. Céc diém qua trinh va trong s6/h¢ so tuong ung
- Biém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Diém thao luan trén 16p: hé s6 02;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hoic bang 0.5): hé s6 0,6
7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

] _ Thanh pho H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... nam 2016
TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  ThS. Pao Vinh Xuin
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

~ HQCPHAN
GIAO DUC MOI TRUONG

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Gido duc méi trudng

- M hoc phan: 846309

- 86 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao ludn, thyc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30; 0;
15;0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M6 ta hoc phin

Cung cap cho sinh vién nhimg kién thirc co ban vé gido duc moi truong dé co
nhén thire, thai d6 va hanh vi img xtr pht hop v6i moi truong, giam bot 6 nhi€ém moi
truong gop phan xay dung moi truong xanh - sach - dep.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thirc: Sinh vién ndm duoc nhiing kién thirc co ban vé moéi trudng;
biét tinh hinh 6 nhiém méi trudng, tic hai ctia 6 nhiém mdi trudng; nguyén tic va
phuong phéap giao duc bao vé moi trudong.

42. V& ki nang: Hinh thanh cho sinh vién ky nang quan sat, thu thap va xur ly
thong tin lién quan dén cac van dé vé giao duc méi truong; bude dau sinh vién co the
van dung, déz xuat dugc mat s6 bién phap gido duc dé bao vé€ mdi truong.

4.3. Ve thai do: Sinh vién c6 thai d tich cuc, tu gidc tham gia cac hoat dong
bao vé moi trudng.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

. . Sé Hinh thirc t6 chikc, phuong
Noi dung chi tiét ciia hoc phan <X phap day - hoc va kiém
tiet . . r
tra, danh gia
Chuong 1. Pai cwong vé gido duc mdi truon . , £
5 . DAl tiohs Yo £a0 & 1 ruong 8 | + Giang Iy thuyét
1.1. Khai niém moi trudng, gido duc moi trudong
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1.2. Y nghia ctia gido duc mdi truong + Thao ludn
1.3. Muc tiéu gido duc moi truong i

1.4. NoOi dung gido duc moi trudng

Chuong 2. O nhiém méi trudmg va tic hai ciia 6 + Giang 1y thuyét
nhiém moi trudng + Thao luan nhém

2.1. Khai niém 6 nhiém moi trudng

X : + Bai tap: Am c4
2.2. Tinh hinh 6 nhiém moi trudng 15 Bal tap: Suu tam cac

tu liéu vé tinh hinh 6

2.3. Tac hai ctia 6 nhiem moi truong nhidm méi truong

Kiém tra 3 | SV lam bai kiém tra

Chuwong 3. Nguyén tic va phwong phap gido duc ,
2 A Al + Giang ly thuyeét
bao v€ moi truwong

3.1. Nguyén tic gido duc bao vé méi trudng 15|+ Thdo lugn nhom

3.2. Cac phuong phap trong gido duc bao vé moi + SV thuyét trinh
truong

Chuong 4. Danh gia trong gidao duc moi truwong

4.1. Panh gia va vai tro cia danh gia trong gido duc . , B
N + Giang ly thuyeét
mo1 truong 4

+ Thao lua
4.2. Cac linh vyc danh gia ao luan

4.3. Phuong phap danh gia

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh
6.1.1. Quéc hoi (2014), Ludt Bao vé maoi truong, NXB CTQG, HN.
6.1.2. Lé Van Trudéng — Nguyen Kim Tién (2006), Gido duc moi
tru’d’Nng, NXB Giao duc. ’ ‘
6.1.3. Nguyén Thi Thanh Thuy (2006), Nhitng kién thucc co ban vé
moi truong, NXB Gido duc.
6.2. Tai liéu khac
6.2.1. Lé Thi Hong An (2004), Gido trinh Gido duc dan s6 va moi
truong, NXB DHSP HN.
6.2.2. Nguyén Van Hong (2009), Con nguoi - moi truwong va gido duc
bao vé moi truong, NXB Khoa hoc va ky thuat.
7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki
7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
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7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  ps. Nguyén T. Hong Hoa

51



52

UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

~ HQC PHAN
GIAO DUC PAC BIET

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phﬁn: Giao duc dac biét
- M3 hoc phén: 846310
- Sé tin chi: 3
- S6 tiét: 45 (30; 15; 0; 0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc

3. M6 ta hoc phin
Mon Gido duc dac bi¢t trinh bay cac van dé chung vé Giao duc dac biét tré

khuyét tat — chuong trinh can thiép sém va Gido duc hoa nhap; Y thuc thirc trach
nhiém cta nha gido duc ddi voi cong tac can thi¢p sdém va Gido duc hoa nhép tré
khuyét tat; cong tac quan li hoat dong trong trudng chuyén biét va trudng cé hoc
sinh hoc hoa nhap.

No6i dung nghién ctru cua hoc phén Gido duc dac biét 1a nd1 dung, hinh thirc to
chtrc giao duc dac biét va cong tdc cham soc gido duc tré khuyét tat.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V& kién thirc

Sau khi hoc xong hoc ph?m gido duc dac biét co kién thirc nén tang va céc van
dé chung vé Gido duc dic biét tré khuyét tat — chuong trinh can thi¢p som va Gido
duc hoa nhap; Y thirc thtrc trach nhiém ctia nha gido duc ddi véi cong tac can thi¢p
som va Gido dyuc hoa nhédp tré khuyét tat; cong tac quan li hoat dong trong truong
chuyén biét va truong c6 hoc sinh hoc hoa nhap

4.2. V& Ki niing

- Hinh thanh cho cic em k¥ ning soan ké hoach gido duc c4 nhéan tré khuyét
tat.
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- Hinh thanh k¥ nang can thiét dé hd trg cong tac quan li gido duc dic biét tai

mot don vi gido duc.

- K§ ning phdi hop voi cac dong nghiép thyuc hién cong viéc theo tham quyén

va trach nhi€ém duoc giao.

- Hinh thanh k¥ ning lam viéc nhom va giao tiép c6 hiéu qua.

4.3. V& thai do

- C6 ¥ thirc chip hanh tét duong 161, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap

luat cua nha nudc;

- Tinh than trach nhiém véi cong vigc; Y thuc td chuc ky luat cao;

- Biét chia s¢, gitp d& dong nghiép trong cong viéc.

- Can than, chu dao, ti mi.

5. N¢i dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thirc t6 chirc, phwong

Noi dung chi tiét ciia hoc phan Sf) phap day - hoc va kiém tra,
tiet . . x
danh gia
Chuong 1. Mot so van de chung veé gido duc dac
biét )
1.1 Pinh nghia, déi twong, phwong phap nghién ciu. 6 Phllrong ph?p d‘ay. Ph\u:crng
: Sy S phap Thuyeét trinh, Bam
1.1.1 Pinh nghia gido duc dac biét. s
7 e ST thoai...
1.1.2. Bo6i tuong nghién ctru gido duc dac biét. ,
; T ST - Phuong phép hoc: Tu
1.1..3. Phuong phap nghién ctru gido duc dac biét. NS
5 ST S ; FOR hoc, lam viéc ca nhan,
1.2. Quan diém tieép can tré khuyeét tat N .
: g thao luan nhém.
1.2.1. Tré khuyét tat
1.2.2. Quan di€ém ve tré khuyét tat.
1.3. Lich si¥ phat tri€n nganh gido duc dic biét
Chuong 2. Muc tiéu va cac hinh thire to chire gidao - Phuong phap day:
duc dac biét Phuong phap Thuyét
2.1. Muc ti€u cua gido duc dac biét trinh, Pam thoai...
2.2. Hinh thuc gido duc dac biét. 9 - Phuong phép hoc: Tu
2.2.1. Gido duc chuyén biét hoc, lam viéc ca nhan,
2.2.2. Giao duc hoa nhap thao luan nhom.
2.2.3. Can Thi¢p sém.
Chwong 3. Tinh hinh chim s6c va gido duc tré - Phuong phap day:
khuyét tat & Viét Nam Phuong phap Thuyét
3.1. Nguyén nhan khuy¢t tat. trinh, Pam thoai...
3.2. Phan loai khuyeét tat. 6 - Phuong phép hoc: Tu
3.3. Tinh hinh nguoi khuyét tat cia Viét Nam hoc, lam viéc c4 nhan,
3.4. Thuc trang vé cong tac gido duc dic biét & Viét thao luan nhom.
Nam - Kiém tra: Lam bai tap
ca nhan.
Chuwong 4: Gido duc dac biét cho cac nhém tré | 18 - Phuong phap day:

khuyét tat

Phuong phap Thuyét
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4.1. Giao duc dic biét cho Tré khiém thinh trinh, Pam thoai...
4.2. Giao duc dic biét cho Tré khiém thi. - Phuong phép hoc: Tu
4.3. Gido duc dic biét cho Tré khuyét tat van dong. hoc, lam viéc ca nhan,
4.4. Gido duc dic biét cho Tré Cham phat trién tri tug. thao luan nhom. ‘
4.5. Gido duc dic biét cho Tré tu ky - Thao luin chon chu dé
4.6. Gido dyc dic biét cho Tré ting dong cho bai tap nhom.
Chwong 5: Quan li hoat dong gido duc trong truwong | 6 - Phuong phap day:
chuyén biét va truong hoc sinh hoc hoa Phuong phap Thuyét
nhap trinh, Pam thoai...
5.1. Quan 1i hoat dong gido duc trong truong chuyén - Phuong phap hoc: Ty
biét. hoc, lam viéc ca nhan,
L . iy . . thdo luan nhém.
}51.2. Quan lAl hoat dong gido duc trong truong hoc sinh - Théo huan - thuyét trinh
oc hoa nhap. NP A 4 .
va Giang vién danh gia
bai tdp nhom.
6. Tai liéu hoc tap

AW

6.1. Tai li¢u chinh

) Nguyén Thi Hoang Yén (2003), Nhdp mon Giao duc dac biét, Truong DPHSP Ha Noi.

. D3 Thi Thao (2003), Xdy dung ké hoach gido duc cd nhdn, Truong DHSP Ha Noi.

. Tran Thi Thiép (2013), Can Thi€p sém cho tré khuyet tat, NXB DH Su Pham., Ha Noi.
. Nguyén Xuan Hai (2013), Giéo trinh quan 1i gido duc hoa nhap, NXB DHSP, Ha Noi.

6.2. Tai liéu khac

. Trung tam nghién ctru GD tré khuyét tat (2001), Tirng buwéc nhé mgt, Tai lidu cua

chuong trinh Can Thi€p Som.

. Tai liéu boi dudng can bd giang vién cac trudng Can thiép som va GDHN tré

khuyét tat MN (2003), B6 GD-DT.

. Lé Thi Phuong Nga (2012), Pua con tr¢ lai thién duong, NXB Phu Nit, TP HCM.
. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh: bai tdp ca nhan + bai tap thao luan nhom.

Noi dung Thoi diém Ti 18 (%)
Bai tip ca nhén Tuan 7 0.1
Bai tip nhom (Thio luin hoic dw 4n) Tuén 8, 10, 13 0.2

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc

mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
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7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 02;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung  ThS. Phan T. Thanh Huong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

mocPHAN
DAI CUONG VE QUAN LI VA QUAN LI GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Pai cuong vé quan li va quan li gido duc

- M3 hoc phan: 846051

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao ludn, thyc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30; 0;
15;0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M6 ta hoc phan

Trang bi hé théng ly thuyét co ban vé quan 1y va quan ly giao duc;Nhiéu va
van dung dugc cac kién thuc dé phér} ti~ch, ly gidi, xtr Iy cac van dé thyc tién trong
linh vuc quan ly; hinh thanh tdm thé san sang tr¢ thanh mdt chuyén vién quan 1y
hanh chinh gido duc.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thic: Nam va hiéu 1y thuyét co ban vé quan Iy va quan ly gido
duc: Cac yéu t6 cau thanh, cau triic logic ctia qua trinh quan 1y;

4.2. V& ki nang: Hinh thanh budc diu k¥ ning tu duy trong quan 1y, c6 kha
nang sur dung 1y luan da dugc trang bi dé xir Iy mot s6 tinh huéng quan 1y dién hinh
trong quan ly va quan ly gido duc;

4.3. Vé thai do: C6 thai do coi trong vai tro cua 1y luan quéan 1y trong thyc tién
hoat dong ctia mot chuyén vién quan 1y hanh chinh gidao duc; hinh thanh tdm thé sin

sang trd thanh mot chuyén vién trong linh vuc quan ly gido duc.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

So

Hinh thirc t6 chire, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén <X phap day - hoc va kiém tra,
tiet . . x
danh gia
Chuong 1. Khai quat vé quan ly va quén ly gido duc
1.1. Khai niém quan ly, quan ly gido duc
1.2. Gi6i thiéu mot sd hoc thuyét quan 1y tiéu biéu
1.3. Vai tro cua quan ly . , B
1.4. Pac di€ém va ban chat cia quan ly gido duc 10 I %?ngl 13: thuyet
1.5. Noi dung cua quan ly gido duc a0 luan
1.6. Mot sb tiép can hién dai trong quan ly gido duc
1.6.1. Tlep can hé thong
1.6.2. Tiép can gia tri
1.6.3. Tiép can chat lugng
Chu’(rng, 2 Muc tiéu guan !y g}ao. fil.lc + Gidng I thuyét
2.1. Khai niém muc ti€u quan ly giao duc A
— — e 4 |+ Thao luan
2.1. Pac diém cua myc ti€éu quan ly giao duc
2.3. Cach xac dinh muc ti€u quan ly gido duc
Chuong 3. Cac chirc nang quan ly gido duc
3.1. Khai niém
3.2. Céc chirc nang quan 1y co ban o , £
3.2.1. Chirc ning hoach dinh (lap ké hoach) i G}z.mg 1y thuyet
PR DY PN STy + Bai tap
3.2.2. Chirc nang t6 chirc trong quan ly gidao duc 12 . . L, s
P ; + Céc nhoém thuyeét trinh
3.2.3. Chtrc nang chi dao trong QLGD LA A
—— Z + GV chot van dé
3.2.4. Chuc nang ki€ém tra trong QLGD
3.2.5. Céc y€u t0 anh hudng va moi quan hé gitra cac
chuc trong QLGD
Kiém tra 3 | SV lam bai kiém tra
Chuong 4. Thong tin trong quan ly gido duc . , B
o oA - + Giang ly thuyeét
4.1. Muc dich cua thong tin 4 |+ Thao luan
4.2. Céc 10511 thA’cA?ng, 'Fln (PLGD + Bai tap tinh hu bng
4.3. Yé&u cau doi voi thong tin QLGD
Chuong 5. Cac nguyén tic quan ly gido duc
.1. Khéi niém “ én t an 1y gia ”? . .
5. Kb i “ngven he quin 1§ eido duc + Giing 1y thuyét
5.2. Céc nguyén tac quan 1y gido duc A
. ~ L p T~ A 6 |+ Thao luan
5.2.1. Nhom nguyén tac chinh tri - xa hoi + Bai t4p tinh huén
5.2.2. Nhom nguyén tac to chuc quan ly P £
5.2.3. Nhom nguyén tac hoat dong quan ly
Chuong 6. Phwong phap quan ly gido duc
.1. Khdi niém ph hap QLGD . .
6 . LA D uqng D vap Q G - + Giang 1y thuyét
6.2. Céc phuong phap quan ly co ban A ,
T ; 1 6 |+ Thao luan nhom
6.2.1. Phuong phap Hanh chinh - T6 chuc A
+ Bai tap

6.2.2. Phuong phap kinh té

6.2.3. Phuong phdp Tam 1y - Xa hoi
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| 6.3. Su lya chon va két hop cac phuong phép quanly | |

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh
- Nguyén Loc (2010), Li ludn vé quan Ii, NXB Pai hoc Su pham, Ha Noi.
- Bui Minh Hién (chu bién), Vii Ngoc Hai, Bang Quédc Bao (2011), Qudn
I gido duc, NXB Dai hoc Su pham.
- Tran Kiém — Nguyén Xuan Thirc (2012), Gido trinh Pai cuwong khoa hoc
quan ly va quan ly gido duc, NXB Pai hoc Su pham.
6.2. Tai liéu khac
Tran Kiém (2013), Tiép can hién dai trong quan 1y gido duc, NXB Dai
hoc Su pham.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki.
7.3. Hinh thure thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;
- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thing ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung ps. Nguyén T. Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN

LAO PONG VA NHAN CACH CUA NGUOI CHUYEN VIEN
QUAN LY GIAO DUC VA HANH CHINH GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Lao dong va nhan cach cta ngudi chuyén vién quan Iy gido
duc va hanh chinh gido duc

- M3 hoc phan: 846311

- S6 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30; 0;
15;0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M6 ta hoc phin

Trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thic co ban vé lao dong va nhan cach

nguoi chuyén vién quan ly gido dyc va hanh chinh giao duc; hiéu duoc y nghia va
tam quan trong ctia nhirng hiéu biét nay trong linh vuc quan 1y gido duc.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thac: Sinh vién nim virng nhiing khai niém, nhiing dac diém co
ban vé lao dong va nhan cach cua ngudi chuyén vién quan 1y gido duc va hanh chinh
gido duc

4.2. V& ki nang: Budc dau sinh vién biét van dung nhirng kién thirc di hoc dé
thue hién nhimg cong viéc hanh chinh gido duc va sip xép cong viéc cua ngudi
chuyén vién quan ly gido duc va hanh chinh gido duc mot cach khoa hoc.

4.3. V& thai d6: C6 tinh than trach nhiém, ¥ thirc t6 chic ky luat, yéu thich

cong viéc hanh chinh gido duc va quan 1y gido duc.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thirc t6 chike, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén t?g ¢ phap day - hoc va kiém
tra, danh gia
Chuong 1. Lao dong ciia ngudi chuyén vién quan ly
gido duc va hanh chinh gido duc

1.1. Mot s6 khai niém
1.1.1. Lao dong + Giang 1y thuyét
1.1.2. Chuyén vién
1.1.3. Quan ly gido duc + Thao luan nhom
1.1.4. Hanh chinh gido duc 20 ,
1.1.5. Chuyén vién quan ly gido duc va hanh chinh + SV thuyet trinh

gido duc +GV chét vén d&

1.2. N6i dung cong vi¢c cua chuyén vién quan 1y gido
duc va hanh chinh gido duc

1.3. Cac mbi quan hé trong cong tac ctia chuyén vién
quan 1y gido duc va hanh chinh gido duc

Kiém tra 3 SV lam bai kiém tra

Chuong 2. Nhan cach ciia nguwoi chuyén vién quan
ly gido duc va hanh chinh gido duc

2.1. Mot sb khai niém

2.1.1. Nhan cach + Giang 1y thuyét

2.1.2. Nhan cach ctia nguoi chuyén vién quan ly gido + Théo luin
duc va hanh chinh gido duc

2.2. Cac ky ning co ban cua chuyén vién quan ly gido | 22 |+ Bai tép, bai tp tinh

duc va hanh chinh gido duc hudng
2.3. Pham chat cua chuyén vién quan ly giao duc va .
hanh chinh gido duc + GV chot van dé

2.4. Cac yéu to anh huong dén ki nang va pham chat
cua chuyén vién quan ly gido duc va hanh chinh gido
duc

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

. 1. My Giang Son va Nguyén Thi Thay Dung (2016), Thuc trang ki ning va
phdam chat cua chuyén vién quan li hanh chinh gido duc tai cac co so gidao duc ¢
TP.HCM, Tap chi Khoa hoc Pai hoc Sai Gon.

o2 Nguyén Thi Van Huong (2014), Tam Iy hoc dai cwong, NXB Chinh tri
Quoc Gia.

3. Nguyén Hitu Than (2012), Qudn tri hanh chinh van phong, NXB LD - XH.
6.2. Tai liéu khac
Pao Thi Oanh (2007), Vin dé nhan cdch trong Tam Iy hoc ngdy nay, NXB GD.
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7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki.

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay  thdng ndam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung ~ TS. Nguyén T. Thity Dung TS, Nguyén T. Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

~ HQCPHAN o
XAY DUNG KE HOACH PHAT TRIEN CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Xay dung ké hoach phat trién co s& gido duc
- M3 hoc phan: 846312
- S6 tin chi: 3
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudc: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén
Trang bi cho ngudi hoc kién thirc co ban vé cong tac ké hoach hoéa giado duc,
tiép can chién lugc phat trién gido duc 2010 -2020, tir d6 hinh thanh k¥ ning xay
dung ké hoach phat trién nha trudng.
4. Muc tiéu hoc phin
4.1. V& kién thirc
Xac dinh dugc ¥ nghia, tAm quan trong cta l4p ké hoach phat trién co s& gido
duc trong hoat dong quan ly GD&DT. Néu duoc dac diém cua lap ké hoach ¢6 su
tham gia va 1ap ké hoach huéng dén két qua. Néu duoc nhitng diéu kién dé lap
mot ké hoach hiéu qua.
Nhan dién duoc céac loai ké hoach co sé gido duc can thuc hién.
4.2. V& ki ning
Sinh vién c¢6 kha ning phan tich tinh hinh, x4c dinh van dé can uu tién giai
quyét va tim nguyén nhan mot sd van dé nha truong dang gip phai, xac dinh

muc tiéu, chi tiéu phat trién, ké hoach hoat dong dé dat muc tiéu.
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Quan 1y cong tac lap va thuc thi ké hoach, gidm sat danh gia thuc hién ké

hoach cua nha truong.

4.3. Vé thai do

Nhan thic duge su can thiét phai d6i méi cong tac 1ap ké hoach trong

GD&DT; tich cuc van dung qui trinh xay dung chinh sach va lap ké hoach da dugc

huéng dan vao chi dao xay dung cac ké hoach, chuong trinh hoat dong cu thé.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t6 chirc/

Néi dung chi tiét HP/MH S? Phuwong phap day - hoc
tiet va kiém tra, danh gia
Chuong 1. Nhitng van dé chung 10 |- Giang vién lén 16p
1. 1.Khai niém ké hoach, ké hoach hoa - Phuong phap day:
1.2. Vi tri, vai tro Phuong phap néu van
1.3. Cac diéu kién cua ké hoach hoa de, van dap, kiém tra...
1.4. Nguyén tic 1ap ké hoach - Phuong phap hoc: Ty
1.5. Can cu lap ké hoach hoc, lam viéc ca nhan
1.6. Céc loai ké hoach va thao luan nhom.
Chuwong 2. Thanh phin tham gia xay dung ké | 5 | Thuyét giang, vin dap
hoach phat trién co sé gido duc
2.1. Trach nhiém cta Hiéu truong trong lap ké hoach
phat trién co s gido duc
2.2. Trach nhiém cta Phong/S¢ SD&DT
Chuong 3. Ciu triic ban ké hoach 5 |- Giang vién lén 16p
3.1. Phan tich bdi canh - Phuong phép day:
3.2. Tinh hinh phat trién nha truong Phu’opg phap néu van
3.3. Cac muc tiéu va chi tiéu phat trién nha trudng de, van dap, kiém tra. ..
3.4. Cac hoat dong dé dat muc tiéu phat trién cua nha - Phuong phép hoc: Tu
truong trong nam hoc tdi hoc, lam vi€c ¢4 nhan
va thao luan nhoém.
Chuwong 4. Quy trinh 1ap ké hoach phat trién cosé' | 5 |- Giang vién 1én 16p
gidao duc - Phuong phap day:
4.1.Buécl: Phan tich bdi canh va tinh hinh phét trién Phuong phéap néu van
nha truong dé, van dap, kiém tra. ..
4.2 Budc2: Xécq dinh dinh hudéng chién lugc/muc tiéu, - Phuong phap hoc: Tu
chi ti€u phat trién hoc, lam viéc ca nhan
4.3. Budc3: Xay dung ké hoach hoat dong va thao luan nhém.
4.4. Budc4: Xac dinh nguon tai chinh
4.5. Budc5: Xac dinh cic chi sé theo ddi va danh gia
Chuong 5. Chién lwoc phat trién gido duc Viét Nam 10 | Chia nhom — thao luan

2.1. Khai niém chién lugc phat trién gido duc

2.2.Bai toan co ban cua chién lugc phat trién gido duc

theo nhirng hoat dong
v6i nhirng tiéu chi danh

63




64

2.3.Ba thach thirc 16n cua thoi dai gia cy thé.

2.4. Thuc trang giao duc Viét Nam

2.5.N0i dung cua chién lugc phat trién gido duc Viét

Nam
Chuwong 6. Van dung xdy dung ké hoach phit trién | 10 | Chia nhom — thdo luan
giao duc cho mét co sé gido duc Thuyét trinh

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh:

- B Gido duc va Dao tao (2010), Piéu Ié truong tiéu hoc (Ban hanh kém theo
Thong tu sb 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao).

- Bo Gido duc va Pao tao (2011), Piéu 18 truong trung hoc co so, trudong trung
hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tur
s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3 /2011 cuia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao).

- B Gi4o duc va dao tao, Dy 4n SREM - CAm nang Hiéu trudng, Ha Noi, 2009

- B6 Gio duc va dao tao, Dy 4n BCEP- Hudng dan lap ké hoach phat trién GD
& BT, Ha Noi, 2007.

- B Gido duc va dao tao, Cong vin sd 3571 /BGDDT-KHTC, ngay 22/6/2010
vé viéc xay dung ké hoach phat trién gido duc va dao tao nam 2011 va 5 nam 2011 —
2015.

- Thu tuéng Chinh pht, Quyét dinh s 711/QD-TTg ngdy 13/6/2012 cta Thu
tuéng Chinh phii phé duyét “Chién lugc phat trién gido duc 2011-2020".

- B giao duc va Pao tao, Chuong trinh hanh cua nganh Gido duc thyc hién
Chién luoc phat trién gido duc Viét Nam 2011-2020, Két luan s6 51-KL/TW ngay
29/10/2012 ctia Hoi nghi 1an thir 6 Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XI va Chi
thi s6 02/CT-TTg ngay 22/01/2013 cua Thu tuéng Chinh phu vé ddi méi cin ban,
toan dién gido duc va dao tao.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1215/0P-BGDDT Ngay 04 thing 4

nam 2013 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao)
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6.2. Tai liéu khac:
- Quéc hoi (2005), Ludt gido duc, Nha xuat ban Chinh tri Qudc gia.

7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki):

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0,2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung TS. Ninh Vin Binh

65



66

UBND THANH PHO HO gHi MINH PE CUGNG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

~ _HQCPHAN
TO CHUC CO SO GIAO DUC
1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: To chirc co s gido duc
- M3 hoc phan: 846313
- S4 tin chi: 03
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d0 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh:
+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M ta hoc phén
Gidi thiéu nhitng van dé 1y luan vé khoa hoc t6 chuc; 1y luan to chirc bd may
quan 1y gido duc; ndi dung to chitc bd may quan Iy co s& gido duc cac cip ¢ Viét
Nam.
4. Muc tiéu hoc phin
4.1. V& kién thir
- Nam virng cic vin dé mang tinh 1y luan lién quan dén viéc thuc hién
chtrc ning t6 chirc va thiét ké t6 chirc bd may quan 1y trong gido duc;
- M6 ta duoc t6 chirc bd may quan 1y gido duc cac cip; ndm duoc nhitng noi
dung quén Iy cua tirng nganh hoc, cip hoc trong hé thong gido duc: xac dinh duogc vi
tri, vai trd, chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va cac mdi quan h¢ cua cac bg phan ciu
thanh t6 chirc bo may quan 1y co sd gido duc.
42.Vé ki nang: Budc dau biét van dung duoc cac kién thirc vé t6 chtrc dé so

do hoa h¢ thong t6 chirc quan 1y gido duc ¢ cac co sé gido duc.
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4.3. Vé thai do: Y thirc trach nhiém ban than, c6 nhitng mong mudn va quyét

tam x4y dung tinh than, thai do t6n trong td chirc trong quan Iy.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

| Hinh thic to chirc,
Noi dung chi tiét ciia hoc phin S? phu’O’I‘lg .Kphép da): k
: tiet | hoc va kiém tra, danh
7 7 X X = gla >
Chuwong 1. M¢t so van dé ly luan vé khoa hoc to - Hinh thirc to chirc:
chire 10 Cha yéu dién ra trén
1.1. Pinh nghia td chire, mot sd thuét ngtr lién quan. 16p, két hop toan 16p,
1.2. Ban chit, nguyén tic cua to chirc. nhom va ca nhan, cu
1.3. Céc thanh phén cua td chc. thé:
1.4. Cac yéu tb ciia cong tac to chirc. + Toan 16p: cho nhiing
1.5. Mot sb quy ludt co ban cta to chirce kién thirc mang tinh su
1.5.1. Quy luat muyc ti€u ro rang va tinh hi€u qua ctua kién hodc thuan tay ly
t6 chire thuyét.
1.5.2. Quy luat hé thong + Nhém va cd nhan:
1.5.3. Quy luat cau tric dong nhét va dic thu cta t6 chic cho nhimg kién thuc
1.5.4. Quy luat van dong khong ngirng va van dong can sy phan tich, so
theo quy trinh ciia to chirc sanh, d6i chiéu, lién hé
1.5.5. Quy luat ty diéu chinh cua t6 chuc thuc té.
Chwong 2. Ly luin t6 chirc b may quan ly co sé
giao duc 10
2.1. T6 chirc bd may quan 1y co sd gido duc - Phwong phap day -
2.2. Ly luan vé thiét ké co cu t6 chirc bd may quan 1y hoc:
2.2.1. Khai niém vé co cdu to chirc quan Iy Van dap, dién giai, trao
2.2.2. Céc kiéu co cau t6 chic quan ly d6i, thao luan, dat va
2.2.3. Co céu to chirc bd may quan 1y co sé gido duc giai quyét van dé.
2.2.4. Nhiing co s¢ khoa hoc vé thiét ké t6 chirc bod
may quan 1y - Kiém tra - danh gia:
Chuong 3. To chirc bd may quén ly gido duc cac cap 10 + Danh gia thuong

& Viét Nam

xuyén: nham kiém tra,
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3.1. Co s phap 1y va quan diém chi dao ciia Nha nuéc
vé giao duc va dao tao
3.2. T chirc bd may quan 1y gido duc cic cap & Viét Nam
3.2.1. Bo Giado duc va bao tao
3.2.2. S6 Giao duc va Pao tao
3.2.3. Phong Gido duc va Pao tao

Chuong 4. Noi dung té chirc quan 1y co sé gido duc

cac cap

15

4.1. T6 chic bo may quan li Trudng mam non

4.2. T6 chic bo may quan 1i Trudng tiéu hoc.

4.3. T6 chic bo may quan 1y Truong THCS & THPT.
4.4. T6 chtrc bd may quan 1y Truong Trung hoc chuyén
nghiép

4.5. T6 chirc bd may quan ly Trung tdm gido duc
thuong xuyén.

4.6. T6 chtrc bd may quan li Trudong Cao ding, Dai hoc.
4.7. T6 chirc bd may quan li Trudng chuyén biét.

4.8. T6 chirc bd may quan 1y truong dan lap, tu thuc,

truong Qudc té.

danh gid chuyén can,
thai do va y thuc hoc
tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
trinh: cling ¢ kién thirc
cho sinh vién, giip SV
xac dinh duoc muc do
nam vimng kién thirc, ky
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két tic
hoc phan: Danh gia két
qua hoc tdp cua sinh

vién.

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh

- Nguyén Ba Duong (Chu bién) - Nguyén Cuc — Puc Uy, Nhing van dé co ban

ctia khoa hoc td chirc, NXB Chinh tri Quéc gia.

- Nguyén Xuan Thanh, Hé théng gido duc qudc dan va bo may quan 1y gido duc,

NXB bai hoc su pham.

- Nguyén Thanh Vinh — Nguyén Thi Tinh (2005), T6 chic bd may quan Iy gido

duc va dao tao, NXB Dai hoc su pham, Ha Noi;
6.2. Tai liéu khac

- Vii Ngoc Hai - Tran Khanh Dt (2003), Hé théng GD hién dai trong nhiing nam

dau TK 21 — VN va thé gi6i, NXB Gido duc, Ha Noi ;
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- Mai Quang Huy (2008), T6 chirc - quan Iy trudng, 16p va hoat dong gido duc,
NXB DHQG Ha No¢i, Ha Noi.
- Nguyén Ngoc Quan — Nguyén Tan Thinh (2012), Quan Iy ngudn nhén luc trong
td chire, NXB Gido duc Viét Nam.
7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 3
7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.2;
- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.1;
- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6.

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  7S. Cao T. Thanh Xuan
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UBND THANH PHO HO CHIi MINH DE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HOC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
KIEM TRA VA THANH TRA TRONG GIAO DUC

1. Théng tin chung vé hoc phin
- Tén hoc phan: Kiém tra va thanh tra trong gido duc
- Mi hoc phan: 846314
- Sé tin chi: 03
- Sé tiét: 45 tiét (1i thuyét 30 tiét, bai tap 10 tiét, thao luan 5 tiét)
- Trinh d0 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phén:
+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B0 mon phu trich giing day: Quan li Gido duc
3. Mo ta hoc phin
Hoc phan trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé thanh tra, kiém tra
trong gido duc, nhu:khai niém, nguyén tic, ndi dung, hinh thirc, phuong phap hoat
dong thanh tra, kiém tra trong gido duc; co ciu td chtc, chic ning, quyén han,
nhiém vu cua thanh tra, kiém tra trong gido duc; trinh ty, thu tuc, cach thic tién hanh
mot cudc thanh tra, kiém tra trong gido duc.
Sau khi hoc xong hoc phan nay, sinh vién c6 thé van dung kién thirc dé lam
viéc trong cac co s¢ gido duc ¢ Viét Nam.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. Vé kién thuc
Sinh vién ndm rd nhitng kién thirc phap li, nhiing co sé khoa hoc co ban vé
thanh tra, kiém tra trong gido duc.
Sinh vién nam viing nguyén tic, phuong phap, hinh thirc va quy trinh thyc
hién thanh tra, kiém tra trong gido duc.
4.2. V& ki niang
Nang cao ki ning tim kiém, tham khao cic vin ban quy pham phap ludt co
lién quan dén hoat dong thanh tra, kiém tra trong gido duc; van dung giai quyét cac

tinh huéng trong thuc té;
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Hinh thanh ki ning xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra trong gido duc; ki
nang xay dung quy trinh va td churc thuc hién hoat dong kiém tra ndi bd truong hoc.
4.3. Ve thai do
Nang cao ¥ thtec, tinh than hoc tip nghiém tac; kha ning tu duy, 1ap
luan khoa hoc; gop phan hinh thanh va nang cao ¥ thirc phap ludt cta sinh
vién,
Xay dung thai do trung thuc, khach quan, nghi€ém tuc va chinh xéc khi
thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra trong gido duc.
5. Noi dung va ké hoach day hoc phin

Hinh thic to chic,
Noi dung chi tiét ciia hoc phan So tiét | phwong phap day — hoc

va kiém tra, danh gia

Chuong 1. KIEM TRA TRONG GIAODUC | 23 |PPDH: Dién giang —

1.1. M@t so6 vin dé co ban vé kiém tra néi | (LT:15; | lién hé thuc té; néu va

bd truong hoc (KTNBTH) BT:5; | giai quyét van dé
1.1.1. Khai niém kiém tra, KTNBTH TL:3) | Hinh thirc t6 chuc:
1.1.2. Co s& khoa hoc, co s& phap li cua - Lam viéc nhom:
KTNBTH bai tap xu li tinh
1.1.3. Muc dich, vai tro, chuc nang cua hudng
KTNBTH - Thao ,luéln nhom
1.1.4. Nguyén tic KINBTH - Thuyét trinh
1.1.5. Noi dung KTNBTH - Xay dung bai
1.1.6. Phuong phap KINBTH - GV dic ket

1.1.7. Hinh thtc KTNBTH

1.1.8. Quy trinh KTNBTH

1.2. Nghiép vu kiém tra ndi bd truong hoc

1.2.1. Xay dung ké hoach KTNBTH

1.2.2. Tb chirc KTNBTH

1.2.2.1. Kiém tra hoat dong su pham cua gido
vién

1.2.2.2. Kiém tra hoat dong cua td, khdi
chuyén mén

1.2.2.3. Kiém tra co so vat chat, canh quan,
di€u kién moi truong su pham

1.2.2.4. Kiém tra hoat dong cua bd phan thu
vién, thiét bi

1.2.2.5. Kiém tra tai chinh

1.2.2.6. Xem xét giai quyét khiéu nai, t6 céo

1.2.2.7. Kiém tra cac hoat dong khac

Chwong 2. THANH TRA TRONG GIAO 22 PPDH: Dién , giang —
DUC (LT:15; | lién hé thuc té; néu va
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2.1. Nhirng van dé chung vé thanh tra gidao | BT:5; | giai quyét V?m deé

duc TL:2) | Hinh thuc t6 chuec:
2.1.1. Khai ni¢m thanh tra, thanh tra gido duc - Lam viéc nhom:
2.1.2. T6 chic hé thong thanh tra nha nuéc, bai tap xu li tinh
thanh tra gido duc huong
2.1.3. Co s¢ khoa hoc, co s& phap 1i cta thanh - Thao luan nhém
tra gido duc - Thuyét trinh
2.1.4. Muc dich, vai tro, chirc ning cta thanh - Xay dung bai
tra gido duc - GV duc ket
2.1.5. Nguyén tic hoat dong thanh tra gido duc Chu y: sinh vién phai so
2.1.6. Noi dung hoat dong thanh tra gido duc sanh => sy khac nhau
2.1.7. Phuong phéap hoat dong thanh tra gido gitta thanh tra va kiém
duc tra; so d6 hoa dugc cac
2.1.8. Hinh thirc hoat dong thanh tra gido duc quy trinh thanh tra, kiém

2.1.9. Cong cu hoat dong thanh tra gido duc tra

2.1.10. Thanh tra vién

2.1.11. Thanh tra nhan dan

2.2. Nghiép vu thanh tra gido duc

2.2.1. Quy trinh t6 chirc mdt cudc thanh tra

2.2.1.1. ChuAn bj thanh tra

2.2.1.2. Tién hanh thanh tra

2.2.1.3. K&t thuc thanh tra

2.2.1.4. Sau thanh tra

2.2.2. Ki thuit soan thao mot sb van ban vé
nghiép vu thanh tra

2.2.3. Xay dung ké hoach hoat dong thanh tra

6. Taili€u hoc tap

6.1.  Tai liéu chinh

1. Tr Van Btic — Luu Xuan Méi (2007), Thanh tra giao duc, NXB Dai hoc Su
pham, Ha Néi.

2. Nguyén Vin Lé (1998), Chuyén dé xay dung ké hoach nam hoc, cong tac kiém
tra cia Hi¢u trudng, NXB Gido duc, Ha Noi.

3. HO Hiru L& (2013), Chuyén dé cong tac kiém tra ndi bd truong hoc, So
GD&DT, Thanh phé H Chi Minh.

6.2.  Tailiéu khac

1. Luat Thanh tra 2010

2. Luat Gido duc 2005

3. Nghi dinh sé 42/2013/NB-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phil vé to chirc va
hoat dong cua thanh tra gido duc
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4. Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 ciia Bo GD&PT vé viéc
huéng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc
5. Diéu 1é truong Mam non, tiéu hoc, trung hoc, cao déng, dai hoc
6. Chi thi nam hoc cua BO GD&DT
7. Vin ban huéng dan cia Bo GD&DT vé hoat dong thanh tra trong linh vuc
giao duc
7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1.  Thang diém: 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S bai kiém tra qua trinh: 2 1an
7.3.  Hinh thirc thi két thiic hoc phan: tu luan, dé mo, thoi gian 1am bai: 90 phut
7.4. Cac diém qua trinh va trong sd/hé sb trong duong
- Diém chuyén can: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;
- Piém thi két thac hoc phén: hé s6 0.6

7.5.  Diém hoc phan: 1 diém trung binh chung cta cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thily Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung  Ths. Lé Chi Cuong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
PAM BAO CHAT LUQONG TRONG GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Pam béo chit luong trong gido duc.

- M3 hoc phén: 846315

- Sé tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/TN/thuc dia): 45 (30; 10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudc:

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Mon hoc cung cip cho SV nhitng kién thirc khoa hoc vé xu huéng dam bao chit
luong hién nay trén thé gidi va im hiéu hé théng dam bao chit luong tai Viét Nam. Ngoai
ra, nguoi hoc tiép can cac khai niém vé dam bao chat lugng, cong tdc dam bao chét luong,
hé théng dam béao chat lugng va kiém dinh chét luong gido dyc trén thé gidi va ¢ Viét Nam,
tim hiéu cac mo hinh quan 1y chat lugng gido duc hién nay & cac nudc tién tién, tir d6 c6 thé
thiy duoc vai tro cta hoat dong dam bao cht lugng can thiét trong qué trinh quan 1y gido
duc. Ngoai ra mon hoc con trang bi cho SV nhiing k¥ ning can thiét dé ho co thé tu van cho
cac co s& dao tao viét bao cdo tu danh gia hodc lam tu van vién & cac co quan quan 1y dao
tao cac cap vé cong tac dam bao chat luong trong gido duc. Muyc tiéu huéng dén 1a SV co
phai c6 kha ning phan tich, so sanh su phat trién gido duc & cac nudc tién tién trén
thé gidi va cac nudce trong khu vuc, du doan hudng phat trién cua hé théng dam bao
va kiém dinh chat luong gido duc ddi véi ting loai hinh co so gido duc va chuong
trinh gido duc.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. Vé kién thuc
- SV nidm duoc cac khai niém vé quan ly, chit lugng, cac yéu td dam bao

chat luong; cac nguyén tic cua quan 1y chit lugng va van dé kiém dinh chat luong;
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cong tac dam bao chat luong va kiém dinh chat lugng gidao duc & mét s6 nudc trén

thé gi6i va ¢ Viét Nam.

- SV lam quen v6i mot sb thuat ngit vé quan 1y, dam bao va kiém dinh chét

lwong gido duc bang Tiéng Anh dé c6 thé doc 1ap tham khao céc tai liéu lién quan

clia nude ngoai bang tiéng Anh.
4.2. V& ki nang;
SV c¢6 cac k¥ nang:

- Tu tim kiém va trau doi kién thic v€ quan 1y, chat lugng, cac yéu to dam

bao chit luong gido duc; cic nguyén tic cta quan Iy chat lugng va van dé kiém dinh

chat luong trong gido duc;

- Lam nguoi tu van vé cong tac tu danh gia trong kiém dinh chit luong gido

duc ¢ cac co sé gido duc;

- Truyén dat kién thtrc, huéng dan thao luan vé cac van dé néu trén véi tu

cach la nhiing nha quan 1y gido duc.

4.3. Vé thai do

- C6 céi nhin ding dan vé cong tac ddm bao chat lugng hién nay ctuia Viét

Nam va cac nudc trén theé gioi.

- €6 thai d6 tich cuc trong viéc xdy dung van hoa chét luong ctia Nha trudng

va cua co quan lam vi¢c khi tot nghiép ra truong.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

. S8 Hinh thirc t6 chirc/
Noi dung chi tiet HP/MH 9 Phwong phap day — hoc
: tiet s peR N . s
va kiém tra, danh gia
Chuong 1. Téng quan vé chét lwgng giso duc 12
1.1. Cac xu thé phat trién gido duc hién nay 4 |-GV cung cip théng tin
1.1.1.Céc nén gido duc tién tién trén thé gioi chung vé moén hoc, dé
1.1.2. Gido duc va dao tao tai Viét Nam cuong chi tiét, cach thic
1.2. CAc khai niém vé chit lugng va dam béo chitlwgng | 4 | hoc tép, kiém tra dénh gid.
trong gido duc - - GV va SV trao d6i thong
1.2.1. Cac quan niém ve chat luong S G S G
i > tin vé cac van d€ cac xu
1.2.2. Nhitng tiép c‘an k,hac nhau doi véi van dé chat luong thé phat trién gido duc.
1.2.3 Quan niém v¢ chat luzo'n% dai hoc - Lén ké hoach giang day
1.3. Cac mo hinh quan ly chat lwgng trong gido duc 4

1.3.1. Céac co ché quan 1y chét luong

1.3.2. Panh gia chat lugng

va ké hoach lam viéc.

- Tiép can cac quan ni¢m
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) Sé Hinh thirc t6 chirc/
Noi dung chi tiet HP/MH tidt Ph‘u’o’flgg phap d:é_ly - l}(:)c
i ] i _va l,qem tra, danh gia
1.3.4. Chinh sach va ké hoach chién lugc chat luong ve chat luong va quan ly
1.3.5. Cac mo hinh quan Iy chit luong chat lugng.
Chuwong 2. Pam bao chit lwong trong gido duc 12 | - Cic nhém phan chia
2.1. Pam bao chit lwgng bén trong 6 | cong vic.
2.1.1. Ty danh gi la gi? -Lén ké hoach bao céo
2.1.2. Tim hiéu b6 tiéu chi kiém dinh CLGD truong DH seminar.
2.1.3.Cach viét bao cdo tu danh gia -GV cung cép thong tin
2.1.4. Cac quy trinh dam bao chét lugng bén trong. va thao luan nhimg van dé
2.2. Pam bao chit lwgng bén ngoai 6 | con thiéu trong  budi
2.2.1. Dam bao chat lugng bén ngoai 1a gi? seminar.
2.2.2. Vai tro cia dam bao chat lwong bén ngoai. - Tong két rat ki‘nh nghi¢m
2.2.3. Su lira chon hé thong dam bao chat luong. the(? timg chu de. ’
2.2.4. Gi4o duc dai hoc xuyén bién gidi. - Két luan va danh gia ket
Chuwong 3: Vin héa chat lwong 9 | qua thuc hicn ciia nhom.
3.1. Khai niém van hoa chat luong
3.2. Céc thanh t6 tao nén gia tri van hoa chat lugng.
3.3. Céc gia tri cua van héa chat luong.
3.4. Qué trinh hinh thanh vin hoa chat luong.
3.5. Moi lién hé giita PBCL va VHCL
Chuwong 4: Hé thong PBCLGD trén thé giéi va Viét Nam | 12
4.1. H¢ thong PBCLGD trén thé gisi 6
4.1.1. Hé thong dam bao chat luong ctia Hoa Ky
4.1.2. Hé thong dam bao chat luong ciia Uc
4.1.3. Hé thong dam bao chét luong clia Singapore
4.1.4. Hé thdng dam bao chit luong cua Thai Lan
4.2. H¢ thong PBCLGD tai Viét Nam 6

4.2.1. Hé théng dam bao chat lugng bén trong (IQA)

4.2.2. Hé théng dam bao chit lvong bén ngoai (EQA)

4.2.3. Mot s hoat dong DPBCLGD hién nay

6. Tai liéu hoc tap
6.1 Tai li¢u chinh

1) Nguyén Dtrc Chinh (chu bién) (2002), Kiém dinh chdt lwong trong gido duc

dai hoc, NXB Dai hoc Quéc gia Ha Noi.
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2) Tran Khanh Dtc (2004), Quan 1y va kiém dinh chit luong ddo tao nhan luc
theo ISO&TQM; NXB Gido duc.

3) Pham Thanh Nghi (2000), Quan ly chdt lwong gido duc dai hoc, NXB Dai
hoc Quéc gia Ha Noi.

4) B6 GD&PT, Quy dinh tam thoi vé kiém dinh chét luong trudong dai hoc
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 38/2004/QD-BGD&DT ngay 02/12/2004 cia B
Trudéng Bo GD&DT).

5) B6 GD&DT, Tai li¢u tap huén “Tu danh gia trong kiém dinh chét lugng
gido duc dai hoc”; Ha Néi, 01/2007;

6) British Council, Trung tim Pam bao chat lugng dio tao va Nghién ctru phat
trién gido duc, PHQGHN, 10/2006; Bam bao chét luong gido duc dai hoc Vuong
quéc Anh.

7) Ngo Doan Dai (2006), Higher Education Accreditation — Situation in

Vietnam and the United States’ and Japan’s Experience (in “Hanoi Forum on
Higher Education in the 21% Century”, Proceedings; VNU, May 15-16/2006;

6.2. Tai liéu khac

1) Pham Thanh Nghj (2000), Quén 1y chién lugc, ké hoach trong cac trudng
dai hoc va cao d?mg; NXB DHQGHN.

2) Trung tdm chat luong qudc té - ICC (2003), Pao tao danh gia vién ndi bd
(IA) hé théng quan 1y chat lugng QMS ISO 9001: 2000 trong cac co s& gido duc,
TPHCM.

3) Ngb Dodn P3i (2004), Van dé quyén tu chil va trach nhiém cua cac truong
dai hoc trong doi méi giao duc dai hoc Vi¢t Nam, Trong “Ky yéu hoi thao D6 mébi
GD PH Viét Nam — Hoi nhap va thach thire” do Bo GD & BT t6 chire tai Ha Noi.

4) Asian University Network Quality Assurance; Guidelines;

5) Asian University Network Quality Assurance; Manual for the
Implementation of the Guidelines;

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 01 1an

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;
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- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0,2;
- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung TS. Nguyén T. Thity Dung TS. Lé Chi Lan
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
QUAN LY NHAN SU TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Quan 1y nhan sy trong co sd gido duc
- M3 hoc phén: 846316
- S6 tin chi: 3
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d6 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudce: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén
Gitap sinh vién nam vimg cac khai niém co ban, ndi dung, nhiém vy, bién
phap t6 chirc quan 1y, phat trién ngudn nhan luc tai cac co so gido duc, huéng dén
rén luyén k¥ ning to chirc, quan 1y nhan sy trong nha trudng.
4.1. V& kién thirc
Sinh vién can nim virng cac van dé li luan co ban lam co so phan tich thyc
trang, dua ra dugc nhitng bién phap quan 1y hiéu qua ngudn nhén lyc trong co s
gido duc.
4.2. V& ki ning
Ngudi hoc duoc rén luyén k¥ nang chu dong trong hoc tap nhu suu tap tai li¢u,
phan tich, phéi hop céc kién thirc dé dua ra cac bién phap quan Iy hiéu qua.
4.3. Vé thai do

Trung thye, tich cyuc, ning nd va cha dong.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Hinh thirc t6 chire/

Noi dung chi tiét HP/MH 50 | phwong phap day - hoc
: tiet < e C .
va kiém tra, danh gia
Chuong 1. Phat trién nguon nhan luc
1.1 Nguon nhan lyc va phét trién
1.2. Hién trang ngudn nhan lyc dic trung cuia mot s6 .
o e g g.x T & i Chia nhom — thao luan
nuoc dang phat trién N .
N T T 20 theo nhirng hoat dong
1.3. Mot s giai phap phat trién nguon nhan lyc v6i nhitng tiéu chi danh
1.4.Thyc tién vé chién luge va chinh sach phat trién gia cu the.
nguon nhan luc cua Viét Nam.
1.5. Kinh nghiém cua mot s6 qudc gia trén thé gioi vé
chién lugc va chinh sach phat trién nguén nhan lyc
Chuong 2. Quan li nhan sy trong nha truong
2.1. Khai niém
2.2. Tam quan trong
2.3. Nhitng quan diém co ban vé quan 1y nhan sy .
; — —— — Chia nhém — thao luan
2.4. Céc chuc nang quan ly nhan sy trong nha truong. ’s theo nhitng hoat dong

2.5. Pac djém co ban cua tip thé su pham trong
truong pho thong

2.6. Phan cong nhan sy trong nha truong

2.7. Tuyén dung nhén sy

2.8. Pao tao, bdi dudng va phat trién ngudn nhén lyuc
trong nha truong.

v6i nhiing tiéu chi danh
gié cu the.

6. Tai lidu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh:

- Tran Kim Dung (2001), Qudn tri nguon nhdn lic, Nha xuit ban Gido duc.

- Tran Kim Dung (2000), Tinh huéng va bai tdp Qudn tri nguén nhdn luc,

Nha xuét ban Pai hoc Quéc gia TPHCM.

- Truong CBQLGD TPHCM (2006), Bai gidng boi dudng CBOLGD truong

mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, TPHCM.
6.2. Tai liéu khac:

- Nhiéu tac gia (2004), Panh gia hiéu qua 1am viéc, Bo sach Quan tri ngudn

nhén lyc, Nha xuét ban Tré.
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7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu l1an hodc mot lan kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiiy Dung TS. Thai Huy Bao
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

. HQCPHAN o
QUAN LY TAI CHINH VA TAI SAN TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Quan 1y tai chinh va tai san trong co sd gido duc
- M3 hoc phan: 846317
- S4 tin chi: 03
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d0 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M ta hoc phén
Gi6i thiéu kién thirc co ban vé tai chinh va tai san trong cac co s¢ gido duc:
nhirng van dé chung vé tai chinh va ngan sach nha nudc; mot sé nghiép vu lién quan
dén viéc quan ly tai chinh, tai san trong cac co s gido duc; hiéu rd tim quan trong
clia tai chinh véi tu cach 13 mot ngudn luc thiét yéu cua phat trién gido duc.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
- Trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thirc co ban, cu thé vé linh vuc tai chinh
n6i chung va tai chinh trong gido duc néi riéng; giup ngudi hoc hiéu rd nhirng van dé
lién quan dén ngan sach Nha nudc va ngin sach gido duc.
- Nguoi hoe nam duoc cic qui trinh va nhiing bién phap nghiép vu quan ly tai
chinh - tai san trong cac co sé gido duc.
4.2. V& ki nang: Hinh thanh ki ning ban d4u vé viéc quan 1y tai chinh, tai san trong
cac co sé giao duc nhu: Xay dung bd may quan 1y tai chinh, 14p du toan, chip hanh du
82



83

toan, kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san...; biét van dung mét cach sang tao

nhitng ndi dung di hoc phu hop véi hoan canh thyc tién cua cac co s& gido duc.

4.3. Vé thai do: Nang cao tinh than trach nhiém trong cong tac quan ly tai

chinh, tai san; c6 y thirc thyc hién viéc quan 1y tai chinh, tai sdn dung luat, cong

bang, cong khai, minh bach.
5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thic t6 chiec,

A Ao o A So0 | phwong phap day -
NOi dung chi tiét cua hoc phan tiét | hoc va kiém tra, danh
gia

Chuwong 1. Nhitng van dé chung vé tai chinh va 15

ngan sach nha nwéc

1.1. Nhitng van dé chung vé tai chinh
1.1.1. Khai niém chung vé tai chinh
1.1.2. Ban chat clia tai chinh - Hinh thire 6 chitc:
1.1.3. Chirc ndng cua tai chinh , Chii yéu dién ra trén
1.1.4. Vai tro cua tai chinh trong nén kinh té thi 16p, két hop toan 1p,
truong , nhom va ca nhan, cu
1.1.5. He thong tai chinh nha nudc Viét Nam thé:

1.2. Ngan sach nha nudc + Toan 16p: cho nhiing
1.2.1. Nhitng van dé co ban vé ngan sach nha nudc kién thirc mang tinh su
1.2.2. Hé théng ngan sach nha nudc Viét Nam va kién hodc thuan tay ly

nguyén tic quan ly thuyét.

1.2.3. Co céu thu chi ngan sach nha nuéce + Nhom va ca nhan:
1.2.4. Qua trinh ngan sach nha nudc cho nhirng kién thirc
1.2.5. Muc luc ngan sach nha nudc can sw phan tich, so

1.3. Quan 1y nha nudc vé tai chinh sanh, ddi chiéu, lién hé
1.3.1. Quan 1y nha nudc vé tai chinh thure té.

1.3.2. TH chirc bd may quan 1y tai chinh & Viét Nam

Chuong 2. Quan ly tai chinh trong cac co sé giao 15

duc

2.1. Mot s6 van dé chung vé quan 1y tai chinh trong
cac co so gido duc:
2.1.1. Bon vi sy nghiép gido duc
2.1.2. Co ché quan ly tai chinh cac don vi su
nghi¢p gido duc
2.1.3. Tai chinh cho gido duc va co ché phan bd
ngudn tai chinh.
2.1.4. Vai tro cua tai chinh, ngan sdch nha nudéc
trong viéc nang cao chit lvong va hiéu qua gido duc
2.1.5. Nhitng thanh tyu da dat duoc va tdn tai can
khéc phuc cua chinh sach tai chinh gido duc va dao tao

2.2. Quan ly tai chinh trong cac co s¢ gido duc

- Phwong phap day -
hgc:

Van dép, dién giai, trao
doi, thio lugn, dat va
giai quyét van dé.

- Kiém tra - danh gia:
+ Danh gia thuong
xuyén: nham kiém tra,
danh gia chuyén can,
thai do va y thuc hoc
tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
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2.2.1. Quan ly tai chinh cong
2.2.2. Quan ly tai chinh trong cac co sé gido duc

2.3. Nghi€p vu quan 1y tai chinh trong cac co s¢ gido duc
2.3.1. To chirc cong tac ké toan
2.3.2. Lap ké hoach tai chinh va du toan ngan sach
2.3.3. Chi dao thyc hién hoat dong quan ly tai
chinh trong céc co sé gido duc

2.4. Cac nhan t6 anh hudng dén hiéu qua quan 1y tai
chinh trong céc co s& gido duc

2.4.1. Nhom nhan tb bén trong

2.4.2. Nhén t6 méi trudng bén ngoai

Chuong 3. Quan ly tai sdn trong cac co s¢ giao duc

15

3.1. Mot s6 van dé chung vé tai san va quan 1y tai san cong
3.1.1. Tai san cong
3.1.2. Quan ly tai san cong
3.1.3. Cac md hinh qudn Iy tai sdn cong

3.2. Quan ly tai san trong cac co so gido duc
3.2.1. Khai niém tai san trong cac co sd gido duc
3.2.2. Quan ly tai san trong cac co so gido duc

3.3. Nghiép vu quan ly tai san trong cac co sé giao duc
3.3.1. Lap ké hoach cong tac quan Iy tai san, co sO
vét chat thiét bi truong hoc
3.3.2. T6 chtrc thyc hién quan 1y mua sim bd sung
tai san sir dung va bao quan co s& vat chat, thiét bi
truong hoc
3.3.3. Quan 1y tinh hao mon, tdng giam gia tri tai
san cd dinh
3.3.4. Kiém ké, thanh 1y tai san
3.3.5. Mot s6 diém luu ¥ vé quan 1y tai san trong céac
co sO gido duc.
3.3.6. Mot s6 bién phap quan 1y tai san hudéng dén
nang cao chét luong day hoc

trinh: cling c6 kién thirc
cho sinh vién, giip SV
xac dinh duoc muc do
nim viing kién thirc, k§y
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két tic
hoc phan: Danh gia két
qua hoc tdp cua sinh
vién.

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh

Nguyén Vii Bich Hién - Nguyén Van Anh (2015), Qudn 1y tai chinh va co s6

vt chdt trong gido duc, NXB Giao dyc Viét Nam.
6.2. Tai liéu khac

- B6 GD&DT, Pé dn doi mdi co ché tai chinh gido duc 2009-2014.
- Chinh phu, Nghi dinh 43/2006/NP-CP ngdy 25/4/2006 vé quy dinh quyén ti

chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chirc bo mdy, bién ché va tai chinh

doi voi don vi sy nghiép cong lap.
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- Chinh phu, Nghi dinh 53/2006/NP-CP ngay 25/5/2006 vé chinh sach khuyén
khich phat trién cdc co sé cung iing dich vu ngodi céng Ip.

- Chinh phu, Nghi quyét 30¢/NP-CP ngay 8/11/2011 vé viéc ban hanh chirong
trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nwée giai doan 2011-2020.

- TS. Nguyén Ngoc Thao, Tai liéu tai chinh céng, Ha Noi , 2010.
7. Phuong phép danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 3

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,2;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.1;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Cao T. Thanh Xuan
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN

_ QUANLY HOAT PONG DAY HQC
VA GIAO DUC TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Quan 1y hoat déng day hoc va gido duc trong co s& gido duc

- M3 hoc phan: 846318

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudc: 846051

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Trang bi cho ngudi hoc nhitng van dé chung vé hoat dong day hoc va gido duc
trong nha trudng; trén co s& d6 chu dong tiép cin nhiém vu quan 1y qua trinh day
hoc c6 hi€u qua.

4.1. V& kién thirc

Sinh vién hiéu rd va nim virng cac kién thirc co ban vé quan 1i hoat dong day
hoc va gido duc theo yéu cAu ddi mai, hiéu rd noi dung va céach tién hanh cac hoat
dong do6 trong nha truong.

4.2. V& ki ning

Ngudi hoc dugc rén luyén k¥ nang chu dong trong hoc tap nhu suu tap tai li¢u,

phan tich, tong hop kién thirc dé chu dong dua ra cac bién phap quan 1y hiéu qua.

4.3. Vé thai do
Y thirc dugc su can thiét phai d6i mdi quan ly, tich cuc, chu dong va va quyét

tam trong quan 1y day hoc va gido duc trong nha truong theo yéu cau xa hoi.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Néi dung chi tiét HP/MH

tiét

Hinh thire t6 chirc/
Phwong phap day - hoc
va kiém tra, danh gia

Chuwong 1. Qudin li hoat dong day hoc trong
nha truong

1.1. Mot s6 khai niém co ban

1.2. Nhiém vu quan li hoat dong day hoc trong nha
truong

1.3. Muc ti€u, ndi dung, bi¢n phdp quan li hoat dong
day hoc

1.3.1. Quan 1y ké hoach, chuong trinh day hoc

1.3.2. Quan 1y gid 1én 16p cua gido vién

1.3.3. Quan Iy sinh hoat t6 chuyén mon

1.3.4. Quan li d6i mé&i phuong phéap day hoc

1.3.5. Quan li viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap
cua hoc sinh

1.3.6. Quan li viéc boi dudng ning luc su pham cho
giao vién

25

Thuyét trinh, van dap
Chia nhom — thao luan

Chuong 2. Quan li hoat dong gido duc trong nha
treong

2.1. M6t s0 khai niém co ban

2.2. Xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong gido duc
hoc sinh

2.3. Quan 1y cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

2.4. Quan 1y gido duc gia tri va ki ning séng cho
hoc sinh

2.5. Quan 1y giao duc dao duc cho hoc sinh

2.6. Quan li cong tac chu nhiém

2.7. Phéi hop gitta nha truong, gia dinh va cac luc
luong xa hoi dé thuc hién cac hoat dong gido duc
hoc sinh

20

Thuyét trinh, van dép
Chia nhom — thao luan

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh

- B0 Gido duc va Pao tao (2010), Diéu I¢ truong tiéu hoc (Ban hanh kem theo
Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo truong Bo

Giao duc va Dao tao)

- B Giao duc va Dao tao (2011), Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong
trung hoc pho théng va truong phd thong cé nhiéu cdp hoc (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3 /2011 cta Bd truong Bo Gido duc va

bao tao)
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- B6 gido duc va dao tao (2010), ké hoach sb 453/KH-BGDDT
ngay 30/7/2010 vé viéc tap huan va trién khai gido duc k¥ ning séng trong mot sd
mon hoc va hoat dong gido duc ¢ Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Trung hoc phd thong
trén toan quoc.

- Hoc vién QLGD (2013), Chwong trinh boi duwéng cdn bé quan Iy trueong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, NXB Giao duc Viét Nam, Ha Noi.
6.2. Tai liéu khac

- Quoc hoi Nude cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam - Khoa X1 (2005),
Luat Giao duc (Luat s6 38/2005/QH11), NXB Chinh tri quéc gia, Ha Noi.

- Quoc hoi Nude cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam - Khoa XII
(2009), Luat Gido duc (Luat so6 44/2009/QH12), NXB Chinh tri quoc gia, Ha
Noi.

7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiiy Dung TS. Nguyén T. Thiiy Dung TS. Ninh Vin Binh
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UBND THANH PHO HO CHI MINH  DE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN

UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
TRONG QUAN Li GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Ung dung cong nghé thong tin trong quan li gido duc

- M3 hoc phan: 846319

- Sé tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (15;
15; 15; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Sau khi hoan tat mon hoc nay, sinh vién cé kién thirc nén vé viéc tmg dung
cong nghé thong tin va truyén thong (CNTT& TT-ICT) trong gido ducva quan li
gido duc, co kién thirc vé quan niém méi vé& nha truong, quan niém méi vé hoc tap,
vai trd nguoi day-nguoi hoc trong thé ki 21, mé hinh DH 14y ngudi hoc 1am trung
tam, c6 ki ning str dung 1 s6 phan mém dé tao hoc liéu dién tir, tich hop ICT trong
viéc td chirc hoat dong hoc tap trong 16p va hoat dong quan 1i gido duc. Ngoai ra,
sinh vién con c6 kién thirc va ki nang lam viéc trén internet va st dung cac dich vu
trén internet cho hoat dong tu hoc, day hoc, giao tiép, két nbi, chuyén giao ki nang,
tai liéu nhu cac dich vu trén Internet dé tim kiém thong tin, luu trir va chia sé tai liéu
trén mang, email, Zalo, Telegram... va duoc trau doi ki ning mém: giao tiép cong
tac, lam viéc nhom, tu duy phé phan, sang tao, tinh kién tri, can than va co y thue

trach nhi¢m trong cong viéc.
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4.1. V& kién thirc

Giai thich, phan biét dugoc mot s6 thuat nglt co ban lién quan dén viéc ung
dung ICT trong GD: CNTT & TT (ICT), hoc di¢n tir, hoc tir xa, bai giang dién tu,
ebook, hoc liéu dién tir...v.v

Giai thich dugc 1i do tng dung ICT trong GD va QLGD, céac gidi phap tng
dung ICT trong GD néi chung, trong hoat dong quéan 1i GD ndi riéng.

Phén biét dwoc mo hinh DH truyén théng véi DH 14y ngudi hoc 1am trung tim
ctia thé ki 21.

Trinh bay va giai thich dugc quan niém méi vé nha trudng, vé hoc tap, vai tro
ciia GV-HS trong thé ki 21.

Co6 kién thire chuyén nghiép vé quy trinh s6 hoa tai liéu, tao hoc liéu dién tu, st
dung dién todn dam may, cac dich vu trén internet dé chuyén giao kién thuc, giao
tiép, chi dao, lap ké hoach, tao su kién, theo doi tién do trong hoat dong quan 1i gido
duc.

42.Véki nang

C6 ki ning kha thanh thao trong viéc str dung mot sé phan mém co ban: MS
Word 2010 (2013), MS Excel 2010 (2013), MS Powerpoint 2013, Total video
converter, Windows Movie maker, iMindMap, Snagit, Photoscape, dé tao hoc liéu
dién tir, Tao va bién tip audio-video, quan li ké hoach & théng ké, chuyén dbi va sd
hoéa tai liéu, tao file trinh chiéu ho tro thuyét trinh va minh hoa bai gidng, thiét ké
trac nghiém kién thirc trén may tinh, Tao bai Giang dién tir elearning voi phdn mém
mi ngudn mé Exe elearning.

Khai thac va str dung duoc céc dich vu trén internet nhu: trinh duy¢t web, tim
kiém thong tin, email va dich vu luu trir va chia sé truc tuyén tai li€u hoc tap, nghién
ctru, chia sé thong tin trén mang, ho trg hoc tap, nghién ctru khoa hoc (Google Drive,
One Drive, Telegram, Facebook, youtube, Zalo, Skype, Team viewer, ...)

4.3. Vé thai do
Nhén thuc ding vai trd va y nghia cua HP/MH, c6 théi d0 hoc tap tich cuc, chu
dong, hirng thu,ty hoc ty nghién ctru va sang tao.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Hinh thire t6 chire/
Phwong phap day - hoc
va kiém tra, danh gia

So

Néi dung chi tiét HP/MH 9
* tiet

Chuwong 1. Mang may tinh va cac dich vu trén internet | 10 | 1) Khdi dong, lam quen,

1.1 Khai niém vé mang may tinh va cac mo hinh gioi thiéu dé cuong

1.2 Cac cach phan loai mang, phan biét mang cuc bd chi tiét mon hoc
(LAN) va mang dién rong(WAN), MAN, WLAN
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1.3 Cong nghé Internet: Dinh nghia, Cac tai nguyén &
dich vu trén Internet, Giao thirc TCP/IP, H¢ thong tén
mién (domain), Su hinh thanh va phat trién Internet

1.4 Trinh duyét Web: khai niém va mot sé thuat ngir:
URL, website, trang web, ISP, ICP, IAP, modem,..cac
cach truy cap website.

1.5 Str dung trinh duyét web Chrome: khdi dong, tuy bién
thanh menu, cac cach truy cap 1 website, luu trang web
ua thich, tao website mac dinh khi khoi dong Chrome, luu
1 phan no6i dung trang web, tai Videoclip, download tai
liéu vé dia cung, luu hinh anh, ...

1.6 Tim kiém thong tin trén internet va download tai lidu -
Mot sO cong cu giap ting téc download va download
video trén Youtube

1.7 Dich vy thu di¢n tir (email): Tao tai khdan, doi mat
khéu, gui, nhan mail, chuyén tiép thu, gui cho nhiéu
nguoi, gui dinh kém file, tao nhom véi gmail va cac dich
vu hd trg

1.8 Dich vu Iuu trir va chia sé truc tuyén &Dbién toan dam
may: st dung Google Drive d¢€ luu trit, chia sé thong tin,
tai li€u, One Drive

2) St dung PPDH tich
cuc, tao cac hoat
dong HT chia s¢, thao
ludn gilta cdc nhoém,
toan 16p, GV giao cac
chu d& tu hoc, tu
nghién ctru va tiéu
chuén danh gia

3) GV thuc hién thao tac
mau cac ki ning chu
yéu giai quyét cac
tinh hubng dit ra.

4) Thuc hanh tao san
phém: Tao thu muc
chia sé¢ truc tuyén ca
nhan Google drive,
tim tu liéu & hinh
anh luu vao Drive

Chuong 2. Cac phwong phép va cong nghé DH cia thé
ki 21

2.1 Vai trd cua nha truong trong XH hién dai

2.2 Vai tro nguoi day- nguoi hoc trong XH hién dai

2.3 Quan niém méi vé day va hoc trong thé ki 21

2.4 so sanh 16p hoc ngay nay voi 16p hoc ngay mai trong
the ki 21. Phat trién cac ki ndng cua the ki 21

2.5 So sanh md hinh DH truyén thong va mé hinh DH lay
nguoi hoc lam trung tam cua the ki 21.

Chuong 3. Nhirng gia tri cia CNTT & TT (ICT) trong
XH hién dai — cac gidi phap ung dung ICT trong GD

3.1 Chure nang gido duc cua ICT

3.2 Lido st dung ICT trong GD& QLGD

3.2. Giai phép ung dung ICT trong GD& QLGD

3.2.1ICT 14 hé thong tro gitup trong GD & QLGD

3.2.2 Long ghép str dung ICT trong GD & QLGD

St dung PPDH tich
cuc, tao cac hoat dong
HT chia sé, thao luan
gita cac nhom, toan
16p cac tinh hudng, cac
van dé — Cac nhom
thuyét trinh cac chu dé
tu hoc, tu nghién ctru.

Chwong 4: Chire niing hd tro ciia ICT trong DH

4.1 chtric nang thong tin

4.2 churc nang diéu chinh hoat dong hoc tap

4.4 chtrc nang luyén tap & thuc hanh

4.5 churc ndng Minh hoa va tryc quan hoa

4.6 chirc nang ho tro thiét ké

4.7 chtic nang mo6 hinh héa va mo phong hoat hinh, thi
nghiém

St dung PPDH tich
cuc, tao cac hoat dong
HT chia sé, thao luan
gitta cac nhoém, toan
16p cac tinh hudng, cac
van dé — Cac nhom
thuyét trinh cac chu dé
tu hoc, tu nghién ctru.
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4.8 chtric nang lién lac

4.9 chirc nang kiém tra va danh gia

Chuwong 5: Cac dang ing dung cu thé cia ICT trong 5 | St dung PPDH tich

DH , cuc, tao cac hoat dong

5.1 Tao bai giang, minh hoa va trinh bay kién thirc HT chia sé, thao luan

5.2 Xay dung mo hinh cho cac qua trinh gilra cac nh(')rp, toan

5.3 Mo phong cac qua trinh lolp cac tinh hlllong, cac

G v PRI I SO Ty van dé¢ — Cac nhom
e 'ng 1¢r}1 roc ho trg bol may tin thuyét trinh cac chu dé

5.5 On tap, ki€ém tra, danh gia va tu danh gia tu hoc, tu nghién ctru.

Chuong 6: Thiét ké bai day tich hgp ICT 5

6.1 Xac dinh va m6 ta cac danh gia va muc ti€u mong

muon

6.2 Phan tich pham vi nd1 dung

6.3 Xac dinh nhu cau va dic diém cua hoc sinh

6.4 Thiét ké chién lugc giang day

6.5 Thiét ké va cung cap mdi truong hoc dua trén ICT

Chuwong 7: Gidi thi€éu mot s0 ph?ln mém co ban tao hoc | 15 1) GV sir dung céc file

liéu dién tir- thiét ké trinh chiéu

7.1 Phan mém MS Powerpoint thiét ké trinh chiéu

7.1.1 Cac ki ning co ban thiét ké file trinh chiéu

7.1.2 Khoi dong va két thuc lam viée v6i Powerpoint Lam
quen va tuy bién tinh nang Powerpoint 2010, Menu va
Menu ngir canh

7.1.3 Tao trinh chiéu moi: st dung céc slide rong va chon
bo cuc slide (slide layout), Tao 1 trinh chi€éu moi st dung
mau c6 san (Design Template),

7.1.4 Céc thao tac lién quan slide: Insert, copy, Move,
Delete, Tao mau nén, mau nén slide,

7.1.5 Ribbon File: Quan li file trinh chiéu: New, Save,
Save As, Open, Close,

7.1.6 Ribbon Insert: Chén va dinh dang cac d6i twong trén
slide: text (Tao Bullet, Numbering, Dan dong trong
textbox), pictures, autoshape, chart, smart Art, WordArt,
Table, video, audio.

7.1.7 Tao hi¢u ung cho slide (slide transition) véi Ribbon
Transitions va hiéu cho doi tugng véi Ribbon Animations:
On start, with previous, After previous.

7.1.8 Tao hyperlink: text, hinh anh (hotspot), hiéu chinh
hyperlink - Tao Hyperlink doi tugng lién két md: Slide, 1
file img dung khac, 1 website, 1 videoclip, 1 file audio

7.1.9 Tim hiéu 1 s6 tinh ning ctia Ribbon Slideshow va
view: Trinh chiéu slide tu dong, trinh chi€u c6 di¢u khién,
custom show, Slide master.

hoc liéu dién tr
Demo thao tac va
giao trinh dién tor st
dung MS
Powerpoint 2013 dé
SV tu hoc tu nghién
cuu trudc cac thao
tac su dung
Powerpoint. Két
hop St dung PPDH
tich cuc, tao cac
hoat dong HT chia
s¢, thao ludn gitta
cadc nhom, toan 16p
cac tinh hubng, céac
van d& — Cac nhém
thuyét trinh cac chu
dé tu hoc, tu nghién
ctu.

7.2 Phan mém bién tap audio-video, chuyén doi dinh dang
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file video-audio: Total video converter, free studio
converter, Video Edit magic, Windows Movie Maker,

Corel Video Studio, ......

7.3 Gidi thiéu Phan mém s6 hoa tai liéu: MS Word 2013, 1) GV demo thao tac, gidi
Adobe reader, Photoscape , MS Excel 2013 thieu 1 s6 SP hoc lidu
7.4 Phan mém ho trg xem phim: VLC, ... dien tir -
7.5 Gi6i thiéu 1 s6 Phan mém cat man hinh, quay phim .
demo thao tac: Snagit, Adobe captivate, Demobuilder,. 2) Chia SV ~thénh nhi€u
Camtasia. .. nhom, mo6i nhém ty
7.6 Phan mém ho trg tao bai giang multimedia: Adobe nghién ctru thuc hi¢n 1
captivate, MS Producer, MS Powerpoint 2010, Adobe nhom phan mém dé tao
presenter. .. hoc liéu dién tir

7.7 Gidi thiéu Phan mém ho tro thiét ké trac nghiém kién
thirc: gidi thiéu Hot Potatoes, Powerpoint, Question
Editor,

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh
[1] TS Nguyén Hoa, Nguyén Piang Quan, P Pinh Thai, Gido trinh iing dung
ICT trong GD (2014)- luu hanh ndi bo
[2] TS Nguyén Hoa, Nguyén Piang Quan, Pd Pinh Thai,, Gido trinh tin hoc vin
phong, DHSG2014

[3] Microsoft Viét Nam (2010), huéng dan s dung Microsoft office 2010.
Microsoft Viét Nam.

6.2. Tai liéu khac
[4] Vi Manh Cuong, Gido trinh tng dung cong nghé thong tin trong day hoc,
NXB DHQG, 2008.
[5] Cher Ping LIM. Ching Sing CHAI Daniel CHURCHILL, ngudi dich Nguyén
Ngoc Vi, Cac mo hinh irng dung cong ngh¢ thong tin trong gido duc hi¢n dai, 2010.
[6] Intel Teach Getting Started (ITGS) 2008
[7] Peters Van Gills, Hoi thao CNTT trong Gido duc, 2003.

[8] Tai liéu tap huén ICT in Education, Workshop Unesco Bangkok tai PHQG Ha
Noi 2006.

[9] Victoria L. Tinio, Cong nghé thong tin va truyén thong (ICT) trong gido duc,
Nhom cong tac e-ASEAN UNDP-APDIP, 2003.
7. Phwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu l1an hodc mot lan kiém tra gitra ki):
7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
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- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;
- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;
- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay .... thang ... ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung ps. Nguyén Ping Quan
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

_ HOC PHAN .
NGHIEP VU QUAN LY VAN PHONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Nghiép vu quan li vin phong co sd gido duc

- M3 hoc phén: 846320

- 86 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan): 45 (15; 15; 15)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc/cao déng

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M6 ta hoc phin

Hoc phan trang bi cho sinh vién nganh Quan 1y giao duc nhitng kién thirc co
ban ve hoat dong cua by may van phong va cac nghiép vu hanh chinh van phong
trong cac co sé gido duc.

Sau khi hoc xong hoc phan, ngudi hoc c6 kha ning xay dung thanh thao cac
ké hoach cong tac; td chuc thanh cong cac cudc hop, hdi nghi, chuyén cong tac; to
chtrc hiéu qua cong tac thong tin phuc vu cho hoat dong cta co quan; t6 chic va
quan 1y khoa hoc cong viéc trong vin phong; nim virng va thuc hién dung cac quy
dinh cua phap luat trong cong tac nhan sy, bao hiém va céc nghiép vu hanh chinh
khac trong van phong co sé gido duc.

4. Muc tiéu hoc phin
4.1. Vé kién thuc

Sau khi hoc xong hoc phan ngudi hoc nam rd cac kién thic vé cong tac quan
1y hanh chinh van phong trong co s¢ gido duc, bao gom:

- Chure nang, nhi€ém vy, céach thuc td churc hoat dong cua van phong.
- Cac phuong phap 1ap ké hoach va quan 1y cong viéc.
- Cac phuong phap t6 chirc kiém tra cong viéc cuia vin phong.

- Phuong phap t6 chtrc cac cudc hop, hoi nghi va chuyén cong tac cho lanh
dao.

- Phuong phap thu thap, tong hop thong tin va tham muu cho linh dao.
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- Cach thirc trién khai cac nghiép vu hanh chinh vin phong khéc theo quy dinh
cua phap luat.

4.2. V& ki ning
- Ki ning 1ap duoc ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan.

- Ki nang t6 chuc sip xép, quan 1y, kiém tra cong viéc trong cong tac hanh
chinh van phong.

- Ki ning thu thap, xu 1y thong tin va béo cdo cip trén (hodc cung cap thong tin
cho céac ca nhan/don vi).

- Ki ning téng hop, danh gia va tham muu cho linh dao.

- Ki ning t6 chirc cac cudc hop, hoi nghi; cac chuyén cong tac.

- Céc ki ning co ban vé cong tac 18 tan trong vin phong.

4.3. V& thai d¢

- Chép hanh tét duong 151, chinh sach ctia Dang; phéap lut ctia Nha nudec.

- Ton trong ye‘l thuc hién nghiém tic cac qui dinh vé nghi¢p vy; cé tinh than
hop tac, gitp d& dong nghiép trong thuc hién nghiép vu.

- Co y thire t6 chirc ky luat, ¢ trach nhiém va dao dirc nghé nghiép.

- Ty giac, chu dong, linh hoat, trong thuc hién cér}g vi€c; van dung sang tao
cac kién thue, ki nang, qui dinh vao thyc tién cong viéc dé dat hi¢u qua cao.

- Hinh thanh tu cach, tac phong, thai d9, rng x1r cua nguoi lao dong chuyueen
nghi¢p trong cac co sé gido duc.
5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Hinh thiic t6 chiic,
S6 | phwong phap day -
tiét hoc va kiém tra,
danh gia

Noi dung chi tiét ciia hoc phin

Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé viin phong va viin
phong co s& giao duc

1.1.Van phong

1.1.1 Khai niém

1.1.2. Chtrc nang van phong

1.1.3. Nhiém vu van phong

1.1.4. Co cdu t6 chirc cua van phong 5 Thuyét giang,

1.2. Vin phong co s¢ gido duc thdo luén

1.2.1. Mo hinh t6 chtrc ctia vin phong cac co so gido duc

1.2.2. Chutrc nang, nhiém vu cua van phong cac co so giao duc

1.2.3. Van phong cac doanh nghiép

1.2.4. Vi tri - mbi quan hé cong tac cta vin phong trong co s&
gido duc

Chuong 2. Cac phuwong phap quan ly van phong co sé 5
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giao duc

2.1. Hoach dinh cong viéc

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Tac dung cua hoach dinh

2.1.3. Phan loai hoach dinh

2.2. T6 chirc b§ may viin phong

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Cac m6 hinh t6 chtrc bd may van phong

2.2.3. Tuyén chon, bd tri, quan 1y nhan su vin phong

2.3. Kiém tra hoat dong vin phong

2.3.1. Khai niém

2.3.2. Ti€u chuan kiém tra cong viéc van phong

2.3.3. Phuong phap kiém tra cong viéc vin phong

Thuyét gidng, thao
luan, bai tap

Chuong 3. Cac nghi€p vu quéan ly van phong co sé giao
duc

31 Thu thép, xir Iy va cung cip théng tin cho linh dao

3.1.1. Khai niém vé thong tin quan 1y

3.1.2. Vai tro cua thong tin trong cac co s¢ giao duc Thlg‘e.t tg{lang,

3.1.3. Quy trinh thu thap, xir Iy va cung cap thong tin. altap

3.1.4. Phuong phap tham muu cua van phong cho lanh dao.

3.2. Lap ké hoach cong viéc hanh chinh vin phong

3.2.1. Khai niém, vai tro cua lap ké hoach L.,
Thuyét giang,

3.2.2. Phan loai ké hoach

3.2.3. Cin ctr dé xay dung ké hoach

3.2.4. Cac cong cu dé 1ap va theo doi trién khai thuc hién ké
hoach

bai tap nhom,

3.3. T6 chirc hop, hdi nghi (sw kién) trong co sé gido duc

3.3.1. Céc yéu cau co ban khi td chirc

3.3.2. Quy trinh t6 chtrc hop, hoi nghi (su kién) Thuyét giang,
3.3.2.1 Giai doan chuan bi Bai tap
3.3.2.2. Giai doan thuc hién

3.3.2.3. Giai doan sau cudc hop, hoi nghi

3.4. T6 chirc chuyén cong tic cho linh dao

3.4.1. Cac yéu cau co ban khi to chirc chuyén cong tac Thuyét giang,
3.4.2. Quy trinh t6 chtc chuyén cong tac Bai tap

3.4.2.1. Cong tac chuan bi

3.4.2.2. Trong thoi gian lanh dao di cong tac

3.4.2.3. Sau khi lanh dao di cong tac vé.

3.5. Nghiép vu quan 1y co s¢ vat chat

3.5.1. Quan Iy tai san, thiét bi

3.5.1.1. Lap ké hoach, mua sam, cip phat

3.5.1.2. Bdo tri, bdo hanh

3.5.2. Quan li van phong pham (VPP)

3.5.2.1. Lap ké hoach quan Iy VPP

Thuyét giang, thao
luan, bai tdp nhom
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3.5.2.2. Mua sam, cép phat, theo doi, bao cao

3.6. Mot so cong viéc hanh chinh vin phong khac
3.6.1. Bang ky, khai trinh lao dong. Thuyét giang,
3.6.2. Thyc hién ché d6 bao hiém Bai tap
3.6.3. Quan li an ninh, y &, tap vu
3.7. L& tan vin phong

3.7.1. Khai niém, vai tro cia cong tac 1€ tin 5 Thuyét giang,
3.7.2. Mt s6 nghiép vu 18 tan vin phong co ban. Bai tap

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh
TS. Nguyén Vin Bang (cha bién) (2015), Gido trinh Quan tri Vin phong (luu
hanh ngi bg) - truong Pai hoc Sai Gon.
6.2. Tai li¢u khac
1. GS.TS. Nguyén Thanh Do, GVC Nguyén Thi Thao (2005), Gido trinh Qudin
tri Van phong, NXB Lao dong Xa hoi, Ha Noi
2. Vuong Thi Kim Thanh (2009), Quan tri Hanh chinh Van phong, NXB
Thong ké, Tp.HCM.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 02
7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;
- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thily Dung ThS. Ping Thanh Nam
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

~ HOQC PHAN o
NGHIEP VU CONG TAC VAN THU TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Nghiép vu cong tic vin thu trong co s& gido duc
- M3 hoc phan: 846321
- S6 tin chi: 03
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan): 45 (15;15;15)
- Trinh @6 dao tao: Pai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn: khong
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si 56 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M ti hoc phin:

Hoc phan cung cép cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé nghiép vu cong
tac van thu theo quy dinh ctia phap luat va kién thirc thuc té cong tac van thu tai cac
t6 chirc trong cac co quan quan li va cic co so gido duc; rén luyén cac ki ning thuc
hanh nghé nghiép trong viéc to chirc quan 1i va giai quyét van ban dén, van ban di;
lap hd so; quan 1li va st dung con dau. Qua hoc phﬁn, sinh vién ndm duogc duoc
nhirng phuong phédp va cac ki nang co ban trong nghi¢p vu cong tac van thu; hinh
thanh thai do tich cuc trong hoc tip va véi nghé nghiép, ddng thoi dinh hudng sinh
vién chu dong van dung kién thuc, ki ning dugc hocva thuc tién.Sau khi ra truong
sinh vién kha nang tac nghiép khoa hoc, hi¢u qua khi lam viéc tai co quan, co s&
gido duc.

4. Muc tiéu hoc phén
4.1. V& kién thuc:

- Sinh vién nam dugc cac quy dinh, quy trinh nghiép vu cong tac van thu theo
quy dinh cua phap luat va yéu cau cua thuc tien xa hoi.
- C6 kha nang van dung linh hoat va hiéu qua cac quy dinh, quy trinh vao thuc
té cong viéc.
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4.2. V& ki ning:

- Ki ndng quan li van ban di, quan li van ban dén trong co quan, trudong hoc.

- Ki nang thiét 1ap h¢ thong cac mau bi€u, cac cong cu trong viéc quan li van

ban di - van ban dén.

- Ki nang 1ap danh muc ho so ciia mot co quan, truong hoc.

- Ki ning 1ap cac loai hd so trong vin phong.

- Ki nang quan 1i va sir dung cac loai con dau trong co quan/td chirc.

4.3. Vé thai do:

Nghiém tuc, tich cuc trong hoc tdp dé hoan thanh nhiém vu hoc tap ngoai ra
sinh vién con chu dong trong viéc tim hi€u tu li¢u thuc tién ctia mon hoc.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Noi dung chi tiét HP/MH

tiét

Hinh thirc to chirc/
Phuwong phap day -
hoc
va Kiém tra, danh gia

Chuong 1. Tong quan vé cdng tac vin thu

Thuyét giang, thao
luan

1.1. Khai quat chung vé cong tac vin thu

1.1.1. Khai niém

1.1.2. Y nghia

1.1.3. Yéu ciu

1.2. Noi dung cong tac vian thw

1.2.1. Noi dung quan 1i Nha nuéc vé cong tac van thu

1.2.2. N61 dung cong tac van thu

1.2.3. Nhiém vu cta nhan vién van thu.

1.3. Céc van ban quy dinh ctia nha nudc vé cong tac
van thu

1.3.1. Quy dinh vé quan li vin ban di, vin ban dén

1.3.2. Quy dinh vé quan li va str dung con diu

1.3.3. Quy dinh v& lap hé so

Chuong 2. Quan li va giai quyét viin ban

Thuyét giang, thio
luan, bai tap nhoém,
thuc hanh

2.1. Quan li va giai quyét vin ban dén

2.1.1. Khai niém

20

2.1.2. Nguyén tic quan li vin ban dén

2.1.3. No1 dung va quy trinh t6 chirc quan li vin ban
dén

2.1.3.1. Tiép nhan quan li vin ban dén

2.1.3.1.1. Tiép nhan vin ban dén
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2.1.3.1.2. Phan loai so b, boc bi van ban dén

2.1.3.1.3. Pong dau “Dén”, ghi s6 va ngay dén

2.1.3.1.4. Bang ky van ban dén

2.1.3.2. Trinh, chuyén giao vin ban dén

2.1.3.2.1. Trinh vin ban dén

2.1.3.2.2. Chuyén giao vin ban dén

2.1.3.3. Giai quyét va theo déi, don ddc viéc giai quyét
van ban dén

2.1.3.3.1. Giai quyét vin ban dén

2.1.3.3.2. Theo ddi, d6n ddc viée giai quyét vin ban dén

2.1.3.4. Quan li van ban mat dén

2.2. Quan li va giai quyét vin ban di

Thuyét

giang,

thao

luan, bai tap nhoém,

thuc hanh

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Nguyén tic quan i vin ban di

2.2.3. N6i dung va quy trinh to chitc quan li vin ban di

2.2.3.1. Kiém tra thé thic, hinh thic va ki thuat trinh
bay; ghi s0 va ngay, thang cua van ban

2.2.3.1.1. Kiém tra thé thtc, hinh thic va ki thuét trinh
bay van ban

2.2.3.1.2. Ghi sb va ngay, thang van ban

2.2.3.1.3. Nhan ban

2.2.3.2. Pong diu l1én vin ban

2.2.3.3. Pang ki van ban di

2.23.4. Lam thu tyc, chuyén phat va theo ddi viée
chuyén phat van ban di

2.2.3.5. Luu van ban di.

2.2.3.6. Quan li van ban mat di.

2.3. To chirc quan li va sit dung con dau

2.3.1. Céc loai con dau

2.3.2. Phwong phap quan li va st dung con dau

2.3.2.1. Phuong phép quan li

2.3.2.2. Phuong phap su dung

Chuwong 3. Lap ho so va giao ndp ho so vao luu trir
hién hanh

22

Thuyét

giang,

thao

luan, bai tap nhoém,

thuc hanh

3.1. Nhitrng van dé chung vé 1p ho so

3.1.1. Khéi niém vé ho so va 1ap ho so

3.1.2. Téac dung cua viéc lap ho so

3.2. Trach nhiém, yéu cau lap ho so

3.2.1. Nhiém vu lap ho so

3.2.2. Yéu cau khi lap ho so

3.2.2.1. Phan anh dung chirc nang cta co' quan/doanh
nghi¢p/don vi hinh thanh ho so
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3.2.2.2. Pam bao mdi lién hé khach quan giita cac vin
ban

3.2.2.3. Cac vin ban trong hd so phai cing gia tri

3.2.2.4. Van ban trong ho so phai dam bao ding thé
thirc

3.2.2.5. Ho so can dugc bién muc chinh xac

3.3. Phwong phap, Ki ning lap ho so

3.3.1. Phuong phap 1ap hd so theo danh muc ho so

3.3.2. Phuong phap lap hé so trong truong hop khong
¢6 danh muc ho so

3.3.2.1. Phan dinh hd so

3.3.2.1.1. Pic trung van dé

3.3.2.1.2. Bac trung tén loai van ban

3.3.2.1.3. Bac trung tac gia

3.3.2.1.4. Pac trung co quan/doanh nghiép giao dich

3.3.2.1.5. Pac trung thoi gian

3.3.2.1.6. Bac trung dia du (hoac dia 1y)

3.3.2.2. Sap xép cac van ban trong ho so

3.3.2.2.1. Sép xép theo trinh tu thoi gian

3.3.2.2.2. Sap xep theo trlnh tu giai quyét cong viée

3.3.2.2.3. Sap xep theo so thu tu cua van ban

3.3.2.2.1. Sip xép theo van chir cai

3.3.2.3. Panh sd to

3.3.2.4. Bién muc ho so

3.3.2.4.1. Bién muc ngoai bia hd so

3.3.2.4.2. Viét muc luc van ban trong ho so.

3.3.2.5. Viét ching tir két thic

3.3.3. Ki nang lap cac loai ho so

3.3.3.1. HO so nguyén tic

3.3.3.2. H0 so cong viéc

3.3.3.3. Hd so trinh ky/trinh duyét

3.4. giao ndp hd so vao lvu trir hién hanh

3.4.1. Nguyén tic giao nop hd so
3.4.2. Phuong phap giao nop ho so

6. Tai li¢u hoc tap
6.1. Tai li€u chinh:

1. PGS. Vuong Pinh Quyén (2005), Li ludn va phiong phdp céng tac van thi,
NXB DHQG Ha No6i, Ha Noi.

2. Pai hoc Noi vu (2009), Gido trinh nghiép vu van thu, NXB DPHQG, Ha Noi.
6.2. Tai liéu khac:

1. Truong TC Van thu Luu trdt trung wong (2010), Gido trinh c¢ong tac van
thu, NXB Thong ké, TP.HCM.
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2. Céc van ban quy pham phap luat hién hanh vé cong tac van thu tai webside
Cuc van thu va Luu trit Nha nudc (www. luutruvn.gov.vn)

7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): 02

7.3. Hinh thuec thi két thic hoc phﬁn: tu ludn (thi sinh khong dugc mang tai li¢u
vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s 0.3;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay .... thang ... ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiiy Dung TS. Nguyén T. Thiiy Dung ThS. L2 Hiing Piép
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

. HOCPHAN
VAN BAN QUAN Li NHA NUGC
VA KI THUAT SOAN THAO VAN BAN

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phﬁn: Vian ban quan li nha nudc va ki thuat soan thdo van ban

- M3 hoc phan: 846322

- 86 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh): 45 (15; 15; 15)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B mon phu trach giiang day:

Quan tri van phong (khoa Thu vién-Van phong, truong Pai hoc Sai Gon)

3. M ta hoc phén

ﬁoc phan trang bi cho sinh vién nganh Quén 1y gido duc nhﬁ’ng, kién thirc co ban vé
hé thong van ban quan 1y nha nudc va ky thuat soan thdo mot so loai van ban hanh
chinh.

Qua mon hoc, sinh vién cé khéq nﬁr}g nhéan biét d’u()’c gia tri nd1 dung, hinh
thirc, pham V’i tac dong cua van ban dé chap hélnhq cho t(A):[ trong cong tac ,cﬁng nhu
trong cudc song; c6 ky nang soan thdo van ban dé co ’thé b’ién tap mot sO loai van
ban hanh chinh thong thuong phém nang cao nang suat, chat lugng, hi¢u qua cong
viéc, phuc vu muc ti€u phat trién ctia co quan, don vi.

4. Muc tiéu hoc phan
3.1 Vé kién thirc: Trang bi nhiing kién thirc vé vin ban, hé thong vin ban quan

Iy nha nudc cac yéu cau vé ndi dung, thé thirc, quy trinh, van phong trong cong tac
soan thao va ban hanh van ban quan ly nha nudec.

3.2 Vé ki nang: Rén luyén k¥ ning soan thao van ban dé cé thé bién tap mot s6
loai van ban hanh chinh théng thuong nham nang cao ning suit, chat luong, hiéu
qua cong viéc, phuc vu muc tiéu phat trién cta co quan, don vi

3.3 Vé thai do: Rén luyén thai do can than, nghiém tuc, khoa hoc trong thuc
hién nhi¢m vu cong tac dugc giao
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Noi dung chi tiét HP/MH

S6
tiet

Hinh thirc 6 chire/
Phuong phap day - hoc
va ki€ém tra, danh gia

Chuwong 1. Khai quat vé viin bian quén 1y nha nuwéc

1.1 Khai niém veé van ban va van ban quan ly nha
nudc

1.1.1 Van ban

1.1.2 Van ban quan ly nha nudc

1.2 Chirc nang cua van ban

1.2.1 Chirc nang thong tin

1.2.2 Chtrc nang quan ly

1.2.3 Chtrc nang phép ly

1.2.4 Chlrc nang van hoa — xa hoi

Thuyét giang — Cau hoi

Chuwong 2. Hé thong vin ban quén 1y nha nuéc

2.1 Khai ni¢ém vé h¢ thong va h¢ thong vin ban
quan ly nha nuéc

2.1.1 Khéi niém hé théng

2.1.2 Khai niém hé thdng van ban quan 1y nha nuéc

2.2 Phan loai van ban quan ly nha nwéc

2.2.1 Y nghia va tiéu chi phan loai

2.2.2 Hé thong vin ban quy pham phap luat

2.2.3 Van ban hanh chinh

2.2.4 Van ban chuyén nganh

2.2.5 Van ban cua td chuc chinh tri, td chic chinh tri
- xa hoi

2.3 Phan loai ban sao van ban

2.3.1 Cac loai ban sao van ban

2.3.2 Quy dinh viét tat tén loai van ban, ban sao van
ban

2.4 Hiéu lwc cta van ban

2.4.1 Hiéu luc cua van ban quy pham phap luat

2.4.2 Hiéu luc cuia van ban hanh chinh

SV thuyét trinh — Thao
luan — Bai tdp nhom

Chuwong 3. Nhirng yéu ciu vé ndi dung viin ban -
Thé thire van bian — Van phong va ngon ngir vian
ban

3.1 Nhirng yéu cau vé noi dung cua van ban

3.1.1 Tinh muc dich

3.1.2 Tinh khoa hoc

SV thuyét trinh — Thao
luan — Bai tap nhém —
Cau hoi traic nghiém
chuong 2 & 3

3.1.3 Tinh dai chiing

3.1.4 Tinh quy pham

3.1.5 Tinh kh4 thi
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3.2 Nhirng yéu ciu vé thé thirc ciia vin ban

3.2.1 Khai niém

3.2.2 Muc dich

3.2.3 Céc yéu td cua thé thuc va k¥ thuat trinh bay
cac yéu to thé thuc

3.3 Van phong va ngon ngir vian ban

3.3.1 Khai niém van phong hanh chinh — cong vu

3.3.2 Dic diém cua vin phong hanh chinh — cong vu

3.3.3 Ngon ngir VB

Chwong 4. Soan thao mdt so loai vin bian hanh
chinh thong thuwong

4.1 Trinh ty soan thao va ban hanh van ban

4.1.1 Khai niém

4.1.2 Trinh tu soan thao va ban hanh van ban

4.2 Soan thao mot sb vin ban hanh chinh thong thudng

4.2.1 Quyét dinh

4.2.2 Cong van

4.2.3 Thong bao

4.2.4 Bao cao

4.2.5 Bién ban

4.2.6 To trinh

4.2.7 Ké hoach

4.2.8 Hop dong

4.2.9 Cong dién

4.2.10 Thu cong

4.2.11 Cac loai gidy, cac loai phiéu

35

SV thuyét trinh — Thdo
luan — Bai tip cd nhan

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

1. Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Khoa Vian ban va Cf)ng nghé hanh chinh
(2006), Giado trinh ki thudt xdy dung va ban hanh van ban, nha xuat ban Giao duc.

2. Van ban: Thoéng tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 coa
B6 N6i vu hudng dan thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

6.2. Tai liéu khac

1. PGS. TS Vuong Dinh Quyén (2006), Ly ludn va phirong phdp cong tdc vin

thwr, nha xuat ban Pai hoc Qudc gia Ha Noi, Ha Noi.

2. TS. Luu Kiém Thanh (2002), Huéng dan soan thdo vin ban qudn Iy hanh

chinh nha nwoc, nha xuat ban Thong ké, Ha Noi.

3. ThS. Vuong Thi Kim Thanh (2006), Ky thudt soan thao va trinh bay van

ban, nha xuat ban Thong ke.

4. Trudong Pai hoc Luat Ha Noi (2004), Gido trinh Ky thudt xdy dung van

ban, nha xuét ban Cong an nhan dan, Ha Noi.
5. Van ban quy pham phap luat ¢ lién quan:
1) Hién phap nam 1992, b6 sung ndm 2001.
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2) Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 17/2008/QH12 ngay 03
thang 6 nam 2008.

3) Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt cha Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan déan s6 31/2004/QH11 ngay 03 thang 12 nim 2004.

4) Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cta Chinh phu
quy dinh vé cong tac vin thu.

5) Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nim 2010 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cua
Chinh phu vé cong tac van thu.

6) Théng tw s6 25/2011/TT-BTP ngay 27 thang 12 nim 2011 cua B Tu phap
vé thé thuc, k¥ thuit trinh bay vin ban quy pham phéap luat cia Chinh pha, Tha
tuong Chinh phu, B trudng, Thu truéng co quan ngang BO va van ban quy pham
phép luat lién tich.

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 01

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,3;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung ~ ThS. Hoang T. P Thuy
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DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
NGANH: QUAN LI GIAO DUC

HOQC PHAN
THUC TE 1

1. Thong tin vé hoc phén
- Tén hoc phﬁn: Thuc té 1
- M hoc phéan: 846079
- Sé tin chi: 01
- Sé tiét: 15
- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: HP 34

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tbi da: 50

2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc

3. M6 ta hoc phin

Sinh vién nghe bio cdo Thuc té 1 tai co so giao duc, truong hoc dé hiéu ro
hon thyc tién gido duc va quan 1i gido duc, biét dung kién thire i luén phan tich thuc

tién va lam bai thu hoach.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thtrc: Thyc té 1 gitp sinh hiéu sau sic hon vé cac hoc phan 1y luan

da hoc (T6 chtic co s gido duc, Nghiép vu quan 1y vin phong co sé gido duc).

4.2. V& ki ning: Sinh vién biét dung 1y luan d3 hoc dé phan tich thuc tién, rat ra
duoc nhiing bai hoc kinh nghiém cho ban than vé viéc van dung nhiing kién thuc

trén trong cong tac tuong lai.

4.3. Vé thai do: Nang cao y thurc trach nhiém cua sinh vién ddi voi viée hoc tap

va cong tac trong tuong lai.
5. Ké hoach Thuec té 1

5.1. Noi dung va phwong phap

< - SO Hinh thirc to chirc/ Phwong phap
NOi dung chi tiet HP/MH tiét day - hoc va kiém tra, danh gia
1. Tim hiéu vé t0 chirc co so gido duc 10 | - Nghién ctru ly thuyét: Dinh hudéng

1.1. T6 chirc bd may quan 1y gido duc
cac cap ¢ Viét Nam
a. B0 Gido duc va bao tao

cho sinh vién chuan bi cac ndi dung
Iy Iuan co ban thudc hoc phan To
chtrc co s¢ gido duc.
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Néi dung chi tiét HP/MH

Hinh thic té chirc/ Phwong phap

tiét day - hoc va kiém tra, danh gia
b. S& Giao duc va Bao tao i A a1
s - Nghe bdo céo cua Can bd quan li
c. Phong Gido duc va Pao tao £ a
1.2. T6 chirc bd may quan ly truong hoc - Trao di, man ddm véi cdn bd
quan li
2. Tim hiéu vé cong tac nghi¢p vu quan | 05

1y van phong co s& gido duc

2.1. Cac phuong phap quan 1y van phong co s&
giao duc

2.2. Céc nghiép vu quan ly van phong co
sO gido duc

a. Thu thap, xir Iy va cung cip thong tin
cho lanh dao

b. Lap ké hoach cong viéc hanh chinh
van phong

c. T6 chtrc hop, hoi nghi (su kién) trong
co s& gido duc

d. T6 chtrc chuyén cong tac cho lanh
dao

e. Nghiép vu quan 1y co so vat chat

- Nghién ctru 1y thuyét: Dinh hudng
cho sinh vién chuan bi cac ndi dung
Iy ludn co ban thudc hoc phﬁn
Nghiép vu quan 1y van phong co s&
giao duc.

- Nghe bdo céo cua Can bd quén li

3. Tong két va viét thu hoach

5.2. Quy trinh thye hién

- Xay dung ké hoach chi tiét va trinh 1dnh dao khoa, truong phé duyét, cho

phép thuc hién

- Lién hé moi can bd bao céo, trao doi thong nhat ndi dung va chuong trinh Thyc

I4
A

te 1.

- Phé bién noi dung, chwong trinh, ké hoach Thyc té 1 cho sinh vién; phan nhém

nghién ctru va giao viéc cu thé cho tirng nhoém.

- Tién hanh Thuc té 1 tai don vi truong hoc.

- Sau dot Thuc té 1, té chuc thao luan sau vé cac ndi dung Thuc té 1.

- T6 chirc viét thu hoach.

6. Phurong phap danh gia hoc phan

6.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

6.2. Hinh thirc thi két thic hoc phan: khong thi két thuc hoc phan, SV viét thu

hoach.
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6.3. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thu hoach: hé s6 0.9;
6.4. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cic diém néu ¢ muc 6.3
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung ThS. Nguyén T. Hong Hoa
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DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HOQC PHAN
THUC TE 2

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phﬁn: Thuc té 2
- M3 hoc phén: 846080
- S tin chi: 01
- SO tiét: 15
- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudce: 846079
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tbi da: 50

2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc

3. M ta hoc phén

Sinh vién nghe bao cdo Thuc té 2 tai co so giao duc, truong hoc dé hiéu ro
hon thuc tién gido duc va quan li gido duc, biét dung kién thirc 1i luan phan tich thuc

tién va lam bai thu hoach.

4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thtrc: Thyc té 2 gitp sinh hiéu siu sic hon vé cac hoc phan 1y luan

da hoc (Ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y gido duc, Nghiép vu cong tac

Vin ban thu trong co s& gido duc).

4.2. V& ki nang: Sinh vién biét dung ly luan da hoc dé phan tich thyc tién, rat ra
duoc nhiing bai hoc kinh nghiém cho ban than vé viéc van dung nhiing kién thuc

trén trong cong tac tuong lai.

4.3. V& thai d6: Nang cao y thirc trach nhiém cta sinh vién d6i voi viéc hoc tap

va cOng tac trong tuong lai.
5. Ké hoach Thue té 2

5.1. N¢i dung va phuong phap

A . ek S6 Hinh thirc to chire/ Phuwong phap day -
NOi dung chi tict HP/MH tiét hoc va kiém tra, danh gia
1. Tim hiéu vé Ung dung cong nghé | 10 |- Nghién ctru Iy thuyét: Dinh huéng cho

thong tin trong quan ly gido duc

a. Kinang khai thac va st dung

sinh vién chuan bi cac ndi dung 1y luan
co ban thudc hoc phan Ung dung cong
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Internet trong quan ly gido duc
b. Microsoft Power Point 2010.
c. Adobe presenter
d. Microsoft office Visio 2010
e. Microsoft OneNote 2010
f. MindManager

ngh¢ thong tin trong quan ly giao duc.
- Nghe bao céo cua Céan bd quan li

- Trao d61, man dam voi can b quan li

2. Tim hiéu vé Nghiép vu cong tac vin
thu trong co s¢ gido duc

2.1. Quan li va giai quyét vin ban

a. Quan li va giai quyét van ban dén

05

- Nghién ctru ly thuyét: Dinh hudéng cho
sinh vién chuan bi cac ndi dung ly luén
co ban thudc hoc phan Nghi¢p vu cong

b. Quan li va giai quyét vin ban di
c. T6 chtrc quan 1i va sir dung con dau
2.2. Lap hd so va giao ndp hd so vao
lvu trir hién hanh
a. Trach nhiém, yéu cau 1ap hd so
b. Phuong phap, ki ning lap ho so
c. Giao nop hd so vao luu trit hién hanh
3. Tong két va viét thu hoach
5.2. Quy trinh thyce hién
- Xay dung ké hoach chi tiét va trinh 1anh dao khoa, truong phé duyét, cho
phép thuc hién.
- Lién h¢ moi can bd bdo céo, trao doi thong nhét ndi dung va chuong trinh Thye
te 2.
- Phé bién noi dung, chwong trinh, ké hoach Thyc té 2 cho sinh vién; phan nhém
nghién ctru va giao viéc cu thé cho ting nhom.
- Tién hanh Thuc té 2 tai don vi truong hoc.
- Sau dot Thuc té 2, tO chirc thao luan siu vé cac ndi dung Thuc té 2.
- T chuc viét thu hoach.

tac van thu trong co so giao duc.
- Nghe bao céo cua chuyén vién

- Trao d6i, man dam voi chuyén vién

6. Phurong phap danh gia hoc phan

6.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

6.2. Hinh thirc thi két thiic hoc phan: khong thi két thuc hoc phan, SV viét thu
hoach.

6.3. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thu hoach: hé s6 0.9;

6.4. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu ¢ muc 6.3

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Nguyén T. Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH bE CUONG CHI TIE’T HOC PHAN
TRUONG DPAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

“HOC PHAN
GIAO TIEP CUA CHUYEN VIEN
HANH CHINH GIAO DUC VA QUAN Li GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Giao tiép cia chuyén vién hanh chinh gido duc va quan 1i gido
duc

- M3 hoc phan: 846323

- S6 tin chi: 2

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 30 (15;
15; 0; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phin

Trang bi nhirng kién thirc co ban vé& Tam li hoc Giao tiép, cac ki ning giao tiép
xa hoi noi chung va giao tiép clia chuyén vién hanh chinh gido duc néi riéng; thai do
giao tiép tmg xtr phtl hop voi méi trudng, hoan canh, cong viée.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thirc

Cung céap cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé Tam Iy hoc Giao tiép: Khai

niém Giao tiép, vai trd cua giao tiép d6i véi su hinh thanh va phét trién nhan cach
con ngudi, phwong tién va hinh thirc giao tiép, cac ky ning giao tiép. Trén co s
nhiing kién thirc chung vé giao tiép, sinh vién phan tich dyoc céc dic diém cua giao
tiép trong hoat dong quan i gido duc, cac yéu ciu trong ning luc giao tiép clia ngudi

chuyén vién hanh chinh gido duc va quan li gido duc.
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4.2. V& ki nang

Sinh vién biét van dung kién thirc d3 hoc dé phan tich nhitng tinh hudng xay ra

trong giao tiép néi chung va giao tiép quan li gido duc noi riéng; hinh thanh cac ki

nang giao tiép trude hét trong moi trudong 16p hoc, théy co, ban be, gia dinh, xa hoi,

4.3. Vé thai do

Hinh thanh thai d6 yéu thich mén hoc, c¢6 y thuc tu hoc, tu boi dudng, rén luyén

cac k¥ ning giao tiép dap ing yéu ciu cong viée trong tuong lai.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Néi dung chi tiét HP/MH

S6
tiet

Hinh thirc t6 chire/
Phuwong phap day - hoc
va kiém tra, danh gia

Chuong 1. Khai quat vé Giao tiép va Giao tiép
trong QLGD

1. Giao tiép

1.1. Khai niém

1.2. Vai trd cia giao tiép ddi v6i sy hinh thanh va
phat trién nhan cach con nguoi

2. Giao tiép trong QLGD

2.1. Khai niém

2.2. TAm quan trong cta giao tiép trong QLGD

Thuyet giang, dit van dé,
trao ddi, xtr li tinh hudng

Chuong 2. Niing luc giao tiép ciia chuyén vién
hanh chinh gido duc va QLGD

2.1. Cac yéu cau trong ning lyc giao tiép clia nguoi
chuyén vién, can bo QLGD

2.2. Mot s6 truong hop dic biét can luu ¥ trong giao
ti€p cua chuyén vién, can bo QLGD

12

Thao luan nhom, thuyét
trinh c6 diém

Chuong 3. Phuong tién va hinh thirc giao tiép
trong QLGD

3.1. Phuong tién giao tiép ctia ngudi chuyén vién, can
bd QLGD

3.1. Hinh thuc giao tiép cua ngudi chuyén vién, can
bo QLGD

12

Thuyet giang, dit van dé,
trao ddi, xtr I tinh hudng

Kiém tra viéet
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6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh
- Andrew Carnegie (2003), Nghé thudt ung xu giao tiép, Nha xuat ban Van hoa -
Thong tin, Ha Noi. ’ ‘ ’
- Nguyén Tién Thong (2000), Mot s6 van de vé giao tiép, Nha xuat ban Chinh tri
Quodc gia, Ha Noi. , ,
- Brandon Toropov (2001), Ngh¢ thuat giao tiép hiru hi¢u noi cong s¢, Nha xuat
ban tré.
6.2. Tai li¢u khac
- Tran Tuan L6 (2000), Khoa hoc va ngh¢ thuét giao tiép, TP.HCM.
- Nguyén Quang Uan (chu bién), Tran Hiru Luyén, Tran Quéc Thanh (2000),
Tam ly hoc dai cuong, Nha xuat bé‘n DPai hoc Qudc gia Ha Nai.
7. Phwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra gitra ki):
7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 60 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,3;
- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thily Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung TS. Nguyén T. Thiiy Dung
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UBND THANH PHO HO CHI MINH  DE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQOC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HOC PHAN
TAM Li HOC QUAN Li

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Tam li hoc quan 1i

- M3 hoc phan: 846027

- S6 tin chi: 2

- S6 tiét (li thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thyc dia): 30 (20;
10; 0; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé Tam li hoc Quén li, tir d6
giai thich dugc cac hién twong tdm li c4 nhan va tip thé nguoi lao dong, thuc hién
hoat dong quan 1i gido duc mdt cach khéo 1éo va hi¢u qua.

4.1. V& kién thirc

Cung cap cho sinh vién nhitng kién thitrc co ban vé cac van dé tdm 1i cua hoat
dong quan li: cac van dé tam li c4 nhan, cac hién twong tam 1i x4 hoi trong tap thé lao
dong, cac dac diém tam 1i cua hoat dong quan li.

4.2. V& ki ning

Gilip sinh vién biét van dung kién thirc da hoc dé phéan tich nhiing tinh hudng
quan li do giang vién mo ta, biét phat hién ciing nhu giai thich cac tinh hudng thuc
tién c6 thé xdy ra trong cong viéc tuong lai ctia ban than.
4.3. Vé thai do
Hinh thanh thai d§ yéu thich mon hoc, ¢6 y thuc tu hoc, tu boi dudng, rén luyén

cac pham chat, nang luc dap ing yéu cau cong viéc trong tuong lai.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Noi dung chi tiét HP/MH

S6
tiet

Hinh thirc 6 chire/
Phuong phap day - hoc
va ki€ém tra, danh gia

Chuwong 1. Mé dau

1.1. Tam i hoc va Tam li hoc Quan li

1.2. So lugc vé sy hinh thanh va phat trién ctia Tam li
hoc Quan li

Thuyét giang, dat van dé,
trao doi

Chuong 2. Nhitng vin dé tdm li ca nhén va tap thé
trong quan li

2.1. Nhitng van d& tAm li ¢4 nhan trong quan li

2.1.1. Khéai ni¢m chung

2.1.2. C4 nhan va nhirng dic diém tam li ca nhan

2.2. Nhitng van d& tAm i tap thé trong quan i

2.2.1. Khai niém nhom, tap thé

2.2.2. Mot sb hién twong tam li nay sinh trong doi
song tap thé

2.2.3. Cac giai doan phat trién cuta tap thé va phuong
thirc 1anh dao tuong ung

12

Thuyet giang, dit van dé,
trao d6i, xtr li tinh hudng.

Chuwong 3. Nhitng vin dé tadm 1i hoc vé hoat dong
cua nguwoi quan li

3.1. Pac diém ctia hoat dong quan li

3.2. Céc dang hoat dong quan li co ban ctia nguoi
quan ly

3.3. Phong cach quan li

3.4. Uy tin cua ngudi quan li

12

Thuyet giang, dit van dé,
trao d6i, xtr Ii tinh hudng.

Thao ludn nhém, thuyét
trinh c6 diém

Kiém tra viéet

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

- Nguy?in Phtic An (2002), Tém Iy lanh dao va quan li, NXB Tré.
- Nguyén Dinh Chinh — Pham Ngoc Uyén (1998), Tdam Iy hoc quan li,- Nha

xuat ban Giao duc, Ha Noi.
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- Vi Ding (2009), Tam li hoc quan i, Nha xuét ban Pai hoc Su pham, Ha
NOoi.

6.2. Tai liéu khac ,

- Luc Thi Nga (2004), Nhitng tinh huong thuwong gap trong quan i truong hoc,
NXB Giao duc, Hé Noi. ,

- Phan Thé Sung, Luu Xuan Mdi (2002), Tinh huong va cdach ung xi tinh

huong trong quan li gido duc va dao tao, NXB DPHQG Ha Noi.

- Nguyen Quang Uan (chu bién), Tran Hiu Luyén, Tran Quéc Thanh (2000),
Tam li hoc dai cwong, Nha xuat ban Pai hoc Qudc gia Ha Noi.
7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki):

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0,2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016

TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung TS, Nguyén T. Thiy Dung
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UBND THANH PHO HO gHi MINH PE CUGNG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

o _ HQC PHAN o
QUAN LY NGUOI HQC TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan 1y nguoi hoc trong co sd gido duc

- M3 hoc phén: 846324

- 86 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Diéu kién dé hoc hoc phan:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh:

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan 1y gido duc
3. M ta hoc phén

Gidi thiéu cac khai niém co ban vé nguoi hoc, cac quy dinh déi voi

ngudi hoc, cac hoat dong chu yéu cia ngudi hoc; quan 1y ngudi hoc, cac hoat
dong, phuong ti¢n quan ly nguoi hoc; ndi dung quan 1y nguoi hoc trong cac co
s& giao duc.
4. Muc tiéu hoc phén

4.1. V& kién thirc

Sinh vién nidm duogc nhiing kién thirc co ban vé nguoi hoc; hiéu duogc céac yéu
cau d6i v6i nguoi hoc trong hé thdng gido duc qudc dan; hiéu duoc cac yéu cau ddi
v6i ngudi hoc va quan 1y ngudi hoc trong bdi canh d6i méi gido duc va dao tao; nim
bt duoc cac nodi dung quan ly co ban ddi voi nguodi hoc tir d6 van dung linh hoat vao
hoat dong thuc tién co s& gido duc.

4.2. V& ki nang;

- Hinh thanh cho sinh vién ki ning phan tich, tong hop cac nodi dung quan 1y
ngudi hoe theo timg cip hoc trén co sd thu thap, xir 1y thong tin quan 1y cua ting cip
hoc & cac co s¢ gido duc; dinh lugng, danh gia cac hién tugng quan ly gido duc trong
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xa hoi hién dai. dac biét nhiing thay ddi co lién quan dén linh vuc hoat dong nghé

nghiép dugc dao tao.

- Hinh thanh cho sinh vién ki ning hop tac, thuyét trinh, giao tiép thong qua

cac t6 chuc hoat dong ctia qué trinh giang day.
4.3. Ve thai do:

Hinh thanh cho sinh vién thai d§ nghi€ém tuac, tich cuc, khoa hoc trong viéc linh

ho1i, tiép thu, chu dong nghién ctru cac ndi1 dung vé€ quan ly nguoi hoc; nhan ra dugc

nhirng gia tri, ¥ nghia cta kién thic hoc phan Qudn Iy nguwoi hoc trong cdc co s6

gido duc dbi v6i cude sdng va nghé nghiép trong twong lai; thé hién thai do chan

thanh, cau thi trong hoat dong hoc tip voi giang vién va cac ban sinh vién.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

) Hinh thic t6 chiec,
Noi dung chi tiét ciia hoc phan S0 | phuong phip day -
: : tiet | hoc va kiém tra, danh
gia
Chuwong 1.Nguwoi hoc trong cac co s¢ giao duc 15

1.1. Mt s6 khai niém

1.1.1. Nguoi hoc (ngudi dang hoc tap tai co sd giao

duc cta hé théng gido duc qudc dan)

1.1.2. Céch goi nguoi hoc theo cdc cdp hoc va trinh
do dao tao (tré em, hoc sinh, hoc vién, nghién cuu

sinh...)

1.2. Pic trung cia nguoi hoc

1.3. Cac quy dinh d6i véi ngudi hoc

1.3.1. Nhiém vu, quyén va nghia vu ciia nguoi hoc
(cac quy dinh tai cac Diéu 84, 85, 86, 87 va 88 cua
Luat Gido duc)

1.3.2. Cdc chinh séch doi véi nguoi hoc (cic quy

dinh tai Diéu 98, 90, 91 va 92 cuia Luat Gido duc)

1.4. Cac hoat dong chii yéu ciia ngudi hoc trong co

s¢ giao duc

1.4.1. Hoc tap theo chwong trinh ké hoach dao tao

cua co so giao duc

- Hinh thirc to chire:
Chu yéu dién ra trén
16p, két hop toan 16p,
nhom va ca nhan, cu
thé:

+ Toan 16p: cho nhiing
kién thac mang tinh su
kién hodc thuan tay ly
thuyét.

+ Nhém va c4 nhéan:
cho nhimg kién thuc
can su phan tich, so
sanh, ddi chiéu, lién hé

thuc té.
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- Hoc tap tai truong

- Hoat dong tu hoc

1.4.2. Ren luyén, tu duong theo cdc chuwong trinh
(hodc hoat dong) gido duc toan dién nguoi hoc do co
s6 gido duc t6 chirc

- Thuc hién céc hoat dong theo chuong trinh
giao duc dao duc
- Thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh
gido duc van hoa
- Thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh
gido duc thim my
- Thuc hién céc hoat dong theo chuong trinh
gido duc lao dong,
- Thyc hi¢n céc hoat dong theo chuong trinh
giao duc hudng nghi¢p
- Thyuc hién cac hoat dong theo chuong trinh gido
duc thé chét
- Thyc hi¢n cac hoat dong theo chuong trinh giao
duc quéc phong
- Thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh gido
duc méi truong
- Thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh gido
duc dan sb
- Thyc hi¢n cac hoat dong theo chuong trinh gido
duc an toan giao thong
- Thuc hién cac hoat dong theo chuong trinh gido
duc phong chdng ma tay va té nan xa hoi
- Thyc hién cac hoat dong theo chuong trinh giao
duc quéc té
- Thuc hién cac hoat dong trai nghiém sang tao
- Thyc hién cac hoat dong rén luyén ky ning séng
- Thuc hién cac hoat dong xa hoi khac

Chuong 2. Quan ly nguoi hoc trong cac co sé giao
duc

15

21 Khai niém quén ly ngwdi hoe
2.1.1. Quan ly
2.1.2. Quan ly nguoi hoc trong cac co so giao duc

2.2. Muc tiu quén ly ngudi hoc
2.2.1. Muyc tiéu tong quat
2.2.2. Cac muc tiéu cu thé

2.3. Céc diéu kién va phwong tién quan Iy ngudi hoc
2.3.1. Ludt phap, chinh sach, diéu 1é va quy ché
2.3.2. B6 mdy 6 chirc va ddi ngii nhdn lwc qudn Iy

nguoi hoc

- P6i v6i cac cap hoc mam non, tiéu hoc, trung

- Phuwong phap day -
hoc:

Van dép, dién giai, trao
doi, thao lugn, dat va
giai quyét van dé.

- Kiém tra - danh gia:
+ Danh gia thuong
xuyén: nham kiém tra,
danh gia chuyén can,
thai d§0 va y thic hoc
tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
trinh: cling ¢ kién thic
cho sinh vién, giip SV
xac dinh dugc muc do
nim viing kién thirc, k§
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két thiic
hoc phan: Danh gia két
qua hoc tdp cua sinh

vién.
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hoc co s6, trung hoc pho thong
- Pbi véi cac cap hoc sau trung hoc phd thong
2.3.3. Nguon tai e va vit luc dau tw cho quan Iy
nguoi hoc
2.3.4. Moi truong quan ly nguoi hoc
- Su phéi hop tham gia cua cac td chirc, doan thé
trong truong va dia phuong
- Méi truong quan ly
- Méi truong van hda su pham

Chuong 3. Noi dung quén ly nguoi hoc trong cac co
s& gido duc

15

3.1. Quan ly hoat dong hoc tap ctia ngudi hoc

3.1.1. Quan ly hoat dong hoc tdp cua nguoi hoc tai
co s¢ gido duc (theo ké hoach giang day 1y thuyét, thuc
hanh va thuc tdp nghé nghiép cho ngudi hoc theo
chuong trinh dao tao va theo chwong trinh chi tiét hoc
phan, mén hoc/ modul).

3.1.2. Quan Iy hoat dong hoc tdp cua nguoi hoc
ngoai gio' lén [op (tai nha riéng hoac tai ky tuc x4 cua
co s¢ gido duc).

3.2. Quan ly hoat dong rén luyén, tu duwdng cia
nguwoi hoc théng qua cac hoat dong gido duc toan
dién ngudi hoc do co sé gido duc té chirc

- Quan ly hoat dong giao duc dao dtrc

- Quan ly hoat dong gido duc van hoa

- Quan 1y hoat dong gido duc thim my

- Quan ly hoat dong gido duc lao dong

- Quan ly hoat dong gido duc hudng nghiép

- Quan Iy hoat dong gido duc thé chat

- Quan Iy hoat dong gido duc qudc phong

- Quan ly hoat dong gido duc mdi truong

- Quan 1y hoat dong gido duc dan sb

- Quan 1y hoat dong gido duc an toan giao thong

- Quan 1y hoat dong gido duc phong chéng ma
tuy va té nan xa hdi

- Quan 1y hoat dong gido duc qudc té

- Quan ly hoat dong trai nghiém sang tao

- Quan Iy hoat dong rén luyén k¥ ning séng

- Quan Iy hoat dong t6 chirc va trién khai cac
hoat dong xa hdi khac
3.3. Quan Iy cac hoat ddng ciia co' sé' gidao duc nham
thure hién ¢6 hiéu lue cac chinh sach ddi véi ngudi hoc

3.3.1. Quan ly cdc hoat dong cua co so giao duc
vé thuc hién chinh sdch ccfp hoc béng; chinh sach tro
cdp va mién, giam hoc phi
3.3.2. Quan ly cac hoat dong cua co so gido duc
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vé thue hién chinh sdch vé ché do cir tuyén

3.3.3. Quan ly cac hoat dong cua co so giao duc
vé thure hién chinh sdch tin dung gidao duc

3.3.4. Quan ly cdc hoat dong cua co so giao duc
vé thuc hién chinh sach mién, giam phi dich vu cong
cong cho hoc sinh, sinh vién

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh
- Nguyén Canh Toan (2012) Xa hdi hoc tip, hoc tdp sudt doi va cdc kj nang tir
hoc, NXB Dan tri.
- Phan Thi Hong Vinh (2007), Quan Iy hoat déng gido duc vi mé II, NXB Dai
hoc Su pham
6.2. Tai li€u khac
- Bo GD&PT (2014), Chuong trinh GDPT tong thé (phién ban 2005-2015)
- B6 GD&DT (2015), Tai liéu tap hudn ning cao ning lyc thuc hién GD bao
vé moi trwong tich hop qua cic mon hoc & truong pho thong.
- B6 GD&DPT (2015), Phu luc 2 hoat dong trai nghiém sang tao (Kém theo
chuong trinh tong thé gido duc pho thong)
- B Tu phap (2011), Phap luat ph6 thong vé phong chéng HIV/AIDS. NXB
Chinh tri qudc gia, Ha Noi.
- Chinh phu (2015), Dé an d6i méi chuwong trinh GDPT Viét Nam
- Nguyén Xuan Cy - Nguyén Thi Phuong Loan (2009). Gi4o trinh: Moi
truong va con nguoi.
- Duong Ty Pam (1999), Nhitng phwong phap tiép can thanh nién hién nay,
NXB Thanh Nién.
- Ha Thé Ngit, Bang Vii Hoat (2001). Gido duc hoc -T1,Tép 2. NXB GD
- Luét Gido duc, 2005, Nha xuit ban Chinh tri quéc gia, Ha Noi. Luat GD stra
doi 2009.
- Nguyén Vin Lé - Ha Thé Truyén - Bui Vin Quén, (2004), Mot s6 van dé vé
hudng nghiép cho HS pho thong. NXB DHSP, Ha Noi
- Nghi quyét 29/TW8 (2013); Nghi quyét 88/QH13 (2014) va NQ404/CP (2015)
- Quéc Hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam Sé 74/2014/QH13. Luat
Gi4o duc nghé nghiép.
- P& Thi Thanh Thay (2010). Pé cuong bai giang Qudn Iy hoat déng gido duc,
Hoc vién QLGD
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- Trung tdm Khoa hoc nhan vin qudc gia (2003), My van dé vé dao durc
trong diéu kién kinh té thi trudng ¢ nude ta hién nay.
- Tran Kiéu (chu bién), 2003, Gido duc hiéu biét qudc té hop tac va hoa binh.
NXB GD, Ha Noi
- Vién Nghién ctru khoa hoc gido duc, 2001, Tuyén tap nghién curu khoa hoc
gido duc thé chat, NXB The duc thé thao. Ha Noi.
7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 3
7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.2;
- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.1;
- Diém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6.

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay .. thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiiy Dung  TS. Nguyén T. Thiity Dung TS. Cao T. Thanh Xuin
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UBND THANH PHO HO gHi MINH PE CUGNG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

S HQC PHAN o
QUAN LY HE THONG THONG TIN TRONG CO SO GIAO DUC
1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Quan 1y hé thong thong tin trong co sd gido duc
- M3 hoc phén: 846325
- S4 tin chi: 03
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d0 dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:
+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M ta hoc phén
Gidi thidu cac khai niém co ban vé thong tin, thong tin quan 1y, théng tin quan 1y
gido duc, hé thong thong tin trong co s& gido duc; nhan biét dugc cach phan loai, vai
trd va y nghia, cac yéu cau cia thong tin quan 1y giao duc; noi dung quan 1y hé thong
thong tin va ing dung ti€n ich cua EMIS vao quan ly co sé gido duc.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
Gitp ngudi hoc nim virng khai niém thong tin, hé thdng thong tin trong quan 1y
giao duc; nhan biét duoc cach phan loai, vai tro va y nghia, cac yéu ciu cua thong tin
quan ly gido duc va ndi dung quan ly...
4.2. V& ki nang;
Budc dau biét van dung duoc cac kién thirc vé thong tin quan 1y gido duc vao

viéc thiét 1ap va diéu hanh cac hé thong thong tin quan 1y trong cic co s gido duc
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nhu: cac hé théng thong tin quan 1y hanh chinh, quan 1y dao tao, quan ly nhan sy,

quan ly nguoi hoc, quan 1y tai chinh tai san, quan 1y khoa hoc va cong nghé ...

4.3. Vé thai do:

Y thtrc trach nhiém ban than, c6 nhitng mong muén va quyét tim thuc hién

sang tao viéc thiét 1ap va diéu hanh c6 hiéu qua hé théng thong tin quan 1y gido duc

trong véc quan ly cac co s¢ gido duc.

5. N1 dung va ké hoach day hoc hoc phém

Hinh thic t6 chirc,

Néi dung chi tiét ciia hoc phin t?g ¢ ngzggkigrl;éfra:iggnl;
i ] gia
Chuong 1. Khai quat vé hé thong thong tin quan li
gidao duc 10
1.1. Cac khai niém co ban
1.1.1. Thong tin - Hinh thirc to chire:
1.1.2. Thong tin quan ly Cha yéu dién ra trén
1.1.3. Thong tin quan 1y gido duc 16p, két hop toan 1p,
1.2. Phan loai thong tin quén ly gido duc nhom va ca nhan, cu
1.2.1. Theo cip d6 quan Iy thé:
1.2.2. Theo gido tri phap 1y ctia ngudn thong tin + Toan 16p: cho nhiing
1.2.3. Theo khéong gian ngudn théng tin kién thac mang tinh su
1.2.4. Tiép can theo trach nhiém ca chii thé thong tin kién hodc thuan tay ly
1.2.5. Theo cac diéu kién hoat dong gido duc thuyét.
1.2.6. Tiép can theo cac chtrc ning co ban cua + Nhom va ca nhan:
nha truong cho nhimg kién thuc
Chuwong 2. Vai tro, ¥ nghia va cac yéu ciu cia thong 10 can sy phan tich, so

tin quan ly giao duc

2.1. Vai tro, y nghia cua thong tin quan 1y gido duc:
2.1.1.Thong tin quan 1y gido duc cung cap dit liéu
cho can bo quan 1y gido duc ban hanh cic quyét dinh
quan ly.
2.1.2. Thong tin quan 1y gido duc két ndi cac thanh

sanh, doi chi€u, lién hé

thuc té.

- Phuwong phap day -
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t6 ctia hé thong gido duc.

2.1.3. Thong tin quan ly gido duc dugc xem 1a mot
dang ngudn lyc ciia mdi co quan quan 1y gido duc va
mdi co s& gido duc.

2.1.4. Thong tin quan ly gido duc 1a co s¢ nhan
biét dugc ddi tugng quan 1y.

2.1.5. Thong tin quan 1y gido duc 13 san pham lao
dong cua nguoi quan ly.

2.1.6. Thong tin quan 1y gido duc gin lién véi

quyén lyc va quyén uy quan 1y

2.2. Céc yéu cau dbi véi thong tin quan 1y gido duc
2.2.1. Thong tin quan ly gido duc phai tudn thu cac
nguyén ly dam bao thong tin.
2.2.2. Thong tin quan ly gido duc phai chinh xac
va khéach quan
2.2.3. Thong tin quan 1y gido duc phai day du
2.2.4. Thong tin quan ly gido duc phai kip thoi
2.2.5. Thong tin quan 1y gido duc phai phu hop va
tién loi
2.2.6. Thong tin quan ly gido duc phai logic
2.2.7. Thong tin quan ly gido duc phai kha dung

Chuong 3. Quan ly hé thong thong tin trong cac co

s& giao duc

10

3.1. Hé thong thong tin quan 1y gido duc
3.1.1. Khai niém hé théng, hé théng thong tin
3.1.2. Hé thng thong tin quan ly
3.1.3. Hé théng thong tin quan 1y gido duc (EMIS)

3.2. Cau triic ctia EMIS
3.2.1. Phan hé cac dir liéu vé hoat dong gido duc

cua EMIS

hgc:
Van dap, dién giai, trao
doi, thao luan, dat va

giai quyét van deé.

- Kiém tra - danh gia:
+ Danh gia thuong
xuyén: nham kiém tra,
danh gia chuyén can,
thai d§0 va y thic hoc
tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
trinh: cling ¢ kién thirc
cho sinh vién, giip SV
xac dinh dugc muc do
nim vitng kién thirc, k§
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két tic
hoc phan: Déanh gia két
qua hoc tdp cua sinh

vién.
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3.2.2. Phan hé t6 chic va nhan lyc thong tin cia
EMIS
3.2.3. Phan hé thiét bi k¥ thuat thong tin ctia EMIS

3.3. Y nghia caa EMIS d6i véi cong tac quan 1y co

s& gido duc

3.4. Khai quat vé EMIS cta Viét Nam

Chuong 4. Ung dung tién ich ciia Emis vio quén Iy co 15
s& giao duc

4.1. Thiét 1ap va diéu hanh tiéu hé théng thong tin quan 1y
hoat dong hanh chinh ctia co so giao duc

4.2. Thiét 1ap va diéu hanh tiéu hé théng thong tin quan 1y

hoat dong dao tao cua co s¢ gido duc

4.3. Thiét lap va diéu hanh tiéu hé thong théng tin quan 1y

hoat dong khoa hoc va cong nghé cua co s gido duc

4.4. Thiét 1ap va diéu hanh tiéu hé thong théng tin quan 1y

nhan sy cta co sé gido duc

4.5. Thiét 1ap va diéu hanh tiéu hé thong théng tin quan 1y

nguoi hoc cua co so gido duc

4.6. Thiét 1ap va diéu hanh tiéu hé thong théng tin quan 1y

tai chinh tai san cta co sé giao duc

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh
- Nguyén Phuc Chau (2013) Quan [y théng tin gido duc trong nha truong,
NXB Van ho4 - Thong tin.
- Pham Thi Thanh Hong - Pham Minh Tuan (2007), Bai gidng hé thong théng
tin quan ly, NXB Khoa hoc k¥ thuat, Ha Noi
6.2. Tai liéu khac
- Afanaxep V.G(1979), Thong tin xa hoi va quan ly xa hoi, NXB Khoa hoc xa
héi, Ha Noi
- Nguyén Phuc Chau (2010), Quan [y nha triong, NXB Pai hoc Su pham.
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- H6 Van Quan (2009), Ly thuyét théng tin, Khoa CNTT, Pai hoc Bach khoa

TP H6 Chi Minh..
7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 3

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.2;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.1;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6.

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung TS. Cao T. Thanh Xuin
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

o HQCPHAN o
QUAN LY VIEC XAY DUNG VA PHAT TRIEN
CHUONG TRINH GIAO DyC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Quan 1y viéc xay dung va phat trién chuong trinh gido duc

- M3 hoc phén: 846326

- 86 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ DPoi héi hoc phﬁn hoc trudc: 846051

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh:

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. M ta hoc phén

Gi6i thiéu nhitng kién thic co ban vé quan 1y xay dung va phat trién chuong

trinh gido duc nhu: khai niém chuong trinh, chuong trinh gido duc, phat trién
chuong trinh gido duc; co s& khoa hoc va thyc tién cia viéc xdy dung, phat trién
chuong trinh gido duc; cac cach tiép can va quy trinh xdy dung, phat trién chuong
trinh gido duc va quan ly chuong trinh gido duc.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V& kién thirc

Hiéu, phat biéu duge khai niém chuong trinh, chuong trinh gido duc, phat trién
chuong trinh gido duc, chuong trinh khung, khung chuong trinh; trinh bay dugc cac
cach tiép can chuong trinh, phan loai dugc chuong trinh gido duc; hiéu, phan tich va
danh gia dugc mot s6 md hinh phat trién chuong trinh gido duc; thuc hién duoc céac

budc trong quy trinh xay dung va phat trién chuong trinh gido duc.

131



132

4.2. V& ki nang;

Hinh thanh k§ ning ban dau vé viéc quan Iy xay dung va phat trién chuong

trinh gido duc; st dung céac kién thirc d3 hoc vé xay dung va phat trién chuong trinh

gido duc phuc vu cho cong viéc thuc tién cia ban than sau khi tot nghiép.

4.3. Vé thai do:

Nhan thtrc diing dan vé y nghia, vai tro, tam quan trong cua viéc xay dung va

phat trién chuong trinh gido duc; ¥ thirc dugc su can thiét phai hoc tap, nghién ciru

va van dung cac kién thuc vé xay dung, phat trién chuong trinh gido duc trong hoc

tap va cong viéc; tich cuc hop tac vdoi ban be dé€ suu tam tai li¢u, trau doi kién thire,

rén luyén pham chat, nang lyc phuc vu cong tac trong trong lai.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thirc t6 chic,

A AL o A So phwong phap day -
Noi dung chi tiét caa hoc phan tiét | hoc va kiém tra, danh
gia
Chuwong 1. Khai quat vé chwong trinh gijo duc va| (g
phat trién chwong trinh gido duc
1.1. Chuong trinh gido duc
1.1.1. Khai niém chuong trinh gido duc .
i o - Hinh thirc to chire:
1.1.2. M4t s6 khai niém khac c6 li€n quan ] .
.2 : Chu yéu die tré
1.2. Phat trién chuong trinh gido duc . y’eu fen fatren
1.2.1. Khai niém phat trién chuong trinh gido duc 16p, ket hop toan l6p,
1.2.2. Cac xu hudng phat trién chuong trinh gido duc nhém va cd nhan, cy
1.2.3. Mot s6 khai niém lién quan dén phat trién thé:
chuong trinh gido duc
g g ' - + Toan l6p: cho nhiing
1.3. Cac md hinh phat trién chuong trinh gido duc .; ) )
. , kién thirc mang tinh sy
1.3.1. M6 hinh truyén thong xay dung chuong .
trinh gido duc kién hodc thuan tay ly
1.3.2. Mo hinh phat trién chuong trinh gido duc c6 thuyét.
su tham gia + Nha N AL
g . 6m va ca nhan:
1.3.3. M6 hinh coi chuong trinh gido duc 1a ké )
hoach day hoc cho nhiing kién thuc
Chuong 2. Co sé khoa hoc va thuc tién ciia viée xiy | (4 can sy phan tich, so

dung chwong trinh gido duc

2.1. Co s6 triét hoc

sanh, do1 chiéu, lién hé
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2.2. Co so xa hoi
2.3. Co so tam ly hoc
2.4. Co s¢ ly ludn day hoc hién dai

Chuong 3. Xay dung, phit trién chwong trinh gio
duc

15

3.1. Céc céch tiép can trong chuwong trinh gao duc
3.1.1. Cach tiép can noi dung
3.1.2. Céch tiép can theo muc tiéu

3.1.3. Céch tiép cén phat trién

3.2. Cac nguyén tic xay dung, phat trién chuong trinh
3.2.1. Bam bao thuc hién muc tiéu dao tao

~3.2.2. Pam bao phan dinh dung trinh d¢ van bing,
cau trac va khoi lugng kién thirc theo bac hoc.

’3.2.’3. bam bao co su phﬁm dinh ndi dung theo cac
khoi kién thire va trinh do kién thirc
3.2.4. Bam bdo c6 su phan dinh theo nang lyc nhan
thirc, nang luc tu duy va nang lyc van hanh
3.2.5. Pam bao chat lugng dao tao
3.2.6. bam bao hi¢u qua va hiéu suét dao tao

3.2.7. Bam bdo tinh su pham cua chuong trinh dao tao

3.3. Quy trinh xay dung, phat trién chuong trinh gido duc
3.3.1. Phan tich bdi canh, nhu cau
3.3.2. Xac dinh muc dich, muc tiéu
3.3.3. Xay dung ciu trac chuong trinh
3.3.4. Xéc dinh ndi dung chuong trinh
3.3.5. Thir nghi¢m va danh gia chuong trinh

Chuong 4. Panh gia chwong trinh gido duc

4.1. Khai niém danh gia chuong trinh
4.1.1. Khai niém
4.1.2. Cac kiéu danh gia chuong trinh

4.2. Céc tiéu chuan tham dinh chuong trinh gido duc

Chuong 5. Quén ly chwong trinh gido duc

10

5.1. Quan Iy chuong trinh & phd thong

5.2. Quan Iy chuong trinh ¢ cao dang va dai hoc

thuc té.

- Phuwong phap day -
hgc:

Van dép, dién giai, trao
doi, thao lugn, dat va

giai quyét van de.

- Kiém tra - danh gia:
+ Danh gia thuong
xuyén: nham kiém tra,
danh gia chuyén can,
thai d§0 va y thic hoc
tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
trinh: cling c6 kién thurc
cho sinh vién, giip SV
xac dinh dugc muc do
nim viing kién thirc, k§
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két tic
hoc phan: Déanh gia két
qua hoc tdp cua sinh

vién.
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5.3.

Quan ly chuong trinh dao tao sau dai hoc

DUYET

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh
- Nguyén Vii Bich Hién (Chu bién), Phat trién chuong trinh gido duc nha truong phd
thong (2015), NXB Gido duc, Vi¢t Nam.
- Tran Hitu Hoan (2012), Phdt trién chwong trinh gido duc, Tai liéu gidng day,
Truong Pai hoc gido duc, Ha Noi.
6.2. Tai liéu khac
- Nguyén Vin Khéi (2010), Phdt trién chirong trinh gido duc, NXB Dai hoc su pham.
- Phan Thi Hong Vinh, Xdy dung, phdt trién va quan 1y chwong trinh day hoc, NXB
Pai hoc qudc gia Ha Noi.
- Nguyén Thanh Vinh, Phdt trién chwong trinh gido duc, Tai liéu giang day, Hoc
Vién Quan ly gido duc.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu l1an hodc mot lan kiém tra gitra ki): 03

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.2;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.1;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2016

TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung TS. Cao T. Thanh Xuin
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UBND THANH PHO HO gHi MINH PE CUGNG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

o HQC PHAN ’
QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC HUONG NGHIEP
TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Quan Iy hoat dong gido duc hudng nghiép trong co s gido duc

- M3 hoc phan: 846327

- S4 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thdo luan, thyc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: 846051

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan 1y gido duc
3. M ta hoc phén

Gi6i thiéu nhitng van dé 1y luan co ban vé gido duc hudng nghiép; hé thdng hoat
dong gido duc hudng nghiép cta nude ta; mot sd vin ban chi dao vé hoat dong gido
duc hudng nghiép; quan ly hoat dong gido duc hudng nghi€p trong céc co s gido duc.

4. Muc tiéu hoc phin

4.1. Vé kién thirc:

Gitp nguoi hoc nam ving cac khai niém: Hudéng nghiép va gido duc hudng
nghiép, quan 1y gido duc hudng nghiép; nim duoc cac vin ban chi dao cia Pang,
nha nude vé quan 1y hoat dong gido duc hudng nghiép; hiéu duoc y nghia cua gido
duc huéng nghiép va cac con dudng hudng nghiép; biét duoc muyc tiéu, ndi dung,
phuong phap va cac yéu té anh hudng dén quan ly hoat dong gido duc hudng

nghiép.
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4.2. V& ki nang;

Buoc dau biét van dung duoc cac kién thuc vé giao duc huong nghi¢p dé rén

ky nang phan tich thuc trang, dua ra dugc nhitng bién phap quan 1y hi¢u qua hoat

dong giao duc hudng nghiép & cac co so gido duc.

4.3. Vé thai do:

Co y thuc hoan thién nang lyc va pham chat dao duc, tich cuc, nang nd va chu

dong trong cong tac quan 1y hoat dong gido duc hudng nghiép.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thic t6 chiec,

A A, A S0 | phwong phap day -
NOi dung chi tiet cua hoc phan tiét | hoc va kiém tra, danh
gia

Chuong 1. Co sé li luiin vé gido duc hwéng nghiép 10
1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién cua gido duc
hudng nghiép.
1.2. Vi tri c’ﬁa gidao duc hudng nghiép trong hé théng - Hinh thtkc té chirc:
gido dyc quc?c d‘én. ] Chu yéu dién ra trén
1.3. Nhing van d¢ co ban vé qua trinh gido duc huéng nghiép. 16p, két hop toan 1p,

1.3.1. Khai niém nghé nghi€p, gido duc hudng nhém va ca nhan, cu
nghiép trong cac co s& gido duc. thé:

1.3.2. Céc giai doan hudng nghiép. + Toan 16p: cho nhiing

1.3.3. Muc dich, y nghia, nhi¢ém vu cua gidao duc kién thirc mang tinh su
hudng nghiép. kién hodc thuan tay ly

1.3.4. No1 dung hudng nghi€p trong cac co'so gido duc. thuyét.

1.3.5. Cac thanh phan tham gia t6 chtrc thuc hién + Nhém va cd nhan:
hoat dong giép duc hudng nghiép trong cac co sd gido duc. cho nhiing kién thtrc
1.4. Nguyén tac hudng nghié€p trong cac co sd gido duc. can sy phan tich, so
1.5. Phuong phap to chirc hoat dong gido duc hudng nghiép. sanh, ddi chiéu, lién hé
1.6. Mot s6 1y thuyét hudng nghiép. thuc té.

Chuong 2. Céc vin ban phap quy vé hoat dong gio 10

duc hudng nghiép - Phuwong phap day -

2.1. Nhirng cin ctr phap 1y dé hinh thanh hé thong gido hoc:

duc hudong nghiép ¢ Viét Nam Vfin dap, dién giai, trao
2.2. Mot sb van ban phap quy vé gidgo duc huéng do6i, thao luan, dat va
nghiép tir naim 2000 dén nay. giai quyét van deé.

Chuwong 3. To chirc hoat dong gido duc hwéng nghiép 10

trong cac co sé giao duc

3.1. Gido dyc hudng nghiép trong trudng phd théng

3.2. Gido duc huong nghiép trong trung tdm Ky thuat
tong hop hudng nghiép

3.3. Gido duc huéng nghiép trong trudng day nghé

- Kiém tra - danh gia:

+ Danh gia thuong
xuyén: nhim kiém tra,
danh gid chuyén can,
thai d§0 va y thic hoc
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va trudng trung cip chuyén nghiép

3.4.Gido duc hudng nghi¢p trong trung tdm gidi
thi€u viéc lam

3.5.Tong hop hé théng gido duc hudng nghiép &
Viét Nam

3.6. Huong nghiép vdi van dé dinh huong phan ludng va
lién thong trong hé thong giao duc qudc dan

Chuong 4. Quan li hoat dfng gido duc hwéng nghi¢p
trong cac co s¢ giao duc

15

4.1. Ly luan vé quan 1y hoat dong gido duc hudng nghiép
trong cac co so giao duc

4.2. Muyc tiéu quan 1y hoat dong gido duc hudng nghiép
trong cac co so giao duc

4.3. Noi dung quan ly hoat dong gido duc hudng nghiép
trong céac co sO gido duc

4.4. Phuong phap quan ly hoat dong giao duc hudng
nghiép trong céc co s& giao duc

4.5. Cac yéu t6 anh huong dén quan 1y hoat dong gido duc
hudng nghiép trong cac co sé gido

tap cua sinh vién.

+ Cdc bai kiém tra qud
trinh: cling c6 kién thurc
cho sinh vién, giip SV
xac dinh dugc muc do
nim viing kién thirc, k§y
nang cua ban than.

+ Bai kiém tra két tic
hoc phan: Déanh gia két
qua hoc tdp cua sinh
vién.

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh

- Bang Danh Anh (2010) Gido duc hiéng nghiép ¢ Viét Nam, NXB Vin hoa -
Thong tin, Ha Noi.
- Nguyén Thi Thanh Huyén (2015), 76 chitc hoat déng gido duc hwdng nghiép
trong trwong phé théng, NXB Dai hoc Thai Nguyén.
6.2. Tai li€u khac
- Pham Tat Dong (2012), Tw vin hudng nghiép cho hoc sinh THCS, NXB
Giao duc Viét Nam.
- Nguyén Hitu Diing (2005), Thi truong lao dong va dinh huéng nghé nghiép
cho thanh nién, Lao dong - Xa hoi, Ha Noi.
- Phan Vin Nhan (2009), Gido duc nghé nghiép trong nén kinh té thi truong
va hoi nhap quéc té, Pai hoc Su pham.
- Nguyén Viét Su (2005), Gido duc nghé nghiép - Nhitng Vin dé va gidi
phdp, NXB Pai hoc Qudc gia Ha Noi.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
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7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 3

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.2;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.1;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6.

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Cao T. Thanh Xuén
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN

QUAN Li HOAT PONG THAM VAN HQC BPUONG
TRONG CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan li hoat dong tham van hoc dudng trong co sd gido duc

- M3 hoc phéan: 846328

- S6 tin chi: 3

- S0 tiét (Ii thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
15; 0; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Pai cuong vé quan 1i va quan 1i gido duc

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M6 ta hoc phin

Hoc phén trinh bay nhitng van dé khai quat vé quan 1i hoat dong tham van hoc
duong trong cac co s¢ giao duc. Tir d6, dinh hudng gitip ngudi hoc trién khai hoat
dong nay mot cach hi¢u qua trong mot co sé gido duc.

4.1. V& kién thirc

Hoc phan gitip ngudi hoc nam bat duoc mot sé van dé 1i luan co ban vé tham
van va tham véan hoc dudng.

4.2. V& ki ning

Sau khi hoc xong hoc phan, ngudi hoc ¢ kha ning thuc hién cong tic quan li
tham van hoc duong va trién khai hiéu qua trong mot co so gido duc.

4.3. Vé thai do

Sau khi hoc xong hoc phan, ngudi hoc s& ¢ ¥ thirc vé tim quan trong cua hoat

dong tham van hoc duong dbi voi mot co s giao duc va chit dong thuc hién hoat

dong do.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

) 4 | Hinh thirc to chirc/
Noi dung chi tiet HP/MH tibt PP day - hoc, kiém
1€ tra, danh gia
Chuong 1. Cic vin dé chung vé tham vaAn hoc ,
dudng Phuong phap day -
hoc: Véu} dé,p, d?t va
1.1 Khai niém tham vAn va tham van hoc dudng giai quy€t van de.
1.2Y ngh}a cua hoat dong tha,m van hoc duong 20 Hinh thie ¢ 6, chitc:
1.3 Céc doi tuong cua tham van hoc duong Trén 16p, ket hop
) 1 . toan 16p va ca nhan.
1.4 No6i dung tham van hoc duong oam 1op va ca mhat
1.5 Cac phuong thirc tham van hoc dudng
Chuong 2. Quin li hoat dong tham van hoc dwong
trong co s& giao duc
2.1 Xay dung ké hoach |5 | Phuong phép day
2.2 Té chirc thyc hién goe: ?lién% giﬁi, van
o t snh.
2.3 Lanh dao thuc hién ap, thyc han
2.4 Kiém tra danh gia Hinh thtrc té/ chire:
Chuong 3. Thue hanh 1ip ké hoach t6 chirc hoat Tr‘én ,lé’p" lfét P(-”p
dong tham vAn hoc duomng cho mét co sé gifo duc cy | 10 | 104n 16p va cd nhan.
thé

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh

[1] Nguyén Thi Oanh (2009), Tuw vin tdm li hoc dwong, Nha xuit ban Tré.

6.2 Tai liéu khac

[1] Truong Pai hoc Su pham Thanh phé H6 Chi Minh (2012), Ky yéu Hgi thdo
Khoa hoc quéc té Tam li hoc dwong lan thir 3 — Phdt trién mé hinh va ki ndng hoat
déng tam Ii hoc dwong, Nha xuit ban Dai hoc Su pham TP.HCM.

[2] Nguyén Thi Minh Hang (2009), “Mé hinh hoat dong ciia nha tdm 1y hoc
dwong”, Tap chi Tam 1y hoc s6 3 thang 3/2009, tr.35-40.

7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki):
7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian l[am bai: 90 phut
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7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0,1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiity Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

. HOC PHAN,
QUAN Li DU AN GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phﬁn: Quan li dy an gido duc
- M3 hoc phan: 846329
- S6 tin chi: 3
- Sb tiét (li thuyét, bai tap, thao luin, thuc hanh/thi nghiém/thuc dja): 45
(30;10;5; 0)
- Trinh d6 déo tao: dai hoc- Piéu kién dé hoc hoc ph'émz
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Xdy dung ké hoach phdt trién co sé gido duc
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong
+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li gido duc
3. M ta hoc phén
Hoc phan nay trang bi cho nguoi hoc nhing kién thirc co ban vé dy 4n va quan
ly du an gido duc, cac nguyén tic, cac yéu to cua hé théng giam sat va danh gia du
an. Phat trién k¥ ning tu hoc, k¥ ning phén tich, giam sat va danh gia du 4n, budc
dau lam quen véi céc loai du én gido duc va hinh thanh k¥ nang xay dung du an.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V€ kién thirc
- C6 nhirng kién thure co ban vé du an, quan ly du an, dy &n phat trién gido duc,
phan biét cég loai du an.
4.2. V€ Ki nang
- Lap ké hoach du an gido duc va thuc hién giadm sat, danh gia mét du an gido
duc.
- Phat trién cac k¥ nang ty hoc, quan 1y, phan tich, giam sat va danh gia du 4n
phat trién giao duc.
4.3. Vé thai do
- Tich cuc, chu dong, nghi‘ém tac hoc tap va nghién ctru.
- Hinh thanh dao dtirc ngh¢€ nghiép, tinh than trach nhi¢ém cta nguoi lam cong
tac quan ly, giam sat va danh gia du an giao duc.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thic té chic, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phan S? phap day - hoc va kiem
tiet . . x
tra, danh gia
Chuwong 1: Khai quat vé quan 1y du an gido duc 6 Giang vién lén 16p
1.1. Khai niém “dw an” Phuong phap day: Phuong
1.2. So séanh du an gido duc va dy an thuong mai phflp néu van dé, van dap,
kiém tra...
Phuong phap hoc: Ty hoc,
1.3. Quan li va quan li du an lam viéc c4 nhan va thao
luan nhom
Chuong 2: Xay dung dv an phat trién gido duc 15
2.1. Xay dung chién lugc
2.1.1. PBinh nghia ) G]éng vién 1én ]é’p
2.1.2. Phan tich SWOT (médt manh, mat yéu, co Phuong phép day: Phuong
hoi va nguy co) phap néu van dé, van dép,
2.2. Tu duy chién lugc vé dir an kiém tra. ..
2.3. Lap ké hoach du an - Phuong phép hoc: Tu
2.4. Phan tich moi truong hoc, lam viéc ca nhan va
2.4.1. Céac anh hudéng quan trong ciia moi truong. thao luan nhom
2.4.2. Nhitng dién bién kinh té va xi hoi
2.4.3. Trién vong dau tu va phat trién.
2.5. Phan tich béi canh
Chwong 3: T6 chirc thue hi¢n du 4n 15 | - Giang vién Ién 16p
PR - Phuong phap day:
3.1.Quan 1y chién lugc Phuong phép néu van d&,
3.2. Diéu chinh céu tric thyc hién van dap, kiérr}l1 trah--
p——— - Phuon ap hoc: Tu
3.3. Céc gidi phap - hoc, lam V?é(r:) cépnhém,
3.4. Tranh cac cam bay thao luan nhom.
Chuong 4: Giam sat va danh gia du an 6
4.1 Cac nguyén tic cua hé thong giam sat va danh gia
duan , - Giang vién 1én 16p
4.2 Cac yeéu to cua hé thong giam sat va danh gia - Phuong phap day:
4.3 Chuan bj giam sat va danh gia Phuong phap néu van dé,
4.4 Noi dung gidm sat van dép, kiém tra...
4.5 Phuong phap giam sat - Phuong phép hoc: Tu
4.6. Dbi chiéu, phan tich va luu giir thong tin hoc, lam viéc ca nhan,
4.7. Noi dung danh gia thdo luan nhom.
4.8. Phuong phap danh gia
Chuwong 5: Thie té quan 1y duw 4n gido duc tai Viét | 3

Nam
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6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh
1. Bui Ngoc Toan (2008), Cdc nguyén Iy vé qudn Iy diw dn, NXB Giao théng van tai,
Ha Noi.
2. T Quang Hién (chii bién), Vii Tung Hoa, Nguyén Khic Son, Ta Thi Thanh
Phuong (2007), Xay dung va quan ly du an, NXB Nong nghiép, Ha Noi.
3. Tir Quang Phuong (2005), Quan 1y du 4n dau tu, NXB Lao dong Xa hoi, Ha Noi.
6.2. Tai liéu khac
1. Andy Bruce & Ken Langdon (2005), Quan li duy 4n, NXB Téng hop Tp.HCM,
Tp.HCM.
2. B6 Gido duc va Dao tao (2007), Cac biéu mau quan 1y dy an san xuit thir nghiém
cAp B, Ban hanh kém theo quyét dinh s6 59/2007/QD-BGDDT ngay 16 thang 10
nam 2007.
3. B6 Gido duc va Pao tao (2007), Trinh tu, thu tuc, hd so phé duy¢t du an dau tu,
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2368 /QD-BGDDT ngay 09 thang 5 nim 2007
cua B0 truong Bo Giao duc va bao tao.
4. Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP, V& quan 1y dy 4n dau tu xdy dung cong trinh.
7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh: 3

7.3. Hinh thire thi két thac hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén cin: hé s6 0.1;

- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;

- Piém thi két thac hoc phén: hé 6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON NGUOI BIEN SOAN
TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung ThS. Nguyén Hong
Yén Phuong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN

PHOI HQP CAC LUC LUQNG GIAO DUC
TRONG VA NGOAI CO SO GIAO DUC

1. Thong tin vé hoc phén

- Tén hoc phan: Phéi hop cac luc lwong gido duc trong va ngoai co s& gido duc

- M3 hoc phan: 846330
- S6 tin chi: 03

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;

10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M6 ta hoc phin

Trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thirc co ban vé cong tac phdi hgp cac luc
lugng gido duc trong va ngoai co s& gido duc: Khai niém, cac lyc luong gido duc va

cac bién phap phdi hop.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. V& kién thire: Nguoi hoc can nam virng cac khai niém va 1y luan co ban cua
cong tac phdi hop céac luc luong giao duc trong va ngoai co sé gido duc.

4.2. V& ki nang: Buédc dau biét van dung 1y luén da hoc dé phan tich thuc trang
cong tac phdi hop cac luc lugng gido duc va dé xuat duoc cac bién phap phdi hop

hiéu qua.

4.3. Vé thai do: Trung thuc, tich cuc, c6 tinh than trach nhiém; biét chia sé,

gitip d& dong nghiép trong cong tac twong lai.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thitc to chirc, phwong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén S? phap day - hoc va kiém
tiét . .z
tra, danh gia
Chuwong 1. Nhitng vin dé chung vé phéi hop cac luwe . , £
g g Evep op : 10 | + Giang ly thuyét
lwgng gidao duc
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1.1. Mot s6 khai niém

1.1.1. X34 hoi hoa gido duc

1.1.2. Dan chu hoa giao duc

1.1.3. Khai niém phdi hop

1.2. Céc luc lugng gido duc

1.3. Thé ché va co ché phdi hop

1.4. Muc tiéu ctia viéc phdi hop céac luc lugng gido duc

1.5. N6i dung phdi hop

+ Thao luan

Chuong 2. Phdi hop giira nha truong véi gia dinh va
Ban dai dién cha me hoc sinh

2.1. Nhitng van dé co ban vé phdi hop véi gia dinh va Ban
dai dién cha me hoc sinh

2.2.1. Vai tro, trach nhiém va quyén ciia gia dinh trong
cong tac gido duc

2.2.2. Nhiém vu va quyén cua Ban dai dién cha me hoc sinh

2.2.3. Nhiém vy va quyén han ciia nha truong

2.2. Phéi hop giita nha truong véi gia dinh va Ban dai dién
cha me hoc sinh

14

+ Giang ly thuyét

+ Thao luan
+ Cac nhom thuyét trinh

+ GV chét van d@é

Kiém tra

SV lam bai kiém tra

Chuong 3. Hiéu trwéng té chirc phdi hop véi Cong
doan truwong hoc

3.1. Nhitng van dé co ban vé t6 chirc va hoat dong ctia Cong
doan

3.1.Tinh chét, chiic ning cia Céng doan

3.2. Nhiém vu va quyén han cta cong doan truong hoc

3.3. Noi dung phdi hop

3.2. Hiéu trudng t chirc phdi hop véi Cong doan

+ Giang ly thuyét

+ Thao luan

Chuong 4. Phoi hgp véi cac lwe lwgng xa hoi khac
ngoai co s¢ giao duc

4.1. Céc lyc lugng xa hoi khac

4.2. Muc dich cua viéc phéi hop voi cac luc lugng xa hdi

4.3. Phbi hop voi céac luc lugng xa hdi khac ngoai co sé
gido duc

4.3.1. Phdi hop véi co quan cong an

4.3.2. Phdi hop v6i Trung tam y té, Hoi chit thap do dia
phuong

4.3.3. Phdi hop véi to chitc Poan dja phuong

4.3.4. Phoi hop véi cac don vi kinh té

10

+ Giang ly thuyét
+ Thao luan nhom

+ Bai tap

6. Tai li¢u hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

- B§ Gido duc va Dao tao (2010), Piéu [¢ trwong tiéu hoc (Ban hanh kém theo
Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo trudéng Bo

Gido duc va Dao tao).
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- Bo Gido duc va Pao tao (2011), Diéu 1& truong trung hoc co so, truong trung
hoc pho thong va trudng pho thong cé nhiéu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tu
s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B truong Bo Giao duc va Bao tao).

- BO Gido duc va DPao tao (2011), bi€u 1€ Ban dai di¢n cha me hoc sinh (Ban
hanh kém theo Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cia Bo trudng
B0 Giao quc va Pao tao).

- Quoc Hoi (2010), Luat giao duc, NXB Tu phap HN.
6.2. Tai li¢u khac
- Qudc Hoi (2013), Ludt gido duc dai hoc, NXB Hong Pic.
7. Phwong phap danh gia hoc phin
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki.
7.3. Hinh thure thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;
- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing ndm 2016

TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN
TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thity Dung ThS. Nguyén Thi
Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

o _ HOCPHAN ‘
CONG TAC PANG VA POAN THE TRONG TRUONG HQC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Cong tac Pang, Poan thé trong trudng hoc

- M3 hoc phan: 846331

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10;5).

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M6 ta hoc phin

Hoc phan gém 04 chwong: Chirong 1 cung cap cac kién thirc co ban vé hé
thong chinh tri trong nudc; Chwong 2 gibi thiéu cu thé vé ndi dung Cong tac Pang,
Doan thé trong nha trudng; Churong 3 gidi thidu vé phuong thirc lanh dao cua Pang
va cac Doan thé trong nha truong; Chuong 4 phan tich mbi quan hé gitra to chirc
Pang, cac Poan thé va Ban giam hiéu trong nha truong.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V& kién thirc: Sinh vién can nim virng chirc nang, nhiém vy, vai tro, quyén
han cila céc t6 chirc Pang, Poan thé trong nha trudng; nhan dién dung cac mbi quan
hé gitra nha trudong véi cac td chirc nay; chu dong phan tich thuc trang, dua ra duoc
nhitng bién phap hiéu qua phat huy t6t sicc manh téng hop hudng t6i gido duc toan
dién hoc sinh.

4.2. V& ki ning: Nguoi hoc duoc rén luyén ki nang chu dong trong hoc tap
nhu suu tap tai liéu, phan tich, tong hop kién thirc dé chu dong dua ra cac bién phap
toi uu.

4.3. V& thai d6: Trung thyc, tich cyc, nang nd va chu dong.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thirc t6 chike, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén t?g ¢ phap day - rhqc V.Z‘l’ Kiém
tra, danh gia
Chuwong 1. Hé thong chinh tri & nwéc ta hién nay o .
1.1. Cac thé}nh phan cﬁa,hé thong chinh trj ;i;;P thuyet trinh, van
1.2. Bac diém cua hé thong chinh tri
1.3. Céc chii truong d6i moi hé thong chinh trj cia Dang 101 SV thuc hien bai tp.,
1.4. Tinh tat yéu khach quan vé sy lanh dao cua Dang bai doc thém
CSVN va sy tham gia quan 1y cta cac doan thé trong nha .
truong.
Chuong 2. Nji dung cong tac Pang va cac doan thé
trong nha truong
2.1. N6i dung cong tac Pang
2.2. No6i dung cong tac Cong doan 10
2.3. Noi dung cong tdc Poan TN, Hoi, Doi
Bai tap: Tim hiéu t6 chirc bang, BGH, Cong Doan, Boan
TN, Hoi sinh vién trong truong Pai hoc Sai Gon
Chuong 3. Phuong thirc 1anh dao cua Dang va cac doan
thé trong nha trudng 05 |- PP thuyét trinh, van
3.1. Phuong thtrc 1anh dao cua Pang dap, thao luan nhom
3.2. Phuong phap lam viéc cua cac Poan thé - SV thuc hién bai tap,
Chuong 4. Mdi quan h¢ giira to chirc Pang va cac doan bai doc thém
thé trong nha truong
4.1. Pang CSVN la lyc lugng lanh dao duy nhat
4.2. Hiéu truéng chiu trach nhiém 13 ngudi dimg dau trong
nha truong 15
4.3. Vi tri, vai tro, chirc nang, nhiém vu cua cac doan thé
trong nha truong
4.4. Moi quan hé cong tac giira Hidu truong — Bi thu Chi bo
- Chu tich Céng doan — Bi thu Thanh nién.
Kiém tra 5

6. Tai li¢u hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

Gi4o trinh: Cong tac Pang va Poan thé trong nha trudng do V4 Vian Loc bién

soan
6.2. Tai liéu khac:

1. Ng6 Thi Kim Dung (2007), Thuc hién ké hoach dao tao nganh Cong tac Doi

Thiéu nién Tién phong, NXB Pai hoc su pham
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2. Tran Nhu Tinh chu bién (2005), Phy trach Poi Thiéu nién Tién phong Hb
Chi Minh, NXB bai hoc su pham

3. B Gi4o duc va Pao tao (2010), P6i méi quan 1y hé théng gido duc dai hoc
giai doan 2010-2012, NXB Gido duc Viét Nam

4. Hoc vién Chinh tri-Hanh chinh Quéc gia H6 Chi Minh (2012), Gido trinh
Trung cap Ly luan — Hanh chinh Nghiép vu Cong tac Pang, Poan thé ¢ co so. tap 1,
tap 2, NXB Chinh tri- Hanh chinh Ha ni.

5. Qudc hoi (2005), Luat gido duc, Nha xuat ban Chinh trj Quéc gia.

6. Qudc hoi (2009), Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Gido duc, Nha
xuat ban Chinh tri Qudc gia.
7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki):

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phan: Tu luin, dé dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung  pGS. TS. V§ Vin Loc
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
QUAN LY NGANH GIAO DUC MAM NON

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan 1y nganh gido duc mam non

- M3 hoc phan: 846332

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé quan li nganh giao duc mam
non ¢ Viét Nam, tir d6 c6 y thuc rén luyén cac ki ndng lam vi€c va thai do tu tin
tham gia cong tac véi tu cach 1a chuyén vién trong cic co sd gido duc mam non.

4.1. V& kién thirc

Cung cap cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé vi tri, vai trd cua gido duc
mam non trong hé thdng gido duc quéc dan cua Viét Nam; cac hiéu biét vé quan li
nganh gido duc mam non: quan li nha nudc vé gido duc mam non, co ciu to chirc bd
may cta co s& gido duc mam non, cic ndi dung quan li trong co sd gido duc mam
non.

4.2. V& ki ning

Trén co s nhirng hiéu biét cia minh, sinh vién phan tich, danh gia thyuc trang

quan 1i mot co s& giao duc mam non cu thé, dé xuét cac giai phap quan li dé nang

cao chat luong gido duc va dao tao tai co so gido duc mam non.
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4.3. Vé thai do

Phat trién ¢ sinh vién théi do cau tién, ham hoc hoi, y thirc rén luyén ki nang lam

viéc cua mdt chuyén vién, san sang tham gia cong tac tai co s& gido duc mam non.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Hinh thie t6 chire/

] Sé Phwong phap day -
Noi dung chi tiet HP/MH tiét _ hoc
va kiém tra, danh
gia
Chuong 1. Cac vin dé chung vé giso duc mam non
1. 1. Khai niém Gido duc mam non Thuyét giang, dat van
1.2. Vi tri, vai tro ctia gido duc mam non trong hé 10 | dé, trao doi
thong gido duc qubc dan
1.3. Muc tiéu ctia gido duc mam non
Chuwong 2. Quin li nha nwéc vé gido duc mam non
2.1. Cac co quan quan li nha nude vé gidgo duc mam Thuyét giang, dit van
non 10 | dé, trao doi
2.2. N6i dung quan li nha nuée vé gido duc mam non
2.3. Thanh tra, kiém tra gido duc mam non
Chuwong 3. Co ciu to chirc ciia co' sé gido duc mam
non ‘ 10 Théo, luan nhém, q
3.1. Khai niém co s¢ giao duc mam non thuyét trinh c6 diém
3.2. Co céu to chirc cta co sd gido duc mam non
Chuong 4. Noi dung quan li trong co sé giao duc
mam non
4.1. Quan li viéc duy tri va phat trién s6 luong hoc
sinh

4.2, Que}n 11’ hoat d?ng gido duf: — Thao luan nhém,
4.3. Quan li hoat dong cham soc nuoi dudng 10

4.4. Quan li can bd - gido vién — nhan vién

4.5. Quan li hoc sinh

4.6. Quan li tai chinh, tai san cta co s¢ gido duc mam
non

thuyét trinh c6 diém

Kiém tra viét

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh

- B0 Giao duc va Pao tao (2008), Piéu I¢ triong mam non (Ban hanh kém theo

Quyét dinh 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cta Bo trudng Bo Gido

duc va Pao tao).
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- B0 Giao duc va Pao tao (2011), Piéu 1¢ truong mam non sira doi, bo sung
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 2 nim 2011

cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao).
- Qubc hoi (2005), Ludt gido duc, Nha xuat ban Chinh trj Quéc gia.

- Qué)c hoi (2009), Ludat swa doi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc, Nha
xuat ban Chinh tri Qudc gia.
6.2. Tai liéu khac

- Du 4n HJ trg d6i méi quan 1i gido duc (SREM) do Cong dong Chau Au tai
trg (2009), So luoc lich sw giao duc Viét Nam va mot s6 nudc trén thé gioi, Nha
xuat ban Ha Noi.

- Du 4n Hb tro ddi méi quan li gido duc (SREM) do Céng ddng Chau Au tai
trg (2009), Qudan li nha nude vé gido duc, Nha xuit ban Ha Noi.

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S bai kiém tra qua trinh:

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016

TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thily Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung 1§ Nguyén T. Thiy Dung
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

. HQCPHAN o
QUAN Li NGANH GIAO DUC PHO THONG

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan 1i nganh gido duc pho thong

- Mi hoc phan: 846333

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (li thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thyc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B0 mon phu trach giang day: Quan li gido duc
3. M6 ta hoc phin

Hoc phan gitip ngudi hoc nam viing nhiing van dé li luan co ban vé t6 chirc

va quan li truong phd thong; phat trién cac ki ning xdy dung ké hoach va ki ning
quan 1i mot co so gido duc phd thong véi tu cach 1a chuyén vién trong cac phong,
ban cta co sd gido duc pho thong; cing cb va phat trién cac ki ning ty hoc; ki ning
giao tiép; ki ning tin hoc; ki ning vin dung kién thirc va nghién ctru khoa hoc
QLGD; boi dudng thai do tich cuc, ¢6 trach nhiém trong cong viéc.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. Vé kién thire

- Nam duoc nhitng van dé 1i luan co ban vé t6 chirc, vé cong tic quan li nganh
gido duc pho thong.

4.2. Vé ki ndang

- Hinh thanh va phat trién ki ning xiy dung ké hoach hoat dong, ki ning quan
li, giam sat va danh gia hoat dong ctia mot trudng phd thong.

- Phat trién cac ki ning tong hop, phén tich, danh gia va bio céo cip trén; ki

nang giao tiép; ki ning tin hoc; ki ning tu hoc...
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4.3. Vé thdi d¢

- Cén thén, chu ddo, ti mi trong hoc tap va trong cong viéc.

- Hinh thanh dao dtc nghé nghiép, tinh than trach nhiém, long yéu thich cong

viéc quan li gido duc cia nguoi lam cong tac ¢ truong pho thong.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t6 chic,

A C K o 2 So hwong phap day -
Noi dung chi tiét cua hoc phan tidt P glf)gc p day
va kiém tra, danh gia
Chuong 1: Nhirng van dé chung vé nganh gido duc pho | 6 - Giang vién 1én
thong 16p
1.1. Khai niém Gi4o duc pho théng - Phuong phap
1.2. Vi tri, vai tro ciia gido duc pho thong trong hé thong day: Phuong phap
gido duc qudc dan néu van dé, van dap,
1.3. Chure ning ciia nganh gido duc pho thong kiem tra..

- Phuong phép
hoc: Tu hoc, lam
viéc ca nhan va thao
ludn nhom

Chuong 2: Quin li trudng pho thong 33
2.1. B0 may quan 1y truong phd thong _ Gidng vién lén
2.2. Quan 1i hoat dong day hoc va gido duc trong truong 16p
pho thong - Phuong phap
2.3. Quan li hoat dong nghién ctru khoa hoc sw pham {ng day: Phuong phap
dung va sang kién kinh nghiém tai cdc truong pho thong. né} van dé, van dap,
2.4. Quan li nhan sy trong truong pho thong kiém tra...
- Phuong phap
2.5. Quan li tai chinh, tai san trong trudong phd thong hoc: Tu hoc, lam
; } viéc ca nhan, thao
2.6. Ung dung cong ngh¢ thong tin va truyen thong trong luan nhém.
quan li truong pho thong
2.7.Kiém tra trong quan Iy trudng phd thong
Chuong 3: Thye trang quén li nganh gido duc pho théng | 6 - Giang vién 1én

3.1. Thuc trang quan li nganh gido duc pho thong tai mot sd
nudce trén the gidi

3.2. Thyc trang quan li nganh gido duc phd thong tai Viét
Nam hién nay

16p

- Phuong phap
day: Phuong phap
néu van dé, van dap,
kiém tra..

- Phuong phap
hoc: Tu hoc, lam
viéc ca nhan, thao
luan nhom
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6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh
1. B6 Gido duc va Pao tao (2012), Chuong trinh béi dudng cin bé quan li truong
phé théng, Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 382/QD-BGD&DPT ngay
20/01/2012.
2. B Giao dyc va bao tao (2011), Thong tw 12/2011/TT-BGDDT ban hanh diéu 1é
trwong THCS, truong THPT va treong phé théng cé nhiéu cap hoc.
3. Luat gido duc (2005).
4. Luat giao duc stra d6i (2009).
6.2. Tai liéu khac
5. Bui Minh Hién (2007), Qudn Iy gido duc, NXB Dai hoc Su pham, Ha Noi.
6. Tran Thi Huong (Chu bién, 2014), Gido trinh Gido duc hoc phé théng, NXB Dai
hoc Su pham Tp.HCM, Tp.HCM.
7. Tran Kiém (2008), Khoa hoc quan li gido duc — Mot s6 van dé Ii lugn va thuc
tién, NXB Gi4o duc, Ha Noi.
8. Vién nghién ctru phat trién giao duc (2002), Chién legc phdt trién gido duc trong
thé ky XXI, NXB Chinh tri quoc gia.
. Phwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, lam tron dén phan nguyén
7.2. S bai kiém tra qua trinh: 3
7.3. Hinh thtrc thi két thuc hoc phan: tu luan, d& md (thi sinh duoc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé s6 tuong g
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tip: hé s 0. 1;
- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;
- Piém thi két thuc hoc phan: hé s6 0.6
7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

~

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Nguyén Hong
Yén Phuong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

 HOCPHAN
QUAN LI NGANH GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan li nganh gido duc thudng xuyén

- M3 hoc phén: 846334

- S6 tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li gido duc
3. M ta hoc phén

Hoc phan nay trang bi cho ngudi hoc nhimng kién thirc co ban vé quan li nganh
giao duc thuong xuyén, tr dé c6 y thuc rén luyén cac ki nang lam viéc va thai do tu
tin tham gia cong tac véi tu cach la chuyén vién trong cac phong, ban cua co s¢ giao
duc thuong xuyén.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thirc

- C6 nhiing kién thirc co ban vé vi tri, vai tro cua gido duc thuong xuyén trong
hé théng gido duc qudc dan cua Viét Nam; quan li nha nuée vé nganh gido duc
thuong xuyén; cac hiéu biét cu thé vé nganh gido duc thuong xuyén nham gitp ich
cho cong tac quan li, bao gdm: cac co sé gido duc thuong xuyén, ndi dung chuong
trinh gido duc thuong xuyén va hinh thuc thuc hién chuong trinh gido duc thuong

xuyeén.
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4.2. Vé ki ning

- Phan tich, danh gid thuc trang quan li mdt co s¢ gido duc thuong xuyén cu

thé.

- Xay dung ké hoach, td chirc cong viée, hd tro diéu hanh, giam sat va danh gia

két qua quan 1i tai co s& gido duc thudng xuyén.

- Phat trién cac ki ning tong hop, phén tich, danh gia va bio céo cip trén; ki

nang giao tiép; ki nang tin hoc; ki ning tu hoc...

4.3. Vé thdi dp

- Cu tién, ham hoc hoi, co y thirc t6 chure ki luat cao, co tinh than trach nhiém

v6i cong viée khi cong tac tai co s giao duc thuong xuyén.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t6 chic,

ne C K o A So | phwong phap day -
NOi dung chi tiét cua hoc phan tidt hoc va kiém tra,
danh gia
Chuong 1. Cac van dé chung veé gido duc thwong - Giang vién lén 16p
xuyén - Phuong phap day:
I. 1. Khi niém Gido duc thuong xuyén Phuong phdp néu
van dé, van dap,
1.2. Vi tri, vai trd cta gido duc thuong xuyén trong hé 6 | kiém tra...
théng gido duc qubc dan - Phuong phap hoc:
Tu hoc, lam viéc ca
1.3. Chtrc nang cta nganh gido duc thuong xuyén nhan va thao luén
nhoém
Chuong 2. Quan li nha nuéce vé gido duc thwong - Giang vién lén 16p
xuyén - Phuong phap day:
2.1. Céc co quan quan li nha nudc vé gido duc thudng Phuong phap néu
xuyén van dé, van dap,
2.2. N6i dung quan li nha nuée vé gido duc thuong 15 | kiém tra...
xuyén - Phuong phap hoc:
Tu hoc, lam viéc ca
2.3. Thanh tra, kiém tra gido duc thuong xuyén nhan va thao luén
nhom
Chuwong 3. Cac loai chwong trinh thé hién ndi dung - Giang vién lén 16p
gido duc thuwong xuyén - Phuong phap day:
3.1. Chuong trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau 15 | Phuong phap néu
khi biét chir van dé, van dap,
3.2. Chuong trinh giao dyc dap ung yéu cau ctia ngudi kiém tra..
hoc; cip nhét kién thirc, k§ ning, chuyén giao cong nghé - Phu’O’ng phap hoc:
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3.3. Chuong trinh dao tao, boi dudng va nang cao trinh Tu hoc, lam viéc ca

do vé chuyén mon, nghiép vu nhan va thao luan

3.4. Chuong trinh gido duc dé liy vin bang cua hé thong nhom

gido duc qudc dan

Chuong 4. Cac hinh thire thuce hién chwong trinh gido - Giang vién 1én 16p
duc thwong xuyén - Phuong phéap day:

4.1. Vira lam vira hoc

Phuong phap néu
van dé, van dap,

4.2. Hoc tur xa 9 | kiém tra..

4.3. Ty hoc c¢6 huéng dan

- Phu’O’ng phap hoc:
Tu hoc, lam viéc ca
nhan va thao luan
nhoém

DUYET

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai li€u chinh
- Qudc hoi (2005), Ludt gido duc, Nha xuit ban Chinh tri Qudc gia.
- Quéc hoi (2009), Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Gido duc, NXB
Chinh tri Qudc gia.

6.2. Tai liéu khac
- Dy 4n HO trg d6i moi quan li gido duc (SREM) do Cong dong Chau Au tai tro
(2009), So lige lich sir gido duc Viét Nam va mét sé nude trén thé gidi, NXB Ha
Noi.
- Dy 4n HO trg d6i méi quan li gido duc (SREM) do Cong ddng Chau Au tai trg
(2009), Qudn Ii nha nwéc vé gido duc, NXB Ha Nbi.

7. Phwong phap danh gia hoc phin

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh: 3

7.3. Hinh thtrc thi két thuc hoc phan: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé s6 tuong g

- Piém chuyén cin: hé s6 0.1;

- Diém thyc hanh/bai tip: hé s 0. 1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.2;

- Piém thi két thuc hoc phan: hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016

TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thity Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung ThS. Nguyén Hong
Yeén Phuong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
QUAN LY NGANH GIAO DUC CHUYEN NGHIEP

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phan: Quan 1y nganh gido duc chuyén nghiép
- M3 hoc phén: 846335
- S6 tin chi: 3
- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)
- Trinh d¢ dao tao: dai hoc
- Piéu kién dé hoc hoc phan:
+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong
+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong
+ Si s6 sinh vién tbi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén
Sinh vién nam vimg nhimg van dé 1i luan co ban vé t6 chirc va quan 1y nganh
gido duc chuyén nghiép; phat trién cac k¥ ning xay dung ké hoach va phan tich co
ciu to chirc cia co s gido duc chuyén nghiép. Cing cb va phat trién cac k¥ ning
tr hoc; hop tac nhom; k§ ning van dung kién thic va nghién ctru khoa hoc
QLGD; bdi dudng thai do tich cuc, ¢ trach nhiém, chu dong, sang tao van dung
tri thirc, k¥ ning da hoc vao viéc rén luyén tay nghé.
4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
Sinh vién ndm duoc nhirng van dé 1i ludn co ban vé td chirc, vé cong tic quan
Iy nganh gido duc chuyén nghiép.
4.2. V& ki ning

Phat trién k¥ ning tu hoc, k§ ning phan tich, giam sat va danh gia hoat dong
cua mot co sé gido duc chuyén nghiép.

4.3. Vé thai do
- Tich cuc, chu dong, nghiém tic hoc tap va nghién cuu.
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- Hinh thanh & sinh vién dao dirc nghé nghiép, tinh than trach nhiém cia

nguodi l[am cong tac tai mot co s¢ gido duc.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Noi dung chi tiét mon hoc t?g ¢ P‘l;‘:rgi%iptl; 21,) ; z’?r?h ghigc
Chuwong 1. Nhitng van dé chung vé nganh gido duc | 10 |- Giang vién 1én 16p
chuyén nghiép. - Phuong phap day:
1.1 Khai niém quan ly gido duc chuyén nghiép Phuong phap néu van dé,
1.2 Vi tri cia nganh gido duc chuyén nghiép. van dép, kiém tra...
1.3 Chic ning, nhiém vu cua nganh gido duc - Phuong phap hoc: Tu
chuyén nghiép. hoc, 1am viéc ca nhan va
thao luan nhém.
Chuwong 2. Co ciu td chirc quén Iy nganh gido duc | 20
chuyén nghiép. - Giang vién 1én 16p
2.1. B§ may quan ly tai mét co sé gido duc chuyén - Phuong phap day:
nghiép Phuong phéap néu van de¢,
2.2. T6 chuc hoat dong day hoc va gido duc tai mdt van dap, kiém tra...
co sO gido duc chuyén nghiép - Phuong phap hoc: Tu
2.3. Chi dao hoat dong day hoc va giao duc tai mot hoc, lam viéc ca nhan,
co s0 gido duc chuyén nghiép thao luan nhém.
2.4. Kiém tra tai mot co s& gigo duc chuyén nghiép
Chuwong 3. Quan Iy chit lwgng dao tao ngudn nhén | 15

Iye tai co s6' giao duc chuyén nghiép dap ing nhu
cau tuyén dung theo mé hinh ASK (Attitude —
Skills — Knowledge).

3.1 Mo hinh ASK (Attitude — Skills — Knowledge)

3.1.1 Thyc trang vé chat luong dao tao nguén nhan
lyc cua nganh giao duc chuyén nghié€p theo mo
hinh ASK

3.1.2 Phuong huéng phat trién ngudn nhan luc dén
nam 2020

3.1.3 Giai phap quy hoach phét trién nhan lyc Viét
Nam giai doan 2011-2020

- Giang vién lén 16p

- Phuong phap day:
Phuong phéap néu van dé,
van dap, kiém tra...

- Phuong phap hoc: Tu
hoc, lam viéc ca nhan,
thao luan nhém.

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

- Bo Gido duc va Pao tao (2011), Théng tw s6 54/2011/TT-BGDPT ban hanh

Diéu 1¢ truong trung cdp chuyén nghiép.
- Luat Gido duc (2005).
- Luat Gio duyc sira dbi (2009).
- Luat Giao dyc nghé nghiép (2014)

161




162

6.2. Tai liéu khac

- Bd Gido duc va Dao tao (2009), Théng tw s6 39/2012/TT-BGDPT ngay 05
thangll nam 2012 cua Bo tru:o”ng B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché Té chirc va
hoat dong cua truong trung cap chuyén nghiép tu thuc.

- B6 Giao duc va Dao tao (2008), Quyet dinh 42/2008/QD-BGDPT ban hanh
quy dinh vé lién két dao tao trinh do trung cap chuyén nghiép, cao dang, dai hoc.

- Vién nghién ctru phat trién giao duc (2002), Chién lroc phat trién giao duc
trong thé ky XXI, NXB Chinh tri Qudc gia.

- Tha tudng chinh phu (2011), Quyét dinh 1216/2011/QOD-TTg ngdy 22 thing
07 nam 2011 ciia Thii twéng chinh phit ban hanh Phé duyét Quy hoach phat trién
nhan lyc Viét Nam giai doan 2011-2020.

- Tha tudng chinh phu (2013), Quyét dinh 2448/2013/OD-TTg ngdy 16 thing
12 nam 2013 ciia Thii twéng chinh phit ban hanh Phé duyét Bé dn hoi nhdp quoc té
vé gido duc va day nghé dén nam 2020,
7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu l1an hodc mot lan kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thuc thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khong duoc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 pht.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb twong Gmg

- Piém chuyén can: h¢ $60.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé sb phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016
DUYET TRUONG NGANH TRUONG BO MON  NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Ninh Vin Binh
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

HQC PHAN
QUAN LY NGANH GIAO DUC PAI HQC

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Quan 1y nganh gido duc dai hoc

- M3 hoc phén: 846336

- Sé tin chi: 3

- S6 tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh/thi nghiém/thuc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé quan li nganh gido duc dai
hoc ¢ Viét Nam, tir d6 c6 y thue rén luyén cac ki ndng lam vi€c va thai do tu tin
tham gia cong tac voi tu cach 1a chuyén vién trong cac phong, ban cta co s& giao
duc dai hoc.

4.1. Vé kién thuc

Cung cip cho sinh vién nhimng kién thirc co ban vé vi tri, vai tro cta gido duc
dai hoc trong hé théng giao duc quéc dan cua Viét Nam; cac hiéu biét vé quan i
nganh gido duc dai hoc: quan 1i nha nude vé giao duc dai hoc, co cAu to chirc bo may
cua co so giao duc dai hoc, cac ndi dung quan li trong co sé gido duc dai hoc.

4.2. V& ki ning

Trén co s& nhitng hiéu biét cua minh, sinh vién phan tich, danh gia thyc trang

quan 1i mot co so gido duc dai hoc cy thé, dé xuat cac giai phap quan li dé ning cao

chét luong dao tao tai co so gido duc dai hoc.
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4.3. Vé thai do

Phat trién ¢ sinh vién théi do cau tién, ham hoc hoi, y thirc rén luyén ki nang lam

viéc cua mdt chuyén vién, san sang tham gia cong tac tai co sé gido duc dai hoc.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phan

Hinh thie t6 chire/

Néi dung chi tiét HP/MH 50 | Phuong phap day -
tiet hoc
va kiém tra, danh gia
Chuong 1. Cac van dé chung veé giao duc dai hoc
1. 1. Khai niém Giao duc dai hoc Thuyét giang, dat van
1.2. Vi tri, vai tro cua gido duc dai hoc trong hé théng 5 | dé, trao doi
gido duc qudc dan
1.3. Muc tiéu cua gido duc dai hoc
Chuong 2. Quin li nha nwéc vé gido duc dai hoc I .k
; SE T T G ; Thuyét giang, dat van
2.1. Cé4c co quan quan li nha nuoc vé giao duc dai hoc 10 | d&. trao déi
2.2. NoOi dung quan li nha nudc veé gido duc dai hoc ’
2.3. Thanh tra, kiém tra giao duc dai hoc
Chuong 3. Co ciu to chirc ciia co sé gido duc dai
hoc 10 Thao luan phém, thuyét
3.1. Khai niém co s¢ giao duc dai hoc trinh c6 di€m
3.2. Co cdu to chuc cla co s¢ giao duc dai hoc
Chuong 4. N§i dung quan li trong co sé gido duc
dai hoc
4.1. Quan li hoat dong dao tao
4.2. Quan li hoat dong khoa hoc va cong nghé
4.3. Quan li hoat dong hop tac quoc té
4.4. Quan li hoat dong dam bao chat luong va kiém 15 Thao luén nhom, thuyét
dinh chat lvong gido duc dai hoc trinh c6 diém
4.5. Quan li giang vién
4.6. Quan li nguodi hoc
4.7. Quan i tai chinh, tai san cia co sé gido duc dai
hoc
Kiém tra viét 5

6. Tai liéu hoc tap

6.1. Tai liéu chinh:

- Québc hoi (2012), Ludt Gido duc Dai hoc (43 duge Qudc hdi nude Cong hoa

xa hdi chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thtr 3 thong qua ngay 18 thang 6 nam

2012).
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- B Gido duc va Pao tao (2010), Diéu 1¢ truong dai hoc (Ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22 thang 9 nim 2010 cta Thi tuéng Chinh
phu).

- Québc hoi (2005), Luat gido duc, Nha xuat ban Chinh tri Qudc gia.

- Qué)c hoi (2009), Luat stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat Gido duc, Nha
xuat ban Chinh tri Qudc gia.
6.2. Tai liéu khac

- Dy én H§ tro d6i méi quan 1i gido duc (SREM) do Cong dong Chau Au tai
trg (2009), So lugc lich st gido duc Viét Nam va mot s6 nudc trén thé gi61, Nha
xuat ban Ha Noi.

- Duy 4an HO tro d6i méi quan 1i gido duc (SREM) do Cong ddng Chau Au tai
trg (2009), Quan li nha nude vé gido duc, Nha xuit ban Ha Noi.

7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot lan kiém tra gitra ki):

7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong g

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,1;

- Piém thao luan trén 16p: hé 6 0,2;

- Piém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6

7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang .... nam 2016

TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thily Dung TS, Nguyén T. Thiy Dung
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UBND THANH PHO HO gHi MINH bE CUONG CHI TIE’T HOC PHAN
TRUONG DPAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

HQC PHAN
XAY DUNG TRUONG HQC PAT CHUAN QUOC GIA

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phan: Xay dung trudng hoc dat chuan qudc gia

- Mi hoc phan: 846337

- S4 tin chi: 03

- S6 tiét (li thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thyc dia): 45 (30;
10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B6 mon phu trach giang day: Quan li Gido duc
3. M ta hoc phén

Pay 1a hoc phan tu chon, trang bi cho nguoi hoc kién thic vé qui ché cong
nhan truong hoc dat chuan Quoc gia va cac bién phap cua nha truong dé xay dung
truong hoc theo hudng dat chuan Quoc gia.
4. Muc tiéu hoc phin

4.1. V& kién thire: Sinh vién nim vimg 5 tiéu chuan truong hoc dat chuin Qudc
gia.

4.2. V& ki nang: Sinh vién biét phan tich, xir Iy thong tin va 1ap ké hoach xay
dung nha truong theo hudng dat chuan Quéc gia.

4.3. V& thai do: C6 thai do, nhan thirc dng ddn vé chu truong xay dung trudng

hoc dat chuin Quéc gia.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Hinh thirc t6 chirc, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phén S? phap day - hoc va kiém
tiét . ‘s
tra, danh gia
1. Khéi niém vé truong hoc dat chuan Qudc gia 1 | Giang ly thuyét
2. Y nghia cua viéc xdy dung trudong hoc dat chuan ) , X
;18 i Y cimg g foe & 1 | Giang ly thuyét
Quoc gia
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3. Tiéu chuan trudng hoc dat chuan Qudc gia
3.1. Tiéu chudn trudng Mam non dat chuan Qudc gia
3.2. Tiéu chun trudng Tiéu hoc dat chuin Qudc gia
3.3. Tiéu chuan truong Trung hoc co so, truong trung
hoc pho thong va truong phd thong c6 nhiéu cip hoc
dat chuan Quoc gia
3.3.1. Tiéu chuin 1: T chirc va quan 1y nha trudng
3.3.1.1. Lép hoc
3.3.1.2. T chuyén mon )
3.3.1.3. T6 van phong 15 + Giang ly thuyét
3.3.1.4. Hoi dong truong va cac hoi dong khac trong + Thao luan
nha trudng
3.3.1.5. T6 chire Pang va cac doan thé
3.3.2. Tiéu chudn 2: Can bd quan 1y, gido vién va nhan
vién
3.3.3. Tiéu chuan 3: Chét luong gido duc
3.3.4. Tiéu chuén 4: Tai chinh, co s& vat chat va thiét bi
day hoc
3.3.5. Tiéu chuan 5: Quan hé giira nha truong, gia dinh
va xa hodi
X e + Giang ly thuyét
4. Thyc trang xay dung truong dat chuan Quoc gia 10 | 4 Thio luan
Kiém tra 3 | SV 1am bai kiém tra
5. Cac bién phap cua nha truong dé xdy dung truong 12 + Giang 1y thuyét
hoc theo hudng dat chuan Quoc gia + Bai tap
6. HO s0, qui trinh to chirc cong nhan trudng dat chuan
Quéc gia
6.1. Hb so 3 | Giang ly thuyét
6.2. Qui trinh td chuc cong nhan truong trung hoc dat
chuén Quéc gia

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li¢u chinh

6.?1.1. B@ giao duc va Pao tao (2014), Quy ché cong nhdn truong mam non dat
chuan Quoc gia, website Chinh phu.

6.1.2. B6 gido dyc va Dao tao (2012), Quy dinh tiéu chuan danh gia, cong nhan
truong tiéu hoc dat mirc chat luong tbi thiéu, trudng tiéu hoc dat chuan Quéc gia,
website Chinh phu.

6.1.3. B giao duc va Dao tao (2012), Quy ché cong nhan truong trung hoc co'so,
tru’O‘ng trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc dat chuan Qudc
gia, website Chinh phu.

6.2. Tai liéu khac
Quéc Hoi (2010), Luat gido duc, NXB Tu phap HN.
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7. Phuwong phap danh gia hoc phan

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu 1an hodc mot 1an kiém tra giira ki): Mot
lan kiém tra giira ki.

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, d& mé (thi sinh dugc mang tai
liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 90 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong tng

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luan trén 16p: hé s6 0.1;

- Diém trung binh cia cac bai kiém tra qua trinh: hé s6 0.1;

- Diém thi két thuc hoc phan (hé s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0.6

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung  pps. Nguyén T. Hong Hoa
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

~ HQC PHAN
TO CHUC SU'KIEN

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phﬁn: T chue su kién

- M3 hoc phan: 846338

- Sb tin chi: 03

- Sé tiét: 45 (30; 10; 5; 0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phén:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: khong

+ S1 s6 sinh vién tdi da:
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan ly giao duc
3. Mo ta hoc phﬁn

Hoc phan gém 3 chuwong: Chuong 1 gidi thiéu tong quan vé su kién va t6

chtrc su kién. Chuong 2 gidi thiéu cu thé vé quy trinh t6 chirc sy kién. Chuong 3
trang bi cho ngudi hoc cach rén luyén mat ) ky nang bd trg cho viée t chirc su
kién. Trén co s do, nguoi hoc s€ thyc hanh td chirc mot sy kién cu thé.

4. Muc tiéu hoc phan
4.1. V& kién thirc
Nguodi hoc ndm bat duge cac khai niém co ban lién quan dén hoat dong td
chtre sy kién, céc loai sy kién, quy trinh chung dé quan ly, diéu hanh viéc t6 chirc su
kién.
4.2. V& ki ning
Nguoi hoc c6 kha ning van dung nhitng kién thirc néu trén dé t6 chirc mot
su kién cu thé. Bén canh do, nguoi hoc ciing duogc trang bi mdt $6 ky nang bo tro
nham tang hi¢u qua cua viéc t6 chire su kién.
4.3. V& thai do
Nguoi hoc ¢ thai do yéu thich va tu tin d6i v6i cong viée to chire su kién;
¢6 ¥ thire tw hoc hoi, trau doi thém kién thire, k§ ning lién quan hoat dong nay.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Néi dung chi tiét ciia hoc phin

S6 tiét

Hinh thiic to chirc/
Phwong phap day -
hoc
va kiém tra, danh gia

Chuong 1: Tong quan vé su Kién va to chirc sw
kién

1.1 Khai niém su kién va to chirc su kién

1.1.1 Su kién

1.1.2 T chirc su kién

1.2 Phan loai su kién

1.2.1 Theo muc dich

1.2.2 Theo quy mo

1.2.3 Theo ddi tuong muc ti€u

1.2.4 Theo khong gian

1.2.5 Theo thoi gian

1.3 Quy trinh t6 chure su kién

1.3.1 Giai doan chuan bi (trude su kién)

1.3.2 Giai doan dién ra (trong su kién)

1.3.3 Giai doan hau ky (sau su kién)

1.4 Pham chat va k¥ ning cua ngudi to chirc su kién

1.4.1 Pham chat cua nguoi to chire su kién

1.4.2 K¥ ning ctia ngudi to chirc sy kién

Phuong phép day -
hoc: Thuyét giang,
van dap, dat va giai
quyét van dé, nghién
ctru truong hop

Chuwong 2: Quy trinh t6 chirc sw kién

20

2.1 Giai doan chuan bi (trudc sy kién)

2.1.1 Xac dinh nhu cau t6 chire su kién

2.2.2 Lap ké hoach

2.2 Giai doan dién ra (trong su kién)

2.2.1 T6 chuc diéu phdi

2.2.2 T chirc kiém soat

2.2.3 Quan li rti ro

2.3 Giai doan hau ky (sau sy kién)

2.3.1 Cac hoat dong tuc thoi

2.3.2 Cac hoat dong dai han

Phuong phép day -
hoc: Thuyét giang,
thuc hanh, nghién ctu
truong hop.

Chuwong 3: Cac k¥ ning bo tro

3.1 K¥ nang tu duy sang tao

3.2 K§ ning dan chuong trinh

Phuong phap day —
hoc: Thuyét giang,
thuc hanh, nghién cuu
truong hop.
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3.3 K¥ nang thuong lugng

3.4 KV nang giai quyét su co
KIEM TRA VIET 2
THUC HANH TO CHUC SU KIEN 10

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai li€u chinh
[1] Charles Sturt University (2008), Event management guide, The National
University of Inland Australia.
[2] Luu Van Nghiém (2009), 76 chite su kién, NXB DH Kinh té Qudc dan.
[3] Marie Christie and Lesley McAteer (2006), Events management,
EventScotland.
6.2 Tai li¢u khac
[1] April L. Harris (1998), Special Event: Planning for success, Case Books.
[2] Julia Rutherford Silvers (2004), Professional Event Coordination, John
Wiley & Sons, Inc.
[3] Peter Tarlow (2002), Events Risk Management and Safety, John Wiley &
Sons, Inc.
[4] University of Manitoba (2006), Special Event Planners, Public Affairs.
7. Phuwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén
7.2. S6 bai kiém tra qua trinh (nhiéu lan hodc mot 1an kiém tra giira ki): 01
7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phan: tu luan, dé dong, thoi gian lam bai: 90
phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Piém thyc hanh/bai tap: hé s6 0,2;
- Piém théo luan trén 16p: hé $6 0,1,
- Diém thi két thuc hoc phan (h¢ s6 phai 16n hon hodc bang 0.5): hé s6 0,6
7.5. Piém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN

TS. Nguyén T. Thiy Dung  TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Pao Vinh Xuén
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UBND THANH PHO HO gHi MINH bE CUONG CHI TIE’T HOC PHAN
TRUONG DPAI HQC SAI GON NGANH: QUAN LI GIAO DUC

HQC PHAN

TO CHUC CUQC HQP

1. Thong tin vé hoc phin
- Tén hoc phén: T chirc cude hop
- Mi hoc phan: 846339
- S6 tin chi: 1

- S tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thyc dia): 15 (5; 5;

5;0)

- Trinh d0 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Doi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si s6 sinh vién t6i da: 50
2. B0 mon phu trach giang day: Quan 1i gido duc
3. M6 ta hoc phin

Hoc phan cung cép cho ngudi hoc nhitng thong tin cbt 16i ciia mot cude hop

dat hi¢u qua; khai niém, dac diém, cac dang hoi hop; hinh thanh va phat trién ki nang

t6 chirc cude hop cho ngudi hoc trong hoat dong thuyc tién.

4. Muc tiéu hoc phin
4.1. Vé kién thirc

- Nam duogc nhiing kién thirc co ban vé cudc hop nhu khai niém, chirc nang,

dic diém...
4.2. Vé ki ning

- C6 ki ning 1ap ké hoach, chuén bj va té chirc cudc hop hiéu qua.

4.3. Vé thdi dp

- 'Y thuec t6 chire ki luat cao.

- Ty tin va quyét tdm rén luyén dé c6 thé t6 chirc cude hop thanh cong.

5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phén

Noi dung chi tiét ciia hoc phin

s6
tiet

Hinh thitc to chirc, phwong
phap day - hoc va kiém
tra, danh gia
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Chuong 1: Khai quat vé cudc hop

1.1. Khai niém

1.2. Cac chuc nang cia mdt cude hop

1.3. Cac dac diém cua mot cudc hop hi€¢u qua

1.3. Cac dang hdi hop

Giang vién lén 16p
Phuong phap day: Phuong
phap néu van d¢, van dap,
trd choi, kiém tra...

- Phuong phép hoc: Ty
hoc, lam viéc ca nhan va
thao luan nhoém

Chuong 2: Lap ké hoach td chirc cudc hop

2.1. Xéc dinh chu de, thoi gian, thanh phan tham dy
va dia diém hop

2.2. Chuan bj ndi dung hop

2.3. Phan cong nhan su hd tro cac cong tac chuan bi
cho cudc hop

2.6. Dy tru kinh phi, phuong tién vat chat k¥ thuat
phuc vu cudc hop

Giang vién lén 16p
Phuong phap day: Phuong
phép néu van d&, van dap,
trd choi, kiém tra...

- Phuong phép hoc: Tu
hoc, lam viéc ca nhan va
thao luan nhoém

Chuwong 3: Cac bwéc diéu hanh cudc hop

3.1. Bit dau cudc hop

3.2. Pit ra nhitng nguyén tic co ban cua cudc hop

3.3. Dan dat, duy tri trong tAm va tién trién ctia cudc
hop

3.4. Giai dap thic mic

3.5. Két thuc cudc hop

3.6. Nhirng vi€c can lam sau cudc hop

- Giang vién lén 16p

- Phuong phap day:
Phuong phéap néu van dé,
van dép, kiém tra...

- Phuong phép hoc: Tu
hoc, lam viéc ca nhan,
thao luan nhom

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

1. Bo Gido duc va Dao tao (2012), Chuwong trinh boi dudng cin bo qudn Ii truong
phé théng, Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 382/QD-BGD&DPT ngay 20/01/2012.

2. Hién Vuwong (2014), Phuong phap t& chic mot cudc hop ding cach,
<http://www.saga.vn/phuong-phap-to-chuc-mot-cuoc-hop-dung-ca...>

3. Nguyén Tudn Anh, Bai giang K§ ning t6 chiic cudc hop,
<https://app.box.com/s/ygmgtfj1106e773kzv05k7h56p3 1bhfc>
6.2. Tai liéu khac

1. Phuong Lién, Minh Puc (Bién soan, 2014), K¥ nang quan ly tré, NXB Thoi
Dbai, Ha Noi.
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2. Richard Hall (2015), That don gian thuyét trinh, NXB Dai hoc Kinh té Qudc
dan, Ha Noi.
3. Marketing4u.vn - Suu tim & tong hop cac bai viét bao — internet, K§ ning hoi
hop: vai tro - chtrc ndng va nhitng k¥ nang chinh.
4. http://www kynang.edu.vn
7. Phuwong phap danh gia hoc phan
7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén.
7.2. S bai kiém tra qua trinh: 1.
7.3. Hinh thirc thi két thuc hoc phﬁn: tu luan, dé doéng (thi sinh khong dugc
mang tai li¢u vao phong thi), thoi gian lam bai: 60 phut.
7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg
- Piém chuyén can: hé s6 0.1;
- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;
- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;
- Piém thi két thac hoc phén: hé s6 0.6
7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN
TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Nguyén Hong
Yén Phwong
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UBND THANH PHO HO gHi MINH DbE CUONG CHI TIET HOC PHAN
TRUONG PAI HQC SAI GON NGANH: QUAN Li GIAO DUC

_HOQC PHAN
LAM VIEC NHOM

1. Thong tin vé hoc phin

- Tén hoc phﬁn: Lam viéc nhom

- M3 hoc phén: 846340

- Sé tin chi: 1

- S tiét (1i thuyét, bai tap, thao luan, thyc hanh/thi nghiém/thyc dia): 15 (5; 5;
5; 0)

- Trinh d6 dao tao: dai hoc

- Piéu kién dé hoc hoc phﬁn:

+ Poi hoi hoc phan hoc trude: Khong

+ Poi hoi hoc phan hoc song hanh: Khong

+ Si sb sinh vién tdi da: 50
2. B6 mo6n phu trach giang day: Quan li Giao duc
3. M ta hoc phén

Hoc phan nay cung cap cho ngudi hoc nhitng thong tin co ban vé nhom, nhom
lam viéc; cAu trac nhom lam viéc; céc giai doan hinh thanh va phat trién nhom; hinh
thanh mot s ki nang khi lam vi€c nhém, tham gia lam viéc nhom va quéan ly nhém
hiéu qua.
4. Muc tiéu hoc phan

4.1. Vé kién thirc

- Trinh bay duogc khai ni¢m vé nhoém 1am viéc; cau trac nhom lam viée; cac
hinh thtrc va dic diém cta nhém 1am viée; cac giai doan hinh thanh va phat trién
nhém; nguyén tic lam viéc nhom.

4.2. Vé ki ning

- Biét t6 chirc cac nhém 1am viéc; ¢ céc ki ning co ban khi tham gia 1am viéc
nhom va quan Iy nhom hiéu qua.

4.3. Vé thdi d¢

- C6 thai dd tich cuc, tinh than hop téc, chia sé trong lam vi¢c nhém; c6 y thuce
trong xdy dung va to chitc cdc nhém lam viéc trong hoat dong cua cic co sd gido

duc.
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5. Noi dung va ké hoach day hoc hoc phin

Hinh thic té chic, phuong

Noi dung chi tiét ciia hoc phan S? phap day - hoc va kiem
tiet . . x
tra, danh gia
Chuong 1: Khai quat vé nhém lam viéc 3
1.1. PBinh nghia nhom lam viéc . e
. ) Giang vién lén 16p
1.2. Cau tric nhom lam viéc Phuong ph'é}p day: l?hucrng
13. Céc hinh thirc nhom lam viée phip néu van dé, van dap,
tro choi, kiém tra...
1.4. Pic diém ctia mot nhom 1am viée hiéu qua - Phuong phap hoc: Ty
hoc, lam viéc ca nhan va
1.5. Cac giai doan hinh thanh nhém lam viéc thao luan nhém
1.6. Cac co ché tm 1i trong nhom lam viéce
Chuong 2: Mt so ki niing co ban trong qua trinh | 9
lam viéc nhéom
2.1. K§ nang truyén thong trong nhom
Giang vién lén 16p
2.2. K¥ nang hop nhém Phuong phap day: Phuong
o T A o phép néu van dé, van dap,
2.3. K¥ nang biét chap nhan ngudi khac trd choi, kiém tra. ..
~ = . - , - Phuong phép hoc: Tu
2.4. K¥ nang thich nghi va hop tac hoc, 1am viéc c4 nhan va
2.5. K¥ ning giai quyét mau thuin thao luan nhom
2.6. K§ nang ra quyét dinh
2.7. K§ nang xay dung tinh than nhom
3 - Giang vién lén 16p

Chuong 3: Lam viéc trong nhom da van héa

3.1. Cac khac biét van hoa

3.2. Ung xu voi1 su khac biét van hoa

- Phuong phap day:
Phuong phéap néu van dé,
van dap, kiém tra...

- Phuong phép hoc: Tu
hoc, lam viéc ca nhan,
thao ludn nhom

6. Tai liéu hoc tap
6.1. Tai liéu chinh

1. Huynh Vin Son (chu bién), Nguyén Hoang Khic Hiéu (2011), Gido trinh Ki

nang lam viéc nhom, NXB Tré, Tp.HCM.

2. Bo Gido duc va Pao tao (2012), Chuong trinh boi dwdng can bo qudn Ii truong
phé théng, Ban hanh kém theo Quyét dinh sb 382/QD-BGD&DPT ngay

20/01/2012
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3. bang Dinh Bo6i (2010), Bai giang Ki nang lam viéc nhom, Trudng Dai hoc Nong
Lam Tp.HCM.

6.2. Tai liéu khac

4. Tran Thi Minh Héng (2011), Gido trinh Tam Iy hoc quan li, NXB Gido duc Viét
Nam, Ha Noi.

5. Lai Thé Luyén (2014), Ky ndng lam viéc dong déi, NXB Thoi Pai, Ha Noi.

6. Nguyén Duong Hung Tién, Nguyén Hoang (2011), Hoat déng vui cho doi nhém,
NXB Tr¢, Tp.HCM.

7. Nhiéu tac gia (2010), 38 tr6 choi kj ndng lam viéc nhém, NXB Tré, Tp.HCM.

. Phwong phap danh gia hoc phan

3

7.1. Thang diém: thang diém 10, 1am tron dén phan nguyén.

7.2. S6 bai kiém tra qua trinh: 1.

7.3. Hinh thire thi két thuc hoc phan: ty luan, d& dong (thi sinh khéng duoc
mang tai liéu vao phong thi), thoi gian lam bai: 60 phut.

7.4. Cac diém qua trinh va trong s6/hé sb tuong Gmg

- Piém chuyén can: hé s6 0.1;

- Diém thyc hanh/bai tap: hé s6 0.1;

- Piém thao luén trén 16p: hé $6 0.2;

- Piém thi két thac hoc phén: hé s6 0.6.

7.5. Biém hoc phan: 1a diém trung binh chung cua cac diém néu & muc 7.4

Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2016

DUYET TRUONG NGANH TRUONG BQ MON NGUOI BIEN SOAN
TS. Nguyén T. Thiy Dung TS. Nguyén T. Thiy Dung ThS. Nguyén Hong
Yén Phwong
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