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Mot s0 ndi dung vé ding ki mon hoc trye tuyén

1. Quy trinh ding ki mén hoec (PKMH)

Nhim han ché céc sai s6t, Sinh vién (SV) PKMH tryc tuyén cén thyc hién
chinh xé4c quy trinh sau:

Budce 1: Xem céc thong tin vé chuong trinh dao tao, két qua hoc tép céc hoc ki
trude, s6 tay DPKMH d€ chuén bi cac hoc phén can ding ki hoc.

Buéce 2: BPKMH chinh thire trong 02 ngay: SV dang ki thém va x6a dang ki.

Bude 3: DPKMH b sung trong 01 ngay: SV chi duoc ding ki thém, khéng x6a
dugc dang ki mdi va cc dang ki trude do.

Buéce 4: Déng hoc phi theo thong bao tir phong K& hoach — Tai chinh.
Bude 5: Xem thoi khoa biéu (TKB) chinh thire.
Budce 6: Phan hdi vé TKB (néu c6 thay dbi).

2. Huéng dén chi tiét

2.1. SV Chuén bj danh séch cic hoc phan cin ding ki

a) Xem ky cdc vdn ban sau:

TT Ngidung Ngudn tra cﬁ’u/thém khao

Xem chwong trinh dao tao (CTDT), K& hoach | - Trang web phong Dao tao',
day hoc dé xac dinh cac hoc phén can dang ki | trang web ciia Khoa.

theo tién do, chu y diéu kién hoc truée cia céc | - Gidng vién Cb vén hoc tép,
hoc phén. Trg ly dao tao

Thoi khéa biéu PKMH (s6 tay PKMH) gdm mén | Trang web phong Pao tao
chung va mon chuyén nganh.

Danh séach céc hoc phi‘m da tich lily diém D hodic | Trang théng tin dao tao?, chirc
3 | chwa dat (diém F) dé déng ki hoc cai thién hodc | ndng Xem diém
hoc lai.

b) Kiém tra tai khoan PKMH

SV kiém tra bing cach dang nhap vao trang théng tin ddo tao trude ngay ding
ki chinh thirc, néu khéng ding nhap dwoc do quén mat khau thi gii email dé nghij “cép
lai mat khdu ding nhip DPKMH” v& dja chi email Phong Pao tao
p_daotao@sgu.edu.vn. SV giri email gdm théng tin ma sinh vién, mi 16p, nganh hoc,
anh chup thé sinh vién dé phong Do tao x4c minh.

! Trang web phong Dao tao: https:/daotao.sgu.edu.vn
? Trang thong tin do tao: https://thongtindaotao.sgu.edu.vn



2.2. PKMH chinh thirce
2.2.1 Déing nhdp

- SV ding nhdp trang thong tin dao tao dai hoc chinh quy cia Trudng trong
khung thoi gian dang ki mon hoc, tir 07h00 — 23h59 va trong ngay dang ki cua khoa
SV, khong dang nhép trude 07h00. Ngoai thoi gian PKMH cua khéa, SV han ché
dang nhép dé tranh gy qua tai cho hé théng.

- Sinh vién chi duqc ding mét trong sé cc thiét bi: may tinh, laptop, may tinh
bang hoic dién thoai dé dang ki va chi dang nhép tai khoan trén mat thiét bi va mt
trinh duyét duy nhit. Xoa tét ca cookies trinh duyét, khéng dit ché do tw dong dién
mat khau.

- SV khéng str dung cac cong cu hd trg PKMH dugc quing céo trén niang, anh
hudng dén viéc bao mat thong tin cd nhan SV. Khéng nhd ngudi khac s dung tai
khoan ctia minh dé€ DPKMH.

- Ki’ém tra ngay thang (Date/Time) trén thiét bi ding thuc té (dé ché d6 cap nhat
ty dong) dé khong bi nham ngoai thoi gian DPKIMH.

2.2.2 Pdng ki hoc phan

SV chon dadng ki cac hoc phén chuyén nganh mé theo dung tién do cho nganh —
khoa cia minh trude khi PKIMH mdn chung.

a) Pang ki cac hoc phén chuyén nganh:

SV vao tinh nang Xem thoi khéa biéu hoc ki, chon xem Thoi khda biéu Idp. Vi
du: SV nganh K& toan, 16p DKE1251, khoa 25 s& chon cic nhém 16p co cot Lép 1a
DKE125x. Chon cac hoc phan dé PKMH.

b) Pang ki céc hoc phin mén chung;

- SV thuc hién loc mdn hoc theo ma hoc phén (86xxxx) dé xem nhém cuia hoc
phén tuong ing.

- SV xem k¥ thoi gian bét diu va két thic ctia hoc phén trudce khi chon ding ki.
SV uu tién chon céc hoc phan c6 thoi gian hoc theo bién ché ciia khoa cia minh (céc
khoa c6 bién che thoi gian hoc khac nhau).

2.2.3 Giri nguyén vong mé thém si sé (néu cé)

- SV sit dung chic nang Giri nguyén vong DKMH chc hoc phin c6 nhom/lorp
hét si s6 (0).

2.2.4 Xem danh sdch nhém 16p bi hity va mé bé sung

X - Sau khi két thuc dot ding ki chinh thic, SV xem thong béo tir phong Pao tao
ve:

+ Danh séch cac nhém/16p bi hity do ¢6 sb lwong SV dang ki it, khong dam bao
theo ké hoach mé& nhom.

+ Danh sé4ch c4c nhém hoc phin mé bd sung.

- SV kiém tra lai TKB, cé4c hoc phﬁn bi hiy do hiy nhém va chuén bi ké hoach
cho dgt PKMH b sung.

- SV thudc céc nhém/lGp bi hiy s€ thue hién dang ki mdi vao cac nhom/16p con
mé (néu c6 nhu ciu) trong dogt DKMH b sung. Trudng hop cac SV khong thé ding ki
dugce vao cic nhém/Ip vi tring thai khoa biéu, SV lién hé CVHT dé 1ap danh sach va
Tro Iy dao tao Khoa/Nganh tap hop danh sach, gii email dén Phong Pao tao dé& nghi
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sip xép nhém/16p céc hoc phén bi tring thdi khéa dé sinh vién ¢6 thé dang ki hoc phén
mdi.
2.3. PKMH bd sung

- Trong dot DKMH bb sung, SV chi dugc dang ki thém hoc phén khéc, khong
thd x6a hoc phan da chon (bao gbm ca hoc phﬁn da ding ki & dot chinh thirc va hoc
phén méi chon trong dot PKMH bd sung).

- Sau khi két thuc thoi gian PKMH b sung, SV chi dugc gidi quyét dang ki bd
sung, hiy dang ki néu ¢6 Iy do chinh dang. SV 1am don trinh bay nguyén vong cé xéc
nhan ciia Khoa/Nganh va minh chimg dinh kém (néu c6).

3. Péng hoc phi va xem TKB chinh thire

- SV st dung chitrc nang Xem hoc phi dé xem téng hoc phi (con ng). SV déng
hoc phi theo huéng din ctia phong K€ hoach — Tai chinh.

- Sau thoi han déng hoc phi, SV chua hoan tht hoc phi s& bi hiy TKB. SV xem
TKB chinh thirc (theo mbc thdi gian ctia thong bdo PKMH), trudng hop khong xem
duge (bi hiy tAt ca) hofic bi thiéu hoc phén, SV lién hé v6i Phong K& hoach - Tai
chinh (phong HB.006) hodic giri email: p_kehoachtaichinh@sgu.edu.vn) dé kiém tra
hodc xem tin nhin thong béo vé& hiy PKMH theo tai khoén SV trén trang thong tin
dao tao.

- Truong hop SV muén khoi phuc két qus PKMH, SV lam don khéi phuc
DKMH theo hudng dAn ctia Phong K& hoach Tai chinh.

- Sau thoi han kiém tra TKB, SV s& khong dwoc xir ly lién quan PKMH vi bt
ky ly do nao.

4. Ritt hoc phéan da ding ki

Trudng hop SV muon rat hoc phan trong hoc ki, SV lam don rat hoc phan va
ndp vé Phong Pao tao tir tun thtr 1 dén tudn th 3 cva hoc ki (theo bién ché timg
khéa).

Luu y: Céc hoc phdn ma SV xin rat s& khong dugc hoan trd hoc phi, SV van
con tén trong danh sach 16p va danh sach thi, bang diém duoc hién thi chit “R” tai hoc
. phéan xin rit.

Trén day 1 Huéng din thue hién BPKMH truc tuyen _Phong Dao tao d& nghi
cac khoa/nganh, CVHT, GV trién khai phd bién dén toan thé sinh vién va quén triét
_viéc thuc hién ding theo hudng dan nay./.

Noi nhin: 2 3
- BGH (dé béo céo); KT: TRUQNG PHQNG
- Céc don vj (dé thyc hién); PHO TRUONG PHONG

- Luu: VP, BT, KV.(03).
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